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1. Introduzione all'uso della guida

La presente guida vuole rappresentare uno strumento informativo e un supporto operativo per gli
utenti che dovranno utilizzare gli strumenti informatici per lutilizzo dell'applicazione per la
presentazione della domanda di partecipazione al Concorso ordinario, per titoli ed esami, finalizzato al
reclutamento del personale docente nelle scuole secondarie, sia su posti comuni che di sostegno,

attraverso la Piattaforma dei concorsi e delle Procedure selettive.

1.1 Simboli usati e descrizioni

Simbolo Descrizione

Accanto alla lente dingrandimento viene approfondito 'argomento trattato nel
paragrafo precedente.

Accanto al divieto di transito sono indicate le operazioni non permesse.

Accanto all'uomo che legge il giornale sono riportate notizie utili al miglioramento
dell'operativita.

@ Accanto al segnale di STOP sono evidenziati aspetti cui prestare attenzione.
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2. Presentazione delladomanda

21 Cos’eeachierivolto

Lafunzione di presentazione della domanda é rivolta a tutti coloro che intendono partecipare al concorso
ordinario per titoli ed esami finalizzato al reclutamento del personale docente per posti comuni e di

sostegno nella scuola secondaria di primo e secondo grado, di cuial D.D. n. 499 21/04/2020.

| candidati dovranno essere gia in possesso dei seguenti requisiti di ammissione:

v' Abilitazione specifica sulla classe di concorso o analogo titolo conseguito all’'estero e riconosciuto

in Italia ai sensi della normativa vigente

in alternativa

v' Titolo distudio previsto per la specifica classe di concorso:

per le classi di concorso di cui alla tabella A del D.P.R.19/2016: laurea magistrale o a ciclo unico,
oppure diploma di Il livello dell’alta formazione artistica, musicale e coreutica oppure titolo
equipollente o equiparato coerente con le classi di concorso vigenti alla data del bando o
analogo titolo conseguito all’'estero e riconosciuto in Italia ai sensi della normativa vigente;
oltre al titolo di cui sopra, per la classe di concorso A-23 e previsto inoltre il possesso degli
ulteriori titoli di cui al D.M. 92/2016;

per le classi di concorso di cui alla tabella B D.P.R. 19/2016: diplomi di scuola secondaria di Il

grado, previsti nellatabella B

congiunto a, obbligatoriamente solo per le classi di concorso ditabella A e per il sostegno

24 crediti formativi universitari o accademici (CFU/CFA), acquisiti in forma curricolare, aggiuntiva
o extra curricolare nelle discipline antropo-psico-pedagogiche e nelle metodologie e tecnologie
didattiche, garantendo comunque il possesso di almeno sei crediti in ciascuno di almeno tre dei
seguenti quattro ambiti disciplinari: pedagogia, pedagogia speciale e didattica dellinclusione;

psicologia; antropologia; metodologie e tecnologie didattiche.

In alternativa ai 24 CFU/CFA il candidato puo presentare l'abilitazione in altra classe di concorso o

altro grado diistruzione, rispetto a quella richiesta.
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v" Per la partecipazione ai posti di sostegno, oltre al titolo di studio di cui al punto precedente, i
candidatidevono possedere, alla datadiscadenzadeltermine per la presentazione delladomanda,
il titolo di specializzazione per le attivita di sostegno didattico agli alunni con disabilita conseguito
ai sensi della normativa vigente o analogo titolo di specializzazione sul sostegno conseguito

all'estero e riconosciuto/in fase di riconoscimento in Italia ai sensi della normativa vigente.

Saranno ammessi a partecipare con riserva:

i candidati che, avendo conseguito all’estero il titolo di studio e/o la specializzazione, abbiano
comunque presentato la relativa domanda di riconoscimento secondo la normativa vigente, entro
la data termine per la presentazione delle istanze per la partecipazione alla procedura
concorsuale;

i candidati iscritti ai percorsi avviati entro la data del 29 dicembre 2019 e che conseguono il relativo

titolo di specializzazione entroil 15 luglio 2020.

L'accesso all'applicazione puo avvenire dopo aver completato la procedura di
@ registrazione al portale per le credenziali di accesso ed aver richiesto l'abilitazione

al servizio Istanze Online o tramite utenza SPID.

2.2 Aspettigenerali

In questa guida si descrivono le funzioni dedicate alla presentazione delle domande.

| docenti devono compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a disposizione sul sito del MIUR,
nella sezione “Piattaforma concorsi e Procedure selettive”. Tramite le stesse funzioni & possibile anche

associare tuttii documenti da allegare eventualmente alla domanda.

L'utilizzo di tale modalita per la presentazione delle domande offre ai candidati di controllare di persona

la correttezza dei dati inseriti nella domanda.
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2.3 Prerequisiti per l'utilizzo

Per accedere alle funzioni e utilizzarle, l'interessato deve avere:
- unPersonal Computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;

- unindirizzo di posta elettronica istituzionale (istruzione.it) o altro indirizzo;

- lecredenzialidiaccesso:

* username e password ottenute con la procedura di Registrazione (vedi Guida

Operativa della registrazione presente sullhome page)

= Username e password SPID
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2.4 Passidafare per presentare ladomanda

| passi che il docente deve compiere per completare correttamente il procedimento di presentazione

delladomandasonoiseguenti:

1.

Accedere alla pagina principale della “Piattaforma concorsi e Procedure selettive”, dallla home

page pubblica del Servizio con le proprie credenziali.

Selezionare ISTANZE -> Presenta una domanda e dalla Lista delle istanze scegliere “Concorso
ordinario per titoli ed esami finalizzato al reclutamento del personale docente per posti comuni

e disostegno nellascuolasecondariadilell grado”

Compilare ladomanda (cliccando sul tasto “Aggiungi”)

Aggiornare, se necessario, i dati precedentemente inseriti (utilizzando la funzione

“Modifica”)

Inoltrare la domanda (utilizzando la funzione “Inoltra”). L'inoltro deve avvenire entro la data
indicata come termine ultimo per la presentazione delle domande. Al momento dell'inoltro, il
sistemacreaundocumento.pdf, che vieneinserito nellasezione “Istanze -Domande presentate”

presente sulla home page, contenente il modulo domanda compilato.

L'intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato viene tracciato tramite il

salvataggio di ciascuna sezione ma deve essere finalizzato dal candidato stesso con linoltro della

domanda.
La procedura di presentazione della domanda e completata correttamente solo se
@ la domanda viene “inoltrata”. Le domande inserite nel sistema ma non inoltrate non
verranno considerate valide.

A garanzia del corretto completamento dell'operazione, dopo linoltro della domanda, il candidato puo

effettuare le seguenti operazioni:

1. Verificare la ricezione di una mail contenente la conferma dell'inoltro e la domanda in

formato .pdf
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2. Verificare che accedendo in visualizzazione sulliistanza, la stessa si trovi nello stato

"inoltrata”
3. Accedere allasezione " Istanze -Domande presentate” presente sulla Home Page personale

della “Piattaforma Concorsi e Procedure selettive” e verificare che il modulo domanda

contenga tutte le informazioni.

Dopolinoltrodelladomanda,idatipresentinel PDF potranno essere modificati solo previoannullamento
dellinoltro. Il candidato dovra quindi procedere allannullamento tramite apposita funzionalita,
modificare i dati e provvedere ad un nuovo inoltro. Quindi, se il docente avesse necessita di modificare

alcune informazioniinserite, deve:
1. annullarelinoltro;
2. apportare le modifiche;

3. procedere conunnuovoinoltro.

Il nuovo inoltro deve avvenire entro la data indicata come termine ultimo per la presentazione delle

domande.
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2.5 Come utilizzare le funzioniper la presentazione della domanda

L'accesso all'applicazione avviene dal sito del Portale MIUR e successivamente alla pagina pubblica

della Piattaforma Concorsi e procedure selettive.

Ilsistema propone una paginain cuiinserire le proprie credenziali di accesso.

Governo ltaliano

Ministero dell'lstruzione
dell'Universita e della Ricerca

Username: Username dimenticato?
Password: Password dimenticata?
OPPURE

Maggiorni informazioni su SPID
9 Entra con SPID Non hai SPID?
spedv (3 AglD s, Sei un nuovo utente? Registrati

L'utente deveinserire le proprie credenziali e fare un clicsu “ENTRA”.

Per l'accesso sono richieste la Username e la Password ricevute in fase di
@ registrazione e l'utente deve risultare abilitato al Servizio Istanze Online oppure

essere in possesso di utenza SPID
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Nel caso non venga riconosciuta la validita dei dati di accesso digitati (username e

password) l'utente deve eseguire la procedura diregistrazione,

Login

l Username e/o Password errati

Username:

nserisci il tuo username

Password:

nserisci la password

o Entra con SPID

sped”

£% AglD e,

ENTRA

Username dimenticato?

Password dimenticata?

OPPURE

Maggiorni informazioni su SPID
Non hai SPID?

Sei un nuovo utente? Registrati

nella pagina diregistrazione

seguendo quanto descritto nella Guida operativa di Registrazione Utenza, presente

Codice fiscale *:

nserisci il tua cadice fiscale

Non sono un robot

< Torna indietro

I campi con asterisco (%) sono obbligatori

Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 1 Passaggio 2

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

TeCAPTCHA
Privacy - Termini

PASSAGGIO 2

Passaggio 3 Passaggio 4

I Bisogno di aiuto? Scarica il manuale I
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Nel caso in cui il sistema riconosca la validita dei dati di accesso digitati
(username e password), ma l'utente non venga riconosciuto abilitato al servizio

Istanze Online, viene bloccato l'accesso all’area riservata e prospettata una
Q nuova pagina per la compilazione del modulo online per la richiesta di

abilitazione al Servizio Istanze Online.

(IOL_Richiesta_Abilitazione_Servizio_Istanze_Online_guidaoperativa_utente)

Unavolta che l'Utente haacceduto al Servizio in quanto regolarmente abilitato, nella Home page privata
avra a disposizione l'elenco delle istanze disponibili legate ai vari procedimenti amministrativi.

In particolare, l'utente avra a disposizione listanza per la presentazione della domanda al ‘Concorso
ordinario per titoli ed esami finalizzato al reclutamento del personale docente per posti comuni e di

sostegno nella scuola secondariadiledillgrado’.

.) Piattaforma Concorsi e Procedure Selettive

ISTANZE v GRADUATORIE GESTIONE v

Disponibile dal al

Concorso ordinario per titoli ed esami finalizzato al reclutamento del personale docente
per posti comuni e di sostegno nella scuola secondaria di | e Il grado

Concorso ordinario per titoli ed esami finalizzato al reclutamento del personale docente per posti
comuni e di sostegno nella scuola secondaria di | e Il grado

A8 w

Riferimenti normativi Assistenza Web Istruzioni compilazione

VAI ALLA DOMANDA >

Scarica PDF 3

Fare clicsu “VAI ALLA DOMANDA” per compilare l'lstanza.

Le informazioni dell'utenza loggata al Servizio verranno visualizzate

nellintestazione delle pagine di utilizzo, con lo stato della domanda e l'indicazione

deigiorni e delle ore che mancano alla chiusura dell'istanza.
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Lasezione dell’lstanza oltre a consentire l'accesso alle funzioni di presentazione

domanda (“Vai alla domanda”), offre anche altri servizi a corredo.
Tra questiservizi evidenziamo:

» “Riferimenti normativi e scadenze amministrative”. E’ il link alla pagina che
contiene la normativa che disciplina la presentazione della domanda e
riporta la scadenza dei termini

» "Assistenza Web” E'il link che permette la consultazione delle FAQ
(risposte alle domande piu frequenti).

» “Istruzioni per la compilazione” E’il link che permette di avere indicazioni

operative per luso della funzione

Dopo aver selezionato il pulsante “Vai alla domanda”, viene prospettata una pagina informativa. L'utente

deve leggere attentamente quanto riportato nella pagina.

Accedere alla sezione "Istanze — Istanze presentate” presente sulla Home Page della Piattaforma concorsi e Procedure selettive e
verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni corrette.
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Informativa

A - CONCORSO ORDINARIO PER TITOL! ED ESAMI FINALIZZATO AL RECLUTAMENTO DEL PERSONALE DOCENTE PER l
POSTI COMUN £ DI S05TEGND NELLA SCUOLA SECONDARIA DN PRIMO £ SECONDO GRADO

La presente istanza deve essere utilizzata dai candidati che intendono partecipare al concorso
ordinario per esami e titoli nella scuola secondaria di primo e secondo grado su posto comune e
di sostegno, di cui al 0.0. n. 499 del 21 aprile 2020 e D.D. n. 649 del 3 giugno 2020.

E ammesso a presentare l'istanza il candidato in possessa dei requisiti previsti all'art. 3 del D.D.
n. 499 del 21/04/2020.

| candidati possono presentare istanza di partecipazione, a pena di esclusione, in un'unica
regione per una o piu’ delle procedure concorsuali per le quali posseggano i requisiti di cui
all'articolo 3 del bando di concorso.

Indicazioni su compilazione e inoltro della domanda

Lintero processo di compilazione della domanda da parte del candidato verra tracciato tramite
il salvataggio di ciascuna sezione e dovra essere finalizzato dal candidato stesso con l'inoltro
della domanda.

Il candidato ha facolta di modificare i dati presenti nelle sezioni compilate, finché non avra
inoltrato I'istanza. Al momento dell'inoltro, il sistema crea un documento in formato .pdf, che
viene inserito nella sezione "Archivio” presente sulla home page dell'utente, contenente il
modulo domanda compilato. || documento sara stato contestualmente inviato dal sistema agli
indirizzi di posta elettronica noti del candidato ad eccezione di quella certificata.

N.B. Dopo I'inoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo
previo annullamento dell'inoltro. Il candidato dovra quindi procedere all'annullamento tramite
apposita funzionalitd, modificare i dati e provvedere ad un nuovo inoltro entro il termine di
scadenza di presentazione delle istanze.

A supporto del candidato, @ disponibile la guida operativa, oltre alle note alla compilazione
presenti, dove necessario, nelle diverse sezioni.

A conferma del corretto completamento dell'operazione, il candidato dewve:

= \erificare |a ricezione di una mail contenente la conferma dell'incltro e la domandain
formato .pdf

= \lerificare che accedendo in visualizzazione sull'istanza, 1a stessa si trovi nello stato
"inoltrata”

*  Acceder alla sezione "lstanze - Istanze presentate” presente sullaHome Page della Piattaforma concorsi
e Procedure selettive e verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni corrette,

Prima dell'utilizzo delle funzioni, si consiglia di leggere attentamente le Istruzioni per la
compilazione presenti sulla Home Page personale di Istanze online, nella box della specifica
istanza.

ANNULLA

HOME AVANTI >

PERCORSO DI COMPILAZIONE

INFORMATIVA

SCEGLI LA REGIONE

0

INSERISCI | TUDI DATI

COMPILA LE SEZIONI
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Avvertenze ANNULLA

La compilazione della presente istanza avviene secondo le disposizioni previste dal D.P.R. 28
dicembre 2000 n. 445, *“TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI HOME AVANTI
IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA"

In particolare: PERCORSO DI COMPILAZIONE

= | dati riportati dal candidato assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di
certificazione rese ai sensi dell'articolo 46; vigono, al riguardo, le disposizioni di cui INFORMATIVA
all'articolo 76 che prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per il
dipendente che rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verita;

SCEGLI LA REGIONE

0

= | dati richiesti sono acquisiti ai sensi dell'art. 46, sono strettamente funzionali
all'espletamento della presente procedura amministrativa e verranno trattati ai sensi e
con le garanzie di cui agli articoli 6 e 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs
196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali).

INSERISCI | TUOI DATI

COMPILA LE SEZIONI

Informativa sul trattamento dei dati personali (Art. 13 del
Regolamento UE 679/2016)

La presente informativa Le viene resa, ai sensi dell'art.13 del Regolamento UE 2016/679 -
Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati, ed in relazione ai dati personali che il
Ministero per l'istruzione, con sede in Roma, Viale Trastevere 76/A, acquisisce in qualita di
Titolare del trattamento, per il tramite degli Uffici Scolastici Regionali che ne esercitano le
funzioni ai sensi della Direttiva del Ministro dell'lstruzione n. 194/2020. Tali Uffici entrano in
possesso dei predetti dati per effetto delle attivita connesse allo svolgimento del " Concorso
ordinario, per titoll ed esami, finalizzato al reclutamento del personale docente per posti comuni e di
sostegno nella scuola secondaria ai primo e secondo gradd', indetto dal Ministero con decreti
dipartimentali, D.D. n. 495 del 21 aprile 2020 e D.D. n. 649 del 3 giugno 2020 e altresi
disciplinata dal D.M. n. 201 del 20 aprile 2020 e relativi Allegati.

Il trattamento dei Suoi dati personali sard improntato ai principi di correttezza, liceita,
trasparenza e di tutela della Sua riservatezza nonché dei Suoi diritti in conformita a quanto
previsto dal Regolamento sopra indicato.

Il Ministero dell'lstruzione, in qualita di Titolare del trattamento, che esercita le sue funzioni per
il tramite degli Uffici Scolastici Regionali responsabili delle procedure concorsuali (articolo 1,
comma 1, del D.D. 493/20), Le fornisce, con la presente, informazioni circa il trattamento dei
dati personali che La riguardana.
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Titolare del trattamento dei dati

Il Titolare del trattamento dei dati & il Ministero dell'Istruzione per il tramite degli Uffici ANNULLA

Scolastici Regionali, a cui si potra rivalgere per la tutela dei Suoi diritti ed | cui recapiti si

rimettono qui di seguito: HOME AVANTI >
= USR Abruzzo drab@postacert.istruzione.it
= ISR Basilicata drba@postacert.istruzione.it PERCORSO DI COMPILAZIONE

= USR Calabria drecal(@postacertistruzione.it
INFORMATIVA

= USR Campania drca(@postacertistruzione.it

= USR Emilia Romagna drer@postacert.istruzione.it Q SCEGLI LA REGIONE
= USR Friuli V. Giulia drfr(@postacert.istruzione.it —

_ _ 0= INSERISCI | TUOI DATI
= USR Lazio drla@postacert.istruzione.it
= USR Liguria drlii@postacert.istruzione.it = COMPILA LE SEZIONI

= USR Lombardia drio@poestacert.istruzione.it
= USR Marche drma(@postacert.istruzione.it
= USR Molise drme(@postacert.istruzione.it

= USR Piemonte drpi@postacert.istruzione.it
= USR Puglia drpu@postacert.istruzione.it

= USR Sardegna drsa(@postacert.istruzione.it
= UJSR Sicilia drsi@postacertistruzione.it

= USR Toscana drio(@poestacertistruzione.it

= SR Umbria drum(@postacert.istruzione.it

= USR Veneto drve(@postacertistruzione.it

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile della protezione dei dati personali  stato individuato con D.M. 282 del 16 aprile
2018 nella persona della dottoressa Antonietta D'Amato - Dirigente presso I'Ufficio di
Gabinetto del Ministero dell'lstruzione. Email: rpd(@istruzione.it.
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Finalita del trattamento e base giuridica

La base giuridica del trattamento dei dati personali & rappresentata dall'esercizio di pubblici HOME AVANTI 5
poteri di cul & investito il titolare del trattamento e dall'esecuzione, a tale esercizio connesso, di

un compito di interesse pubblico secondo guanto previsto dall'articolo 6, comma 1, lettera e)

del Regolamento (UE) 2016/679. Quanto al trattamento dei Suoi dati personali, esso & PERCORSO DI COMPILAZIONE
finalizzato in via esclusiva alla Sua partecipazione, in qualita di candidato, alla procedura di
reclutamento bandita dal richiamato D.D. n. 495 del 21 aprile 2020 e D.D. n. 643 del 3 giugno
2020 noncheé ad ogni adempimento connesso e funzionale allo svolgimento della procedura
medesima.

In particolare, i dati relativi ai candidati, acquisiti in modalita telematica dall'Amministrazione,
sono trattati al fine di realizzare le predette finalita istituzionali, anche attraverso il ricorso
“all'ausilio di sistemni automatizzati" secondo quanto, in materia di reclutamento del personale
nelle pubbliche amministrazioni prevede l'articolo 35, comma 3, del decreto legislativa 30
marzo 2071, n. 165.

INFORMATIVA

SCEGLI LA REGIONE

O

INSERISCI | TUOI DATI

COMPILA LE SEZIONI

Tipologia di dati trattati

|l trattamento & relativo ai dati che il candidato conferisce ai sensi del D.D. 499/2020, ed in
particolare dell'articolo 4, e D.D. n. 643/2020

Destinatari e modalita di trattamento

| dati sono comunicati in qualita di responsabili trattamento dati al R.T.1. tra le societa Enterprise
Services Italia e Leonardo S.p.A., al RTI. tra le societa Almaviva S.p.A. e Fastweb S.p.A, in
quanto affidatari, rispettivamente, dei servizi di gestione e sviluppo applicativo del sistema
informativo del Ministero e dei relativi servizi di gestione e sviluppo infrastrutturale, nonché
trattati, unicamente per il conseguimento delle finalita istituzionali, dalle seguenti categorie di
soggetti:

= dipendenti dell'amministrazione centrale e periferica del Ministero dell'istruzione
autorizzati al trattamento dei dati personali e istruiti opportunamente, con affidamento
dei compiti limitati alle finalita per le quali i dati sono raccolty, altri soggetti autorizzati al
trattamento dati;

= dipendenti o collaboratori di soggetti terzi all'uopo nominati Responsabili del
trattamento, ovvero da incaricati di operazioni di manutenzione in qualita di persone
autorizzate al trattamento dei dati personali, relativamente ai soli dati necessariallo
svolgimento delle mansioni assegnate.

Il trattamento di tali dati personali & effettuato nel rispetto delle regole di riservatezza e di
sicurezza previste dalla normativa vigente, e per il tempo strettamente necessario a conseguire
gli scopi per cui sono stati raccolti.

Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non
corretti e accessi non autorizzati.
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Obbligo di conferimento dei dati

Lacquisizions del Suoi dati da parte del Titolare, per le finalitd istituzionali sopra descritte, HOME AVANTI >
come determinate dalle norme esplicitate nel bando, & obbdgatona. |l mancato confenmenta da
parte Sua di talidab, preclude |'inoltre della domanda e la Sua partecipaziene alla procedura

concorsuale. PERCORSO DI COMPILAZIONE

Diritti degli interessati SCEGLI LA REGIONE

Il Regalamento [UE] 201E/679 attribuisce ai SOgoettl interessat | seguent dirtti: INSERISTI | TUOI DATI

a. dintto di accesso art. 15 del Regolamento [UE) 201 6/678), ovuera di otteners in
particolare
o laconferma dell'esistenza del dati personal,

COMPILA LE SEFIONI

I aE o

@ Iindicazione dell'srigine e delle categorie di dati personali, della finalith e della
modalita del loro trattamenta,

@ lalogica applicata in caso di trattamento effattuate con Fausiie di strumenti
elettronici,

o gliestremi dentificativi del Tinolare del trattamento ded dat persenali, del
Responsabile del trattamento ded dati personali e ded soggetl o categone di saggett
&l qual i daty sond Stati o possong essare CoMunicatl,

@ il periodo di conservamione,
o larettfica, la cancellazions o la limitazione del trattaments dai dati persanal,
o il diritta di oppors: al loro trattamenta,
@ il diritto di proporre un reclama all'Autarita garante per la protezione ded dat
personali;

b. dintto direttifica [art. 15 del Regolamento [UE] 2006/679);

c. dintto alla cancellazione {art. 17 del Regalamento {UE) 2018/579)

d. diritto dilimitazione di trattamenta {art. 18 del Regolamente (UE) 2016/673);

e. dintto alla partabilit dei dati (art. 20 del Regolamento (UE) 2016/679);

. dintto di epposeione lart. 21 del Regalamento (UE) 2018/678)

2. dintto di nen essere sottopost a una decisione basata unicamente sul trattamenta
automatzzato, compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che N nguardana o
che incida in mado analego significabvamente sulle loro persane (art. 22 del Regolamento
[UE] 2016/679).

In relaziane al trattaments dei dati che La nguardana, Si potrd rivalgere al Titolare ded
trattamento per esercitans i Su dintti.

Diritto di Reclamo

Gl interessati nel casa in cul rtenganc che il trattamento dei dati persanal @ loro rfert sa
compiuta inwialaziane di quante previsto dal Regolamenta UE 679/2016 hanna il dintta di
proporre reclama &l Garante, come prevista dall'art. 77 del Regelamento UE 679/2016 stesso,
o di adire le opportune sadi gludeiarie al sensi dellart. 79 del Regolamenta UE 679/2016.

Processo decisionale automatizzato

Il Titolare del trattamento ded dat non adotta alcun processo dedsionals automatizzato,
Compresala prafilaziane di cul all'art. 22, :auag-af 1 &4 del Regolamento UE n.673/2016.

Periodo di conservazione dei dati personali

1 dat canferit Sono conservatl PeEr un panedd di tRMpo Non SUpeTiore a quello Necassanio ag
SCopl per i quali essl 5ono stati raccolti o suciessamenta trattam conformemente a quanto
previsto dagli abblighi di legge.

IMPORTANTE: 2l fine di nan avere problemi nella compilazone dellz domanda, non
utilizzare, In nessun casa, il tasto "Indietre” del browser collocato n alto a sinistra. Nel
case in cul o sl accorga di aver shagliate qualcosa occorre tornare all'home page tramite (|
ink "Heme', i alto a destra.

Per proseguire “cliccare” su “Avanti”.
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Superati i controlli lutente puo procedere con la dichiarazione dell'Ufficio Scolastico Regionale al

quale inoltrare ladomanda.

Scegli la Regione

‘ < INDIETRO AVANTI >
Selezionare la Reglone
PERCORSO DI COMPILAZIONE
ABRUZZO MOLISE
® INFORMATIVA
BASILICATA PIEMONTE
CAMPANIA PUGLIA o SCEGLI LA REGIONE
CALABRIA SARDEGNA = INSERISCI | TUDI DAT
EMILIA ROMAGHA sICILIA
= COMPILA LE SEZION
FRIULI VENEZIA GIULIA TOSCANA
LAZIO TRENTINO-ALTO ADIGE
LIGUIRIA UMBRIA
LOMEARDIA VAL D'AOSTA
MARCHE VENETO

Conferma le tue scelte

L'utente seleziona dalla list-box proposta la regione di interesse e clicca su ‘Avanti’

Non é previsto di poter inoltrare la domanda alle regioni Trentino Alto Adige e Valle

@ d'Aosta.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 18 di 44



Presentazione domanda di partecipazione al Concorso
Ordinario del Personale Docente della scuola secondaria

PC_IstanzaConcorsoOrdinarioPersonaleDocente -1.0.doc

Inserisci i tuoi dati

Dati Anagrafici

Codice Fiscale
Cognome
Nome

58550

Dati di Recapito

dal quale rnicevere le nformazioni relative al concorso
Indirizzo s
Provincia »* V
Comune > v
CAP =*

Dati di Residenza

Indirizzo s
Provincia s
Comune 2

CAP =*

Data di nascita

Luogo di nascita

Telefono *

Email privata

Email
istituzionale

PEC

A

< INDIETRO

‘o ©

AVANTI >

PERCORSO0 DI COMPILAZIONE

SCEGLI LA REGIONE

INSERISCI | TUOI DATI

INFORMATIVA

Per proseguire “cliccare” su “Avanti”

proposti & guidatain funzione della provincia selezionata.

| dati di recapito e di residenza sono sempre modificabili. Per impostare la provincia e

il comune l'utente ha a disposizione le liste proposte dal sistema. La lista dei comuni

Il sistema prospettera una pagina con tutte le sezioni della domanda da compilare.

Il carattere * indica che la Compilazione della sezione & obbligatoria per linoltro della domanda.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a.
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Compila le sezioni
‘ INOLTRA 4
Stato  Descrizione Azioni disponibili
< INDIETRO SCARICA PDF >
Classe di concorso richiesta e Titolo di DBBLIGATORID o
accesso SEnOlE SEUETE
PERCORSO DI COMPILAZIONE

Posto di sostegno richiesto e Titolo di [+]
accesso o INFORMATIVA
Titoli di Servizio (+]

9 SCEGLI LA REGIONE
Altri titoli valutabili Facommo _

= INSERISCI | TUOI DATI
Titoli di preferenza FACOLTATIVO [+] = COMPILA LE SEZIONI
Titoli di riserva FACOLTATIVD [+]
Altre dichiarazioni DBELIGATORIO 3 [+]
Allegati FACOLTATIVD [+]

Per inoltrare la domanda &' necessario compilare tutte le sezioni obbligatorie

L'utente deve, per ognisezione diinteresse aifini della compilazione, cliccare sul pulsante

In fase diinserimento domanda, il sistema dara la possibilita di inserire i dati di interesse.

Come ‘azione disponibile’, viene proposto il tasto

Q ILtasto ‘Inoltra’ viene attivato sole se le sezioni obbligatorie risultano tutte compilate.
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pulsante

Se l'utente vuole inserire la domanda per una classe di concorso deve cliccare sul

della relativa sezione.

Compila le sezioni

N TN

Stato Descrizione Azioni disponibili
Classe di concorso richiesta e Titolo di [+]
accesso
Posto di sostegno richiesto e Titolo di [+]
accesso
Titoli di Servizio [+]

Altri titol valutabili encoumaTia
Titoli di preferenza FACOLTATIVO [+]
Titoli di riserva FACOLTATVO [+]
Altre dichiarazioni OBBLIGATORID 3 [ +]
Allegati FACOLTATIVO [+]

Per inoltrare la domanda e' necessario compilare tutte le sezioni obbligatorie

< INDIETRO SCARICA PDF >

PERCORS0 DI COMPILAZIONE

INFORMATIVA
SCEGLI LA REGIONE

INSERISCI | TUOI DATI

b -

COMPILA LE SEZIONI

Il sistema prospetta una nuova pagina, in cui l'utente ha la facolta discegliere la

classe di concorso e il Titolo di accesso.

Scegli la classe di concorso:

Selezionare la classe di concorso

Classe di concorso richiesta e Titolo di accesso

< TORNAALLA LISTA PRINCIPALE

T |

Dopo aver selezionato la classe di concorso per cuiintende partecipare, il
candidato dovra inserire il titolo di accesso che gli consente la partecipazione;

per ognitipologia vengono proposte e richieste le opportune informazioni.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l.
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Al clic su ‘Aggiungi’, il sistema prospetta la sezione di interesse e permette

lacquisizione dei dati di dettaglio.

Classe di concorso richiesta e Titolo di accesso

ool clemems fl commcmrees: ﬁ < TORMA ALLA LISTA PRINCIPALE
R p— -

 A05: ISOPLINE SEMITARE -

Tipclzgin o Hinic 3 aenas

All inserimento della classe di concorso diinteresse si dovra cliccare sul pulsante
‘Salva’ come raffigurato nella schermata precedente ed a questo punto le

informazioni verranno salvate ed il sistema prospettera la seguente schermata.

0 Classe di concorso richiesta e Titolo di OBBLIGATORIO ® ¢
accesso SEZIONE SECUENTE

In fase di modifica domanda o comunque se la sezione diinteresse risulta gia
inserita e quindi compilata, il sistema propone diversi tasti per altrettante azioni:

‘Modifica’, ‘Visualizza’, ‘Elimina’.
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Alclic sul pulsante ,il sistema prospetta la sezione di interesse e permette

l'aggiornamento dei dati di dettaglio.

Alclic sul pulsante , il sistema prospetta la sezione diinteresse e permette
la visualizzazione dei dati di dettaglio precedentemente inseriti/aggiornati; i dati

saranno in formato protetto.

Al clic sul pulsante ,ilsistema provvede a cancellare tuttii dati di dettaglio

dellasezione diinteresse.

Effettuando un click sul bottone ‘Torna alla lista pricipale’ 'applicazione riporta alla
pagina precedente del ‘Modello di presentazione della domanda’. La seziona
lavoratarisultera compilata e vengono rese disponibili le funzionalita ‘Modifica’,

‘Visualizza’' e ‘Elimina’.

La compilazione della sezione in oggetto risulta obbligatoria e propedeutica
all'inoltro, a meno che l'utente abbia compilato la sezione ‘Posto di sostegno

richiesto e titoli di accesso’.
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Se il candidato vuole inserire un “Posto di sostegno richiesto e Titolo di accesso”

deve cliccare sul pulsante della relativa sezione come gia descritto.

Compila le sezioni

N T

Stato  Descrizione Azioni disponibili
< INDIETRO SCARICA PDF >

Classe di concorso richiesta e Titolo di OBELIGATORIO
accesso ey
— PERCORSO DI COMPILAZIONE
Posto di sostegno richiesto e Titolo di [+]
e (i ] INFORMATIVA
Titoli di Servizio [+]

Q SCEGLI LA REGIONE
Altri ttol valutabil — _

[==] INSERISCI | TUOI DATI
Titoli di preferenza FACOLTATIVD F COMPILA LE SEZIONI
Titoli di riserva FACOLTATIVO
Altre dichiarazioni OBBLIGATORIO 3% [+]
Allegati FACOLTATIVO (+]

Per inoltrare la domanda e’ necessario compilare tutte le sezioni obbligatorie

Il sistema prospettera la seguente schermata in cui lutente avra la possibilita di

selezionareiltipo di posto sul sostegno:

Posto di sostegno richiesto e Titolo di accesso

Scegtliltion prstopostegny: < TORNA ALLA LISTA PRINCIPALE

Selezionare i tipo posto sostegno v m
SALVA ]

Successivamente:

Posto di sostegno richiesto e Titolo di accesso

Scegliil tipo posto sostegno: < TORNA ALLA LISTA PRINCIPALE

ADMM: SOSTEGNO SCUOLA SECONDARIA | GRADO
ADSS: SOSTEGNO SCUOLA SECONDARIA Il GRADO SALVA L}
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Posto di sostegno richiesto e Titolo di accesso
Scepl il tizs pawiz nostegnc: ¢ TORNA ALLA LISTA PRINCIRALE

RO SOSTEGMO SIUOLS SECONDARS | GRADD -

Titalo di Accesso

Tipoizgia o Hinio 41 screass

Specializzaziona

Pracasurs o czramgpuiments dela peciskrraizns &

Uotaziona Sanm uoterions Veteriona 2 cantemin:

Outa consgeimarto
npacislirzions &

Lucga el comumpaimenicdels speciskzoaions &

Terminato linserimento dei dati, il candidato deve completare l'operazione

effettuando un click sul bottone ‘Salva’ e la sezione risultera correttamente

compilata.
0 Posto di sostegno richiesto e Titolo di OBBLIGATORIO % ® g [}
IN ALTERNATIVA ALLA
accesso SEZIONE :‘QECEZEL‘-JTE

Effettuando un clicsul bottone ‘Torna alla lista principale’ l'applicazione riporta alla
pagina precedente del ‘Modello di presentazione della domanda’. A questo punto

vengono rese disponibili le funzionalita ‘Modifica’, Visualizza’' ed ‘Elimina’.

La compilazione della sezione in oggetto risulta obbligatoria e propedeutica

allinoltro, a meno che l'utente abbia compilato la sezione ‘Classe di concorso

richiesta e titoli di accesso'.
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L'utente per poter inserire i Titoli di servizio posseduti deve cliccare sul pulsante

della relativa sezione.

Compila le sezioni

N T

Stato  Destrizione Azioni dispanibili
< INDIETRO SCARICA PDF >
(Classe di concorso richiesta e Titolo di a
accesso
PERCORSO DI COMPILAZIONE
Posto di sostegno richiesto e Titolo di DBBLIGATORID % [+]
NALTERATIVA LA
= o INFORMATIVA
I Titoli di Servizio [+] I

o SCEGLI LA REGIONE
Aitri titoli valutabil p— _

B INSERISCI | TUOI DATI
Titoli di preferenza FACOLTATIVO [+] = COMPLA LE sezot
Titoli di riserva FACOLTATIVO o
Altre dichiarazioni DBBLIGATORIO a
Allegati FACOLTATIVO (4]

Perinoltrare |la domanda e' necessario compilare tutte le sezioni obbligatorie

Il sistema successivamente prospettera la seguente schermata da cui sara

possibile selezionare il Titolo di servizio di interesse:

Titoli di Servizio
Tipologia di titolo di servizio: < TORNA ALLA LISTA PRINCIPALE

SALVA L]

Una volta selezionata la tipologia di servizio dal menu a tendina il sistema

prospetta la schermata di cui sotto:

Titoli di Servizio
T < ToRNA ALLALISTA PRINCIPALE

TITOLO DI SERVIZIO ~

Anno scolastico *

==

Insegnamento #

Selezionare l tipo di insegnamento

ONo

OmNo

Provincia % Comune

Seleziona la provincia - Seleziona il comune
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schermata di cui sopra.

titoli.

Dopo aver inserito le informazioni relative al servizio, l'utente, al fine di salvare

quanto inserito, dovra cliccare su pulsante ‘Salva’ come raffigurato nella

Al clic su ‘Accedi’ della voce ‘Altri titoli valutabili’, il sistema prospetta la lista dei

A Home - Compila le sezioni

Compila le sezioni

Stato  Descrizione

o Classe di concorso richiesta e Titolo di
accesso

o Posto di sostegno richiesto e Titolo di
accesso

® Titoli di Servizio

OBBLIGATORIO 3K
IN ALTERNATIVA ALLA
SEZIONE SEGUENTE

OBBLIGATORIO 3
IN ALTERNATIVA ALLA
SEZIOME PRECEDENTE

Azioni disponibili

‘

4 ]
4N ]
4 ]

Altri titoli valutabili

FACOLTATIVO

ACCEDI

Titoli di preferenza
Titoli di riserva
Altre dichiarazioni

Allegati

FACOLTATIVO

FACOLTATIVO

OBBLIGATORIO

FACOLTATIVO
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Il sistema al click sul pulsante ‘Accedi’ prospettera la schermata seguente:

Stato Descrizione Azioni disponibili < TORNA ALLA LISTA PRINCIPALE
B.1.1: Ulteriore abilitazione per la specifica classe di concorso [+]
B.1.2: Diploma di Istituto tecnico superiore, dal contenuto [+]

strettamente inerente gli insegnamenti impartiti per |a classe
di concorso a insegnante tecnico pratico

B.2.1: Diploma di perfezionamento conseguito presso +]
I'Accademia Nazionale di Santa Cecilia

B.2.2: Premi in concorsi nazionali od internazionali relativi allo [+]
specifico strumento

B.2.3: Idoneita in concorsi per orchestre sinfoniche di [+]
Fondazioni Lirico Sinfoniche o Orchestre riconosciute ai sensi

dell'art. 28 della legge 14 agosto 1967 n. 800 e successivi
provvedimenti

B.3.1: Premi in qualita di interprete in concorsi nazionali od [+]
internazionali relativi alla specifica classe di concorso - danza
classica o danza contemporanea

B.4.1: Inserimento nella graduatoria di merito ouvero [+]
superamento di tutte le prove di un precedente concorso
ordinario per titoli ed esami per lo specifico posto

B.4.2: Dottorato di ricerca [+]

B.4.2: Diploma di perfezionamento equiparato per legge o per ]
statuto e ricompreso nell'allegato 4 nel Decreto del Ministro
dell'lstruzione, dell’'universitd e della ricerca 8 aprile 2008, n.

42

B.4.3: Abilitazione scientifica nazionale a professore dil ol 4]
fascia di cui all‘articolo 16 della legge 30 dicembre 2010, n. 240

B.4.4: Attivita di ricerca scientifica sulla base di assegni ai sensi 4]
dell'articole 51, comma 6, della legge 27 dicembre 1597 n. 449,

ovvero dell'articole 1, comma 14, della legge 4 novembre 2005

n. 230, ovvero dell’articolo 22 della legge 30 dicembre 2010, n.

240

B.4.5: Inserimento nelle graduatorie nazionali preposte alla 4]
stipula di contratti di docenza a tempo indeterminato peri
docenti AFAM

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 28 di 44



Presentazione domanda di partecipazione al Concorso PC_IstanzaConcorsoOrdinarioPersonaleDocente -1.0.doc
Ordinario del Personale Docente della scuola secondaria

< TORNAALLA LISTA PRINCIPALE

B.4.6: Diploma di laurea di vecchio ordinamento, laurea
specialistica, laurea magistrale, diploma accademice di vecchio
ordinamento e diploma accademico di Il livello, ulteriori

rispetto al titolo di accesso all'abilitazione o al titolo di accesso

alla procedura concorsuale

B.4.7: Laurea triennale, Diploma accademico di | livello, qualora (+]
non costituisca titolo di accesso alla laurea specialistica o
magistrale o al diploma accademico di Il livello di cui ai punti

A110B.46

B.4.8: Diploma di specializzazione universitario di durata
pluriennale

B.4.9: Titolo di specializzazione su Sostegno +]
B.4.10: Titolo di perfezionamento all'insegnamento in CLIL 4]

conseguito ai sensi dell'articolo 14 del DM 249/2010 owverc
titolo abilitante all'insegnamento in CLIL in un paese UE

B.4.11: Certificazione CeClil o certificazione ottenuta a seguito 4]
di positiva frequenza dei percersi di perfezionamento in CLIL di

cui al Decreto del Direttore Generale al personale scolastico &

aprile 2012, n. 6

B.4.11: Certificazione ottenuta a seguito di positiva frequenza +]
di corsi di perfezionamento sulla metodologia CLIL della durata

pari a 60 CFU, congiunta alla certificazione nella relativa lingua

straniera di almeno livello C1

B.4.12: Certificazioni linguistiche di livello almeno C1 in lingua ]
straniera conseguite ai sensi del decreto del Ministro

dell'istruzione, dell'universita e della ricerca 7 marzo 2012,

prot. 3889, pubblicato sulla G.U. n. 79 del 3 marzo 2012

esclusivamente presso gli Enti ricompresi nell'elenco degli Enti
certificatori riconosciuti dal MIUR ai sensi del predetto decreto

B.4.13: Diploma di perfezionamento post diploma o post laurea +]
corrispondente a 60 CFU con esame finale

B.4.13: Master universitario di | livello o Il livello, (+]
corrispondente a 60 CFU con esame finale

B.4.14: Titolo di specializzazione in italiano L2 di cui all'articolo
3, comma 2, e all’allegato A al DM 25 febbraio 2016, n. 92
NOTE 4]

La voce °‘Altri titoli valutabili’ comprende diverse sezioni e il candidato in

riferimento alla sezione potra inserire il titolo di proprio interesse cliccando sul

tasto
Cliccando sul tasto Torna alla lista principale’ il sistema riporta alla pagina

precedente del ‘Modello di presentazione della domanda'’.
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Ogni voce della lista ‘Altri titoli valutabili’ € gestita come una sezione e tutte sono

gestite con le stesse modalita.

Si riporta la voce ‘Ulteriore abilitazione per la specifica classe di concorso’ come

esempio.

Altri titoli valutabili

B.1.1: Ulteriore abilitazione per la specifica classe di concorso m <  TORNA ALLA LISTA PRINCIPALE
SALVA o]

B.1.1: ULTERIORE ABILITAZIONE PER LA SPECIFICA CLASSE DI CONCORSO ~

=]

Classe di concorso *

Seleziona la classe di concorso ~

Procedura abilitante x

Seleziona la procedura abilitante v

Data del conseguimento *

e luogo del i *

Ente che ha riconosciuto il titolo

Data del documento di riconoscimento ga/mm/asan

Numero dell'atto

Dopo la compilazione di una specifica sezione il sistema prospetta la seguente

schermata di esempio.

Q B.1.1: Abilitazione per la specifica classe di concorso @ &

=]

Alclicsul pulsante - ,ilsistema prospetta la sezione di interesse e permette

l'aggiornamento dei dati di dettaglio.

Alclicsul pulsante <~

, il sistema prospetta la sezione di interesse e permette
la visualizzazione dei dati di dettaglio precedentemente inseriti/aggiornati; i dati
saranno in formato protetto.

m

Al clic sul pulsante , il sistema provvede a cancellare tutti i dati di dettaglio

dellasezione diinteresse.

Terminato linserimento/aggiornamento degli ‘Altri titoli valutabili’, tornati sulla
pagina precedente del ‘Modello di presentazione della domanda’ la voce risultera

compilata come riportato qui sotto.

@ Attri titoli valutabili FACOLTATIVO

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 30 di 44



Presentazione domanda di partecipa

zione al Concorso

Ordinario del Personale Docente della scuola secondaria

PC_IstanzaConcorsoOrdinarioPersonaleDocente -1.0.doc

pulsante

Stato

o
o
o

Se il candidato vuole inserire i titoli di preferenza posseduti deve cliccare sul

dellarelativa sezione, come gia descritto.

A Home 5 Compila le sezioni

Compila le sezioni

Descrizione

Classe di concorso richiesta e Titolo di
accesso

Posto di sostegno richiesto e Titolo di
accesso

Titoli di Servizio

Altri titoli valutabili

A

Azioni disponibili

OBBLIGATORIO 3 @ 4 1
IN ALTERMATIVA ALLA
SEZIONE SEGUENTE
OBBLIGATORIO 3 ® ¢ o
IN ALTERMNATIVA ALLA
SEZIONE PRECEDENTE
A —
@ 4 m

FACOLTATIVO

ACCEDI

Titoli di preferenza

FACOLTATIVO

Titoli di riserva
Altre dichiarazioni

Allegati

FACOLTATIVO

OBBLIGATORIO %

FACOLTATIVO

Il sistema prospetta una nuova pagina, in cui si puo inserire i titoli di preferenza
posseduti effettuando un check nell’'apposita check-box ed impostare i relativi

dettagli dove previsto come raffigurato scorrendo il menu a tendina delle voci di

interesse:
Titoll di preferenza
it — < TORMA ALLA LISTA PRINCIPALE
21 - INSIGNITO DI MEDSGLLA AL WHLDR MILITRRE - SALMA ™
O - MUTILATO O INWALIDD [H GUERAA EX COMEATTENTE -
O3 - MUTILATO O INALIDD PE ATTO DI GUERRA -
O& - MUTILATO O INWVALIDD PER SERMAZI0 NEL SETTORE PUESLID E PRIVATO -
as - ORFAND M GUERRA -
OS5 - ORFAND M CADUTO PER FATTD [ GUERRA -
a7 - ORFAND M CADUTO PER SERUIZN NEL SETTDRE PUBELICD E PRIVATD -
AT TIMENTD -
ROCE [N GUERRA O DI ALTRA ATTESTATIONE SPECIALE TN MERITO D4 -
FRMIGLIA NUNERISS
10 - FGL O MUTILATO O INGALEDD [N GUERRA EX COMEATTENTE -
DI P LITILATO O IR \TTO D8 GUERRA -
UTILATO O MEL SETTORE PUESILICO E PRINATO  ~
13 3  VEDDA M FRATELL WEDIU O NON SPOSATI -~
DEI CADUTI IN GUERRA
14 - GENITORS VEDDA MON RISPOSATI E SOMELLE E FRATELLL 1O NON SPOSATI -~
DEI CADUTI FER FATTO DM GUERRA
15 - GENITORS EDNT O NOMN SPOSAT -
DEI CADUTI
RITOL A QJUALLINCIUE TTTOLD, IV IRCLUSH -~
HPENDENTE DEL MIMNISTERD
CERCA
18 - CONIUG BCEM COMILGATO CON RIGLUASRDO AL MUMERD DF FIGLID & CARNO -~
15 - I -
IT - AVER PRESTATO SERN NZA DEMERITD IM ALTRA ARSI TRATIONE PUBELICA ~
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Per inserire il singolo titolo, il candidato dovra espandere la

corrispondente e comunicare le informazioni richieste.

voce

01 - INSIGNITO DI MEDAGLIA AL VALOR MILITARE

U selezionare per aggiungere la preferenza

Ente Inserire I'ente che ha riconosciuto il titolo...
pa gg/mm/aaaa & Numero
dell'atto

Terminato l'inserimento di tutte le preferenze in proprio possesso, il candidato

deve completare I'operazione effettuando un click sul bottone ‘Salva’.

Il sistema riporta alla pagina precedente del modello di presentazione della

domanda. La seziona lavorata risultera compilata e vengono rese disponibili le

funzionalita ‘Visualizza’, ‘Modifica’ ed ‘Elimina’.
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Seil candidato vuole inserire i titoli di riserva posseduti deve cliccare sul pulsante

della relativa sezione come gia descritto.

# Home 5 compilale sezioni
Compila le sezioni
Stato  Descrizione Azioni disponibili |
0 Classe di concorso richiesta e Titolo di OBBLIGATORIO 3% ® 4 o
IN AITERNATIVA ALLA
accesso SEZIONE SEGUENTE
0 Posto di sostegno richiesto e Titolo di OBBLIGATORID % ® ¢ 1
IN ALTERNATIVA ALLA
dcCcesso SEZIONE PRECEDENTE
@ Titoli di Servizio ®© ¢ @
Altri titoli valutabili FACOLTATIVO ACCEDI
Titoli di preferenza FACOLTATIVO [+
Titoli di riserva FACOLTATIVO
Altre dichiarazioni OBBLIGATORIO % [+]
Allegati FACOLTATIVO

Il sistema prospetta una nuova pagina, in cui lutente puo inserire i titoli di riserva
di interesse effettuando un check nell’apposita check-box ed impostare i relativi

dettagli dove previsto come raffigurato.

Titoli di Riserva

I1/La Sottoscritto/a dichiara di possedere i seguenti titoli di riserva:

< TORNAALLA LISTA PRINCIPALE

A - SUPERSTITI DI VITTIME DEL DOVERE/INVALIDI O FAMILIARI DEGLI INVALIDI O v SALVA M
DECEDUTI PER AZIONI TERRORISTICHE

B - INVALIDO CIVILE DI GUERRA v
C- INVALIDO DI GUERRA v
D - INVALIDO PER SERVIZIO v
E - INVALIDO DEL LAVORO O EQUIPARATI v
M- ORFANO O PROFUGO O VEDOVA DI GUERRA,PER SERVIZIO E PER LAVORO v
N - INVALIDO CIVILE v
P - NON VEDENTE 0 SORDOMUTO v
R - VOLONTARI IN FERMA BREVE O PREFISSATA v
ISCRIZIONE NEI CENTRI DI COLLOCAMENTO v
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Per inserire il singolo titolo, il candidato dovra espandere la voce

corrispondente e comunicare le informazioni richieste.

A - SUPERSTITI DI VITTIME DEL DOVERE/INVALIDI O FAMILIARI DEGLI INVALIDI O ~
DECEDUTI PER AZIONI TERRORISTICHE

[ selezionare per aggiungere la riserva

Ente Inserire |'ente che ha riconosciuto il titolo...

Data gg/mm/aaaa = Numero
dell'atto

Per tutte le tipologie di riserva, tranne A ed R, il candidato dovra inoltre
effettuare obbligatoriamente la dichiarazione di iscrizione o meno nei centri di
collocamento.

% ISCRIZIONE NEI CENTRI DI COLLOCAMENTO ~

Compilare questa sezione solo nel caso in cui vengano indicate le riserve nei titoli: B, C, D, E, M, N, P

¢ Dichiaro di essere iscritto/a negli elenchi del collocamento obbligatorio di cui alla legge n® 68/99,
della provincia di

Seleziona la provincia N

Estremi iscrizione all'ufficio di collocamento

Inserire gli estremi di iscrizione all'ufficio di collocamento.

¢ Dichiaro di non essere iscritto/a negli elenchi del collocamento obbligatorio di cui alla legge n®
68/99, poiché occupato/a alla data di scadenza del bando.

Data e procedura concorsuale in cui & stata presentata in precedenza la certificazione richiesta

Data e procedura concorsuale in cul & stata presentata in precedenza la certificazione richiesta

Terminato l'inserimento di tutte le riserve in proprio possesso, il candidato

deve completare I'operazione effettuando un click sul bottone ‘Salva’.

Il sistema riporta alla pagina precedente del modello di presentazione della
domanda. La seziona lavorata risultera compilata e vengono rese disponibili le
funzionalita ‘Visualizza’, ‘Modifica’ ed ‘Elimina’.

® 4 [}
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dichiarazioni’, cliccando sul pulsante

descritto.

Al fine di inoltrare la domanda il candidato dovra compilare la sezione ‘Altre

della relativa sezione come gia

# Home 5 compila le sezioni

Compila le sezioni

Stato  Descrizione

o Classe di concorso richiesta e Titolo di
accesso

o Posto di sostegno richiesto e Titolo di
accesso

@ Titoli di Servizio

Altri titoli valutabili

OBBLIGATORIO 3
IN ALTERNATIVA ALLA
SEZIONE SEGUENTE

OBELIGATORIO 3
IN ALTERNATIVA ALLA
SEZIONE PRECEDENTE

FACOLTATIVO

Azioni disponibili

N

S 1
S
S

ACCEDI

Titoli di preferenza FACOLTATIVO
Titoli di riserva FACOLTATIVO
Altre dichiarazioni DBBLIGATORIO
Allegati FACOLTATIVO

interesse.

Ilsistema prospetta una nuova pagina, in cui si potrannoinserire le dichiarazioni di

Altre dichiarazioni

IlLa Sottascritto/a dichiara

A: CITTADINANZA

B: LISTE ELETTORALI

C: IDONEITA' FISICA

D: CONDANNE PENALI

E: PROCEDIMENTI PENALI

G: DESTITUITO / DISPENSATO / LICENZIATO DA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
H: DISABILITA'

I: INVALIDITA

L: VERSAMENTO

M: PRIVACY

< TORNA ALLA LISTA PRINCIPALE

v SALVA H
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Il sistema non consentira il salvataggio della sezione, se il candidato non avra

reso tutte le dichiarazioni obbligatorie.

Dopo aver compilato la sezione il candidato deve completare |'operazione

effettuando un click sul bottone ‘Salva’.

Il sistema riporta alla pagina precedente del modello di presentazione della
domanda. La seziona lavorata risultera compilata e vengono rese disponibili le

funzionalita ‘Visualizza’, ‘Modifica’ ed ‘Elimina’.

La compilazione della sezione in oggetto risulta obbligatoria e propedeutica

allinoltro.
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Seil candidato vuole inserire degli allegati a completamento della domanda, deve

. + . . .
cliccare sul pulsante della relativa sezione come raffigurato.

# Home 5 Compila le sezioni
Compila le sezioni
Stato  Descrizione Azioni disponibili
Q Classe di concorso richiesta e Titolo di OBBLIGATORIO 3 @® ¢ 1
IN ALTERNATIVA ALLA
dccesso SEZIONE SEGUENTE
0 Posto di sostegno richiesto e Titolo di OBBLIGATORID ®@ ¢ b
IN ALTERNATIVA ALLA
daccesso SEZIONE PRECEDENTE
@ Titoli di Servizio ®© ¢/ @
Altri titoli valutabili FACOLTATIVO ACCEDI
Titoli di preferenza FACOLTATIVO a
Titoli di riserva FACOLTATIVO (+]
Altre dichiarazioni OBBLIGATORIO 3K (+]
Allegati FACOLTATIVO (+]

ILsistema prospetta una nuova pagina, in cuiil candidato ha la possibilita diinserire
un allegato. Nel caso in cui il candidato ha necessita di inserire piu allegati, dovra
precedentemente creare un file .zip che li contenga tutti (il file potra avere la

dimensione massima di 5MB).

Allegati

< TORNAALLA LISTA PRINCIPALE

Carica File

' oo | SALVA M

| formati supportati sono pdf e zip fino ad un massimo di SMB

Ilcandidato deve completare l'operazione effettuando un click sul bottone ‘Salva’.
La seziona lavorata risultera compilata e vengono rese disponibili le funzionalita

‘Visualizza' ed ‘Elimina’.
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Se l'utente ha inserito le sezioni di interesse, e comunque quelle richieste dal
sistema come obbligatorie, puo procedere con l'inoltro della domanda cliccando

sul tasto ‘Inoltra’.

f Home > Compila le sezioni
Compila le sezioni

Altre dichiarazioni salvate con successo

‘ INOLTRA 4

Stato  Descrizione Azioni disponibili
< INDIETRO SCARICA PDF >

o Classe di concorso richiesta e Titolo di @ 7 0

accesso

PERCORSO DI COMPILAZIONE
o Posto di sostegno richiesto e Titolo di OBBLIGATORIO % ® & O
WATERUATIUA ALY
accesso SEZIONE PRECEDENTE INFORMATIVA
Titoli di Servizio [+]

SCEGLI LA REGIONE

@ o e

Altri titoli valutabili FACOLTATIVO

INSERISCI I TUOI DATI

Titoli di preferenza FACOLTATIVO [+] . AR =TT
Titoli di riserva FACOLTATIVO [+]

o Altre dichiarazioni OBBLIGATORIO 3 @ 4 o
Allegati FACOLTATIVO [+]

Per completare linoltroil candidato dovra rendere la seguente dichiarazione:

Conferma Inoltro Domanda x

£ Sono consapevole di rilasciare le dichiarazioni presenti nella domanda sotto la mia
responsabilita ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445, e di essere
consapevole delle conseguenze penali derivanti da dichiarazioni mendaci e che
formare atti falsi, farne uso nei casi previsti dal richiamato DPR o esibire un atto
contenente dati non pit rispondenti a verita sono puniti ai sensi del codice penale e
delle leggi speciali in materia

A completamento dell'inoltro il sistema tornera in automatico alla pagina

principale dell'applicazione e il candidato visualizzera il messaggio:

Domanda inoltrata con successo
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Saranno resi disponibili i pulsanti per annullare linoltro e per scaricare il PDF

della domanda.

ANNULLA

A& Home . compilale sezioni

Compila le sezioni < INDIETRO
Domanda inoltrata con successo PERCORSO DI COMPILAZIONE
‘ (i ] INFORMATIVA
Stato  Destrizione Azioni disponibil Q SCEGLI LA REGIONE
o Classe di concorso richiesta e Titolo di ﬁ“uummﬂ?u* @ <] INSERISCI | TUQI DATI

accesso
COMPILA LE SEZIONI

0 Posto di sostegno richiesto e Titolo di @

accesso

Titoli di Servizio

Altri titol valutabil Facoramvo
Titoli di preferenza FACOLTATIVO
Titoli di riserva FACOLTATIVO
0 Altre dichiarazioni OBBLGATORIO % @
Allegati FACOLTATIVO

La domanda risulta INOLTRATA all'ufficio competente

ATTENZIONE: Qualora siintenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su ANNULLA, bottone rossa in
alto a destra. Siricorda che per inoltrare di nuovo il madello domanda all'Ufficio di competenza & necessario
effettuare una nuova procedura di INOLTRO

L'utente ha la possibilita di visualizzare il pdf della domanda cliccando su ‘Scarica
pdf'.
Con linoltro, la domanda in formato PDF viene salvata nella sezione “Domande

presentate” nel menu “Istanze”.

La mail con il documento in formato PDF viene inviata ad ogni indirizzo di posta

elettronica registrato per l'utenza di portale:
- indirizzo di posta elettronicaistituzionale
- indirizzo di posta elettronica privata.

Dopo linoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati
solo previo annullamento dellinoltro. Il candidato dovra quindi procedere
allannullamento tramite apposita funzionalita, modificare i datie provvedere ad un

nuovo inoltro.
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E’ necessario inserire tutti i documenti da allegare prima di effettuare l'inoltro della
@ domanda. Dopo l'inoltro, anche per aggiungere o cancellare documenti allegati, sideve
procedere prima con l'annullamento dell'inoltro, operare e poi effettuare nuovamente

linoltro.

Se l'utente ha gia inoltrato una domanda il sistema, in fase di accesso, rileva quanto

effettuato e prospetta la seguente pagina.

Piattaforma Concorsi e Procedure Selettive Stato delladomandz Chi sura presentazione domanda tra:

Q CONCORSO STRAORDINARIO 8 INOLTRATA ! 39giomi16ore

SCUOLA SECONDARIA
PRESENTAZIONE DOMANDE

Informativa

AVANTI >

PERCORSO DI COMPILAZIONE

INFORMATIVA

SCEGLI LA REGIONE

INSERISCI 1 TUOI DATI

b E o

COMPILA LE SEZIONI

Nelcasoin cuiil candidato voglia visualizzare la domanda gia inoltrata, potra premere

@
il pulsante ‘Avanti’ e navigare nell'applicazione in sola visualizzazione
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# Home . compila le sezioni

Compila le sezioni

N TR

Stato  Descrizione Azioni disponibil
i o o < INDIETRO SCARICA PDF >
0 Classe di concorso richiesta e Titolo di OBBLIGATORIO @
accesso T SEEINTE
PERCORSO DI COMPILAZIONE
0 Posto di sostegno richiesto e Titolo di OBBLIGATORIO 3 @
accesso SERCHE RECEDENTE
o INFORMATIVA
Titoli di Servizio
o SCEGLI LA REGIONE
Bltri titoli valutabili EAcoLTATIVO
B INSERISCI TUOI DATI
Titoli di preferenza FACOLTATIVO
a COMPILA LE SEZIONI
Titoli di riserva FACOLTATIVO
0 Altre dichiarazioni OBBLIGATORIO % @
Allegati FACOLTATIVO

La domanda risulta INOLTRATA all'ufficio competente

ATTENZIONE: Qualora siintenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su ANNULLA, bottone rosso in
alto a destra. Siricorda che per inaltrare di nuovo il madello domanda all'Ufficio di competenza & necessario
effettuare una nuova procedura di INOLTRO

Se lutente deve aggiornare i dati precedentemente inseriti ed inoltrati, deve invece
cliccare sul pulsante ‘Annulla’; in questo caso il sistema chiede di confermare

loperazione cliccando sul pulsante ‘Conferma’.

Annulla Domanda x

Sei sicuro di voler annullare la domanda inoltrata?

Confermando questa operazione la domanda inoltrata in precedenza sara
annullata e, qualora si voglia inoltrare di nuovo il modello domanda all'ufficio di
competenza si dovra SEMPRE procedere con nuovo INOLTRO tramite |'apposito
bottone verde in alto a destra.

ANNULLA I CONFERMA 4 I

A conferma avvenuta, si procede all'aggiornamento dello stato della domanda che

viene riportato a ‘Inserita’.

ILPDF della domanda, precedentemente salvato nella sezione “Domande presentate”

presente nel menu “Istanze”, viene marcato come ANNULLATO.

Ad operazione effettuata, il sistema prospetta un opportuno messaggio e l'utente puo

procedere con la modifica dei dati.

RTI : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 41 di 44



Presentazione domanda di partecipazione al Concorso
Ordinario del Personale Docente della scuola secondaria

PC_IstanzaConcorsoOrdinarioPersonaleDocente -1.0.doc

A& Home , compila le sezioni

Compila le sezioni

I Richiesta di annullamento inoltrata con successo I

Stato  Descrizione

0 Classe di concorso richiesta e Titolo di
accesso

o Posto di sostegno richiesto e Titolo di
accesso

Titoli di Servizio
Altri titoli valutabili
Titoli di preferenza
Titoli di riserva
° Altre dichiarazioni

Allegati

INOLTRO tramite I'apposito bottone verde in alto a destra

OBELIGATORIO %
IN ALTERRATIVA ALLA
SEZIONE SEGUENTE

OBBLIGATORID 3

IN ALTERHATIVA ALLA

SEzonE

PRECEDEN
FACOLTATIVO
FACOLTATIVO
FACOLTATIVO

OBBLIGATORIO %

FACOLTATIVO

Agzioni dispanibil

e ¢
® ¢

ACCEDI

Si ricorda che per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di

‘ INOLTRA 4

< INDIETRO SCARICA PDF >

=]

PERCORSO DI COMPILAZIONE

=]

INFORMATIVA

SCEGLI LA REGIONE

INSERISCI I TUOI DATI

MEH o @

COMPILA LE SEZIONI

precedentemente descritto.

nuovo inoltro.

L'utente puo cliccare sulle singole sezioni ed apportare le dovute modifiche, come

Terminato l'aggiornamento per quanto diinteresse, l'utente deve provvedere ad un
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Lo stato di una domanda puo essere:

- “Nonlnserita”. La domanda non é stata ancora inserita, l'utente puo

procedere con linserimento.

- “Inserita”.Ladomanda e stata inserita/aggiornata, ma non é stata ancora

inoltrata.

- “Inoltrata”. La domanda e stata inserita e poiinoltrata.

Sedopoaver utilizzato lafunzione “Inoltro”, sivuole operare unaggiornamento alla

domanda, cliccare sul pulsante “Annulla”.

- “Inoltro Annullato” equivalente a “Inserita”. Per la domanda sono state

effettuate le seguenti operazioni: inserimento, inoltro, annullo inoltro.
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3. Glossario
Username Generata dal sistemain fase di accreditamento al Portale.
Password diaccesso E’ un codice alfanumerico da utilizzare per laccesso al Portale
MIUR, generata dal sistema in fase di accreditamento al Portale.
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