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0 GENERALITA

0.1  Scopo del Documento

In questo Manuale Utente vengono illustrate le modalita di attivazione e di
funzionamento delle procedure del SIDI utilizzate nel Processo di Determinazione
della Pianta Organica delle Scuole Secondarie di | Grado.

0.2  Applicabilita

Il Documento si applica alle Funzioni realizzate per la Gestione delle Scuole
Secondarie di | Grado nell’ambito dell’Area “Determinazione Organico di Diritto”.

0.3 Riferimenti

Codice

Titolo

SDE-APS-MOD-ManualeUtente-N.M | TEMPLATE — Manuale Utente

04 Definizioni e acronimi

Definizione/Acronimo Descrizione
SIDI Sistema Informativo Dell’Istruzione
0.D. Organico di diritto
D.O.P. Dotazione organica provinciale
C.0O.l. Cattedra orario interna
C.O.E. Cattedra orario esterna
USP Uffici Scolastici Provinciali
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0.5 Tabella delle Versioni

Ver. Elabora
(UO)

Verifica
(UO)

Approva
(Vo)

Data
emissione

Descrizione delle modifiche

1.0

Nascita del documento

2.0

5-02-2008

Modifica del documento

3.0

5-04-2009

Modifica del documento
Modificati i seguenti
paragrafi:

11
3
3.1
3.2
3.11
3.14
3.20
3.30
3.32

4.0

15-02-2010

Modifica del documento
Modificati i seguenti
paragrafi:

3.1
3.2
3.11

5.0
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Modifica del documento
Modificati i seguenti
paragrafi:

3.1.1 Modalita operative di
acquisizione dati

3.1.2 Azioni del Sistema
Informativo

3.10 Funzione Elementare:
Gestione Dati per Strumento
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3.14.1 Modalita operative di
acquisizione dati

3.21.1 Modalita operative di
acquisizione dati

3.31 Funzione Elementare:
Motivazioni Discordanze
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Modifica del documento:
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9
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Modifica del documento per
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11 23/03/2020 | Modifica del documento per
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1 DESCRIZIONE DELLE  FASI DEL PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

In questa sezione viene descritto il Flusso procedurale previsto per la determinazione dell’Organico
di Diritto delle Scuole Secondarie di | Grado con riferimento alla sequenza temporale di esecuzione

delle Operazioni e agli Attori coinvolti nelle diverse Fasi.
Le principali Fasi sono:

Predisposizione iniziale della Base Informativa da parte del Sistema Informativo;
Comunicazione dei dati da parte delle Segreterie Scolastiche;

Verifica e completamento della Pianta Organica da parte degli USP;

Convalida dei dati di Organico da parte degli USP;

NS

Di seguito si riporta il Diagramma del Flusso procedurale previsto.
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1.1 Attivita informatizzate sussidiarie al Procedimento Amministrativo

Predisposizione iniziale della Base Informativa

Questa fase consiste nella predisposizione della base informativa per recepire le
informazioni necessarie alla determinazione dell’Organico di Diritto per il nuovo anno
scolastico.

Comunicazione dei dati da parte delle Segreterie Scolastiche

Le Segreterie scolastiche stampano, direttamente in sede, la modulistica necessaria per

la rilevazione dei dati relativi all’organico da determinare e compilano tali moduli con

I dati relativi a ciascuna scuola secondaria di | grado di competenza in termini di:

— consistenza numerica degli alunni e delle classi sia per il tempo normale che per il
tempo prolungato, distinta per anno di corso;

— consistenza numerica delle classi di lingua sia per il tempo normale che per il
tempo prolungato, distinta per anno di corso.;

— consistenza numerica delle classi di approfondimento di inglese e italiano;

— consistenza numerica degli alunni portatori di handicap distinta per anno di corso
e tipologia di sostegno;

— consistenza numerica dei posti interni alla scuola distinta per tipologia di
handicap;

e provvedono, quindi, alla trasmissione a Sistema dei dati tramite le funzioni di
acquisizione loro rilasciate. Inoltre per le sole scuole che prevedono il tempo
prolungato possono essere comunicate le ore aggiuntive.

Contestualmente all’acquisizione dei dati, il Sistema provvedera a determinare
automaticamente, per ogni classe di concorso, il monte ore spettante.

Per le scuole oggetto di sperimentazione dell’organico funzionale d’istituto non si
procedera al calcolo automatico del monte ore in quanto dette istituzioni applicano un
modello organizzativo finalizzato all’impiego ottimale delle risorse professionali,
svincolato dagli attuali criteri di definizione dell’organico. Pertanto la definizione
dell’organico, per tali scuole, avverra in un periodo successivo alla comunicazione
degli alunni e classi.

Dopo la comunicazione dei dati relativi ad alunni e classi, le Segreterie Scolastiche
devono procedere alla richiesta del calcolo di organico a livello di Isituzione
Scolastica.

Si precisa che le Segreterie scolastiche possono utilizzare le funzioni di acquisizione
fino alla scadenza dei termini previsti dal piano tempificato di rilascio delle funzioni
alle scuole. A tale data saranno attivate, direttamente dal gestore del Sistema
Informativo, le funzioni agli USP. In alternativa gli USP hanno la possibilita, a loro
discrezione, di inibire tali funzionalita alle Segreterie Scolastiche prima della data
prevista dal suddetto piano tempificato.
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Verifica e completamento della pianta organica da parte degli USP

Gli USP, al termine della comunicazione dei dati da parte delle Segreterie Scolastiche,
verificano la corretta acquisizione delle informazioni relative a tutte le scuole
secondarie di | grado della provincia, tramite opportuni strumenti di supporto (funzioni
di interrogazione e stampe), che riportano i dati in forma analitica o sintetica, con
diversi livelli di aggregazione.

Terminata la fase di verifica relativamente all’organico interno di tutte le scuole della
provincia, I’USP chiede che venga eseguita la costituzione automatica delle cattedre
orario esterne. Tale richiesta & accettata solo se, per tutte le unita scolastiche della
provincia richiedente, sono state comunicate le classi e le catene di raggiungibilita. Il
Sistema a partire dalla situazione delle ore residue presente nelle singole scuole,
utilizzando specifici modelli e tenendo conto delle cattedre orario esterne determinate
per ’anno scolastico precedente, costituisce le cattedre orario esterne tra due o tre
unita scolastiche mediante la procedura definita “fase associativa”. Si precisa che dalla
fase associativa sono escluse le scuole oggetto di sperimentazione dell’organico
funzionale d’istituto.

Gli USP provvedono, quindi, al completamento della definizione della pianta organica
provinciale nel rispetto delle direttive ministeriali, comunicando i dati relativi alle
scuole attivate presso strutture ospedaliere, alle sedi carcerarie e ai Centri Territoriali
Permanenti. Sempre di competenza degli USP & la definizione dei posti esterni di
sostegno e la comunicazione a Sistema dei dati relativi agli strumenti musicali.

Convalida dei dati di organico da parte degli USP

Dopo il completamento della definizione della pianta organica provinciale
complessiva, I’USP richiede il calcolo delle disponibilita necessario all’avvio delle
procedure relative alla mobilita del personale docente. Con tale richiesta vengono
inibite automaticamente le funzioni che comportano modifiche all’organico.

Convalida dei dati di organico A.T.A.

Nel momento in cui si accede alle funzioni di acquisizione alunni, classi e alunni
portatori di handicap si verifica se I’organico A.T.A. sia gia convalidato, in tal caso
viene emesso un messaggio di blocco operazione dove s’invita I’operatore a revocare
la convalida degli organici A.T.A. prima di procedere con 1’operazione acquisizione
alunni, sezione e handicap. Tale controllo & reso necessario in quanto le procedure di
organico di diritto del personale A.T.A. utilizzano il numero di alunni acquisiti con le
procedure di Organico.

Controllo automatizzato della congruenza dei valori alunni per ATA

Alla fine dell’acquisizione alunni/classi/sostegno, viene effettuato un controllo di
esistenza ipotesi posti A.T.A.. Nel caso gia esista questa ipotesi, il sistema provvedera
a rigenerarla con un’elaborazione notturna dei dati.

1.11 Documenti trattati
Nessuno
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2 OPERAZIONI AMMINISTRATIVE

Nessuna
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3 ARTICOLAZIONE IN FUNZIONI ELEMENTARI E MODALITA
D’ATTIVAZIONE
Nella sezione in esame vengono illustrati i prodotti relativi all’Area di intervento

ORGANICO DI DIRITTO - SCUOLE SECONDARIE DI | GRADO alla quale si accede
selezionando la voce ‘Scuole Secondarie di Primo Grado’ del menu ‘Organico di Diritto’.

Funzione Tipo di Passi Modalita di Livello di
Elementare elaborazione propedeutici attivazione utenza

Acquisizione Alunni/ In linea Acquisizione |- USP

Classi/Sostegno Dati - Scuole

Costituzione/Annullamen | In linea Acquisizione |- USP

to Cattedre Orario Dati

Costituzione/Annullamen | In linea Acquisizione |- USP

to Posti Esterni di Dati

Sostegno

Acquisizione Dati per In linea. Acquisizione |- USP

Istruzione e Formazione Dati

in Eta Adulta

Acquisizione Scuole In linea. Acquisizione |- USP

senza Previsione di Dati

Organico

Acquisizione Posti su In linea. Acquisizione |- USP

Sedi Carcerarie Dati

Gestione Organico In linea. Acquisizione |- USP

Scuole Ospedaliere Dati

Acquisizione Posti per In linea. Acquisizione |- USP

Sperimentazione di Dati

Organico Funzionale

d’Istituto

Gestione Dati per In linea Acquisizione |- USP

Strumento Musicale Dati

Rilevazione Consistenza | In linea. Acquisizione |- USP

Insegnamento Religione Dati - Scuole

Cattolica

Acquisizione Posti In linea Acquisizione |- USP

Scuole Speciali e Dati

Annesse a Educandato

Azzeramento ore residue | In linea Acquisizione |- USP
Dati

Calcolo Organico In linea Acquisizione |- USP
Dati - Scuole

Cattedre Orario Interne | In Linea Acquisizione |- USP
Dati

Acquizione Organico di | In linea Acquisizione |- USP

Potenziamento Dati - Scuole

Interrogazione In linea Interrogazione |- USP

Alunni/Classi/Organico Dati - Scuole

Interrogazione Cattedre | In linea Interrogazione |- USP
Dati - Scuole

Interrogazione Posti In linea Interrogazione |- USP

Esterni di Sostegno Dati - Scuole

Interrogazione Dati per | In linea Interrogazione |- USP
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Funzione Tipo di Passi Modalita di Livello di
Elementare elaborazione propedeutici attivazione utenza
Istruzione e Formazione Dati
in Eta Adulta
Interrogazione Scuole In linea Interrogazione |- USP
con Previsione non Dati
Completa
Interrogazione Dati In linea Interrogazione |- USP
Sintetici per Provincia Dati
Interrogazione ore In linea Interrogazione |- USP
Aggiuntive Dati - Scuole
Interrogazione In linea Interrogazione |- USP
Alunni/Classi/Organico — Dati
0O.D. Anno Precedente
Interrogazione Organico | In linea Interrogazione |- USP
Sedi Carcerarie Dati
Interrogazione Organico | In linea Interrogazione |- USP
Scuole Ospedaliere Dati - Scuole
Interrogazione In linea. Interrogazione |- USP
Consistenza Dati - Scuole
Insegnamento Religione
Cattolica
Interrogazione Posti In linea. Interrogazione |- USP
Scuole Speciali e Dati
Annesse a Educandato
Stampa in linea organico | In linea Interrogazione |- USP
complessivo Dati
Stampa in linea ore In linea Interrogazione |- USP
azzerate Dati
Interrogazione Organico | In linea Interrogazione |- USP
di Potenziamento Dati
Interrogazione In linea Interrogazione |- USP
Provinciale Cattedre Dati
Orario Interne
Interrogazione In linea Interrogazione |- USP
Provinciale Cattedre Dati
Orario Esterne
Interrogazione In linea Interrogazione |- USP
Provinciale Ore Residue Dati
Chiusura delle In linea. Chiusura delle |- USP
Operazioni di Operazioni di
Acquisizione per le Acquisizione
Scuole Collegate per le Scuole
Collegate
Richiesta Fase In linea. Richiesta Fase |- USP
Associativa Associativa
Motivazione In linea. Motivazione |- USP
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Funzione Tipo di Passi Modalita di Livello di
Elementare elaborazione propedeutici attivazione utenza
Discordanze Alunni Discordanze
Alunni
Gestione tabelle di In linea Tabelle di - USP
associabilita Associabilita
Report tabelle di In linea Tabelle di - USP
associabilita Associabilita
Stampe In differita. Prenotazione in linea. Stampe - USP
Organico di
Diritto
Stampe In linea. Stampe - Scuole
Organico di
Diritto
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3.1  Funzione Elementare: Acquisizione Alunni, Classi e Sostegno

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Alunni e Classi - Sostegno’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’,
permette di comunicare i dati, utili per la determinazione dell’organico di diritto, in
termini di :

— totale alunni, totale classi e classi di I° e I1° lingua straniera,

— classi di approfondimento di inglese e italiano,

— ore aggiuntive,

distinti per anno di corso e tipo funzionamento;

— alunni portatori di handicap,

— posti interni di sostegno,

distinti per tipologia di sostegno.

Si precisa che sono escluse dalla gestione di tale Funzione le scuole attivate presso
strutture ospedaliere e le sedi carcerarie. Per comunicare i dati relativi a queste due
tipologie di istituzioni scolastiche si rimanda alle funzioni attivate nelle voci:

e Acquisizione Posti su Sedi Carcerarie (par. 3.6)
e Gestione Organico Scuole Ospedaliere (par. 3.7)

Si precisa inoltre che a partire dall’anno scolastico 2005/06 la Funzione € disponibile
anche per le scuole speciali (per ciechi e sordomuti) e annesse a educandato per le
quali pero non viene effettuato il calcolo della pianta organica interna.

Per comunicare i posti relativi a queste tipologie di istituzioni scolastiche si rimanda
alle funzioni attivate nella voce ‘Acquisizione Posti Scuole Speciali, Annesse a
Educandato e Sperimentale per D.M.’.

3.1.1 Modalita operative di acquisizione dati

La Pagina di attivazione, riportata nella Figura 1, richiede le seguenti
informazioni:

- Funzione Scelta: selezionare “1. Alunni/Classi” se si vuole accedere
all’acquisizione o rettifica di alunni, classi e classi di lingua, “2. Alunni
(Sostegno)” e “3. Posti Interni (Sostegno)” se si vuole accedere
all’acquisizione o rettifica dei dati di sostegno;

- Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico della scuola secondaria di | grado per cui si vogliono
acquisire o variare i dati.
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Codice Scuola *

(*) Campo Obbligatorio

FUNZIONI SCELTA *

1. Alunni/Classi

2. Alunni (Sostegno)

S

3. Posti Interni (Sostegno)

Figura 1 - Acquisizione alunni, classi e sostegno

Il codice meccanografico della scuola indicato sulla Pagina deve essere digitato
completamente e corretto formalmente; vengono inoltre effettuati controlli di
validita e di congruenza su quanto digitato.

Nel caso in cui sulla Pagina sia stata selezionata la Funzione “1” apparira in
risposta la Pagina riportata nella Figura 2.

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADD A.S. 10711
ALUNNIfCLASSI
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA
Scuola RMMMO7E00F - DOMATELLO
Tempo Mormale Tempo Prolungato
Attuali Yariazioni Attuali Yariazioni
I 11 III I II 111 I II III I II III

Tot. Alunni 212 202 192 — [ [ 63 a9 57 — [ [
Tot. Classi 10 10 10 [ [ [ 3 2 3 [ [ [
Inglese (1a Lingua) 10 10 10 [ [ [ 3 H 3 [ [ [
Francese (Za Lingua) -] 94 3 l_ ’_ l_ 2 1 1 l_ l_ l_
Spagnolo (2a Lingua) 5 [ 4 [ [ [ 1 1 2 [ [ [
Tedesco {2a Lingua) - [ [ [ - [ [ [
Inglese (Approf.) I A : - r— I I
Italiano (Approf.) l_ ’_ l_ - - l_ l_ l_
Ore Aggiuntive * T 5 & No
{*) Campo Obbligatorio

Figura 2— Acquisizione alunni e classi
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La Pagina é suddivisa in due parti:

- i campi “attuali” che contengono le informazioni gia presenti a Sistema ¢
non modificabili;

- 1 campi “variazioni” utilizzabili per comunicare i valori da acquisire 0
rettificare per la scuola in esame.

Su tale Pagina deve essere comunicata la consistenza numerica degli alunni,
delle classi, delle classi di lingua e delle classi di approfondimento di inglese e
italiano distinta tra anno di corso e tipo funzionamento.

Si fa presente che a partire dall’a.s. 2011/12 non si tiene piu conto del tipo
funzionamento presente sulla scuola in anagrafe scolastica ma la funzione
permettera I’acquisizione dei dati per tutte le scuole sia per il tempo
normale che per il tempo prolungato.

Al termine dell’acquisizione alunni e classi Il sistema determinera il tipo
funzionamento della scuola sulla base dei dati acquisiti e lo registrera in
anagrafe scolastica.

Sulla Pagina riportata in Figura 2 viene riportata la dicitura “ORE
AGGIUNTIVE”.

Selezionando “SI” nell’apposito campo presente sulla Pagina, nel caso in cui
siano presenti dati per il tempo prolungato potranno essere comunicate le ore
aggiuntive tramite la Pagina della Figura 3.

Scuola

Di

A001
AD22
AD28
A030
AD49
ADS0
AR2S
AB25
AC2S

AD25

Classe

Concorso

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.5. 17/18
ORE AGGIUNTIVE
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

RMMM&8200P - XXX

Tempo Prolungato
Attuali Variazioni

I II III

AT
AT =
AT T8

Figura 3 — Acquisizione ore aggiuntive

Tale Pagina prospetta I'elenco delle classi di concorso presenti nella scuola.
Anche in questa Pagina sono presenti i campi ‘attuali’, per la prospettazione di
eventuali dati gia comunicati a Sistema e i campi ‘variazioni’ utilizzati per
I’acquisizione o la variazione.
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Le ore aggiuntive sono acquisibili per anno di corso e confluiscono nel
computo del monte ore per la determinazione delle cattedre interne calcolate
per la scuola in esame (tranne che per la classe di concorso A028).

Si precisa che:

- per le sole scuole caratterizzate come annesse a conservatorio non viene
prospettata la classe di concorso A030 — Educazione musicale nella scuola
media;

- per le sole scuole caratterizzate come annesse a istituto d’arte non viene
prospettata la classe di concorso A001 — Educazione artistica

Dando invio sulla Pagina riportata nella Figura 2 dopo aver comunicato alunni
e classi o sulla Pagina riportata nella Figura 3 dopo aver comunicato le ore
aggiuntive, viene effettuato in tempo reale il calcolo del monte ore spettante
alla scuola.

Se il calcolo monte ore termina correttamente, viene riprospettata la Pagina
della Figura 4 in cui i dati presenti come variazioni, vengono ribaltati nei dati
attuali. | dati non sono piu modificabili e puo essere richiesta la visualizzazione
della situazione di organico in termini di monte ore spettante alla scuola.

ALUNNI/CLASSI
UFFICIO SCOLASTICO PR

Scuola RMMMO 73

Tot. Alunni

Tot. Classi

Inglese {1a Lingua)
Francese {2a Lingua)
Spagnolo {2a Lingua)

Tedesco (2a Lingua)

Inglese {(Approf.)
Italiano (Approf.)

{*) Campo Obbligatorio

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMD GRADD A.S. 09/10

OVINCIALE DI ROMA

oop = DOMNATELLO

Tempo Normale Tempo Prolungato

Attuali Yariazioni Attuali Yariazioni

I 1I I 1 11 I 1 I 111 I I 111

225 199 221 28 54 53

10 10 11 2 3 3

10 10 11 2 3

10 10 i1 2 2

Situazione Organico {Si/No) & si ' No

Figura 4 - Acquisizione alunni e classi
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Rispondendo positivamente viene emesso la Pagina prospettante la situazione
di organico in termini di monte ore presente sulla scuola (Figura 5) altrimenti si
torna direttamente alla Pagina iniziale.

Si ricorda che questa Funzione non ¢é attiva per le scuole speciali e annesse
a educandato. Per effettuare questa operazione relativamente queste
tipologie di istituzioni scolastiche si rimanda alla Funzione relativa alla
voce specifica ‘Acquisizione Posti Scuole Speciali e Annesse a Educandati’.

Scuola

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 17/18
SITUAZIONE ORGANICO

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

RMMMEE200P — H0EKX

Classe
Di
Concorso

Monte Ore
T. Normale T. Prolungato
I II III I II III

AD22-ITALIANO
AD28-MATEMATICA
AA25-FRANCESE
AB25-INGLESE
AC25-SPAGNOLO
AD25-TEDESCO
ADO1-ED.ARTISTIC
ADS0-ED.TECNICA
AD30-ED.MUSICALE

AD43-ED.FISICA

10 20 30
6 12 18
2 4 6

3 6 k-]

(SRR I )
F T S S
nomom o

Invio

Figura 5 — Visualizzazione situazione di organico — monte ore

La Pagina relativa alla situazione di organico visualizza, per ogni classe di
concorso, i dati relativi al monte ore distinto per anno di corso e tipo
funzionamento.

Si fa presente che per le sole scuole oggetto della sperimentazione
dell’organico funzionale d’istituto poiché non si procede al calcolo del monte
ore conseguente all’applicazione delle attuali regole che si basano sui piani
orario, ma si determina il numero di risorse professionali necessarie
all’erogazione del servizio scolastico con altri criteri, questa Pagina non sara
valorizzata se non dopo la distribuzione di tali risorse per classi di concorso
che viene effettuata tramite la voce ‘Acquisizione Posti per Sperimentazione
di Organico Funzionale d’Istituto’.

Si precisa che eventuali variazioni, apportate alle classi o alle ore aggiuntive
dopo un primo calcolo del monte ore, comportano nuovamente la
determinazione automatica del monte ore.
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Inoltre in fase di acquisizione alunni e classi ’utente dovra comunicare a
Sistema le Motivazioni per giustificare le eventuali Discordanze presenti tra il
Numero Alunni per Anno di Corso specificato in Organico di Diritto rispetto
allo stesso dato presente sulla Anagrafe Nazionale degli Alunni.

Comunicare le motivazioni e premere INVIO

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA I GRADO A.S. 11/12

ACQUISIZIONE MOTIVAZIONI DELLE DISCORDANZE TRA GLI ALUNNI

Scuola MIMMEDIO1S SULBIATE

Alunni I II juss Totale

Anagrafe s 31 23 0

Organico 1 2z 3 6

Motivazione A B o

I dati di Anagrafe Alunni si riferiscono al 08/03/2011 15:48

Legenda - Motivazioni delle Discordanze

A - Serie Storica Tasso di Ripetenza

B - Iscrizioni Successive per Esami Idoneita’ e Trasferimenti

C - Assenza Alunni Trasmessi

D - Altro

Figura 6a — Acquisizione motivazione discordanze alunni

Il Sistema visualizza la pagina riportata in Figura 5a con il Totale Alunni
censito in Organico di Diritto insieme allo stesso Totale Alunni, reperiti in
tempo reale sulla base dati Anagrafe Nazionale degli Alunni.

In particolare, per identificare in maniera inequivocabile I’istante di lettura
delle informazioni di anagrafe alunni, verra prospettata la data (nel formato
data e ora) di lettura dalla base dati di Anagrafe.

Se il valore degli Alunni in O.D. ¢’ diverso dal valore degli Alunni presente in
Anagrafe Alunni potra essere acquisita la Motivazione della Discordanza di
valori.

La Motivazione accettata verra imputata tramite la digitazione, nel relativo
campo della Pagina, delle lettere ‘A’, ‘B’, ‘C’, ‘D’.
La Legenda con i significati delle lettere in questione sono in fondo Pagina.

Se non vi sono discordanze, il campo ove viene imputata la motivazione non e’
digitabile.
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Se sulla Pagina iniziale riportata nella Figura 1, si seleziona la funzione “2”,
viene proposto la Pagina della Figura 7.

Scegliendo questa opzione € possibile effettuare I'acquisizione o la variazione
dei dati relativi:

- agli alunni portatori di handicap, distinti per anno di corso;

Tutte queste informazioni sono acquisite per le tre tipologie del sostegno:
‘minorati psicofisici’, ‘minorati dell'udito’ e ‘minorati della vista’.

Anche per queste informazioni sono previsti i campi ‘attuali’ e ‘variazioni’
con lo stesso significato esposto in precedenza.

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 17/18
DATI DI SOSTEGNO
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola RMMMEE200P - 0K

NUMERO TOTALE ALUNNI
Tipe Handicap Attuali Variazioni
I II III 11 111
Minorati Psicof. 1
Minorati Udito

1T~
T
T

Minorati Vista

Figura 7 — Acquisizione dati per il sostegno - alunni

Superati i controlli di congruenza su quanto digitato, viene recepita dal Sistema
la situazione comunicata e prospettata la Pagina con il diagnostico
“OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”, altrimenti eventuali
situazioni di errore vengono segnalate con opportuni diagnostici.
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Se sulla Pagina iniziale riportata nella Figura 1, si seleziona la funzione “3”,
viene proposto la Pagina della Figura 7a.

Scegliendo questa opzione € possibile effettuare I'acquisizione o la variazione
dei dati relativi:

- posti interni, distinti per anno di corso;

Tutte queste informazioni sono acquisite per le tre tipologie del sostegno:
‘minorati psicofisici’, ‘minorati dell'udito’ e ‘minorati della vista’.

Anche per queste informazioni sono previsti i campi ‘attuali’ e ‘variazioni’
con lo stesso significato esposto in precedenza.

Tale funzione € utilizzabile solo per le scuole caratterizzate come Sede di

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.5. 17/18
DATI DI SOSTEGNO
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA
Scuola RMMMES200P = 00K
Posti Interni
Att. Var.
Minorati Psicof. 1
Minorati Udito -
Minorati Vista -

Figura 8a — Acquisizione dati per il sostegno — posti interni

Superati i controlli di congruenza su quanto digitato, viene recepita dal Sistema
la situazione comunicata e prospettata la Pagina con il diagnostico
“OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”, altrimenti eventuali
situazioni di errore vengono segnalate con opportuni diagnostici.
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3.1.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- la scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema e gestita in
organico di diritto;

- qualora operi un USP nel periodo in cui le funzioni sono disponibili alle
scuole verra emesso il diagnostico “OPERAZIONE NON CONSENTITA:
ACQUISIZIONE DATI DELLE SCUOLE IN CORSO*;

- qualora operi una scuola nel periodo in cui le funzioni sono di competenza
degli USP wverra emesso il diagnostico “OPERAZIONE NON
CONSENTITA*;

- nel caso in cui la scuola appartenga alla sperimentazione di organico
funzionale d’istituto e si ¢ provveduto alla determinazione dell’ipotesi del
numero di risorse da attribuire non e piu possibile modificare il numero
delle classi in quanto altererebbe il monte ore utilizzato per la
determinazione delle risorse, pertanto viene emesso il diagnostico
“SCUOLA INESISTENTE O NON SODDISFACENTE LE CONDIZIONI
RICHIESTE”;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA’ CONVALIDATI”;

relativamente alla Funzione “1” vengono effettuati i seguenti controlli:

alunni e classi

— la somma delle classi di I° lingua straniera Inglese, per ogni anno di corso,
deve essere uguale al totale delle classi per quell'anno di corso;

— la somma di tutte le classi di I1° lingua straniera e di approfondimento deve
essere minore o uguale al totale delle classi per ogni anno di corso;

— per ogni anno di corso devono essere acquisiti alunni, classi e almeno la I°
lingua straniera Inglese. Se vengono annullati o gli alunni o le classi di un
anno di corso, necessariamente devono essere annullati tutti i dati relativi a
quell'anno;

ore aggiuntive

— se sono state annullate le classi di un certo anno di corso, si devono
annullare le ore aggiuntive relative a quell'anno di corso;

— possono essere acquisiti contributi solo per quegli anni di corso per cui
sono state comunicate le classi;

— per ciascuna classe non possono essere acquisite piu di 2 ore aggiuntive;
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controlli di carattere generale

- se vengono comunicati gli alunni per un certo anno di corso e tipo
funzionamento, necessariamente devono essere comunicati il totale delle
classi e le classi di 1° lingua per il corrispondente anno di corso, altrimenti
viene inviato il diagnostico “PER OGNI ANNO DI CORSO IMPOSTARE
TOTALE CLASSI, TOTALE ALUNNI E ALMENO UNA LINGUA”;

- se vengono comunicate le classi, necessariamente devono essere
comunicati gli alunni e le classi di 1° lingua per quell’anno di corso e tipo
funzionamento, altrimenti viene inviato il diagnostico “INCONGRUENZA
TRA TOTALE CLASSI E CLASSI DI LINGUA”. Lo stesso diagnostico
viene inviato anche in presenza delle sole classi di lingua senza il relativo
totale alunni e classi e per qualsiasi incongruenza relativa ai controlli tra
classi e classi di lingua;

- se vengono azzerati alunni e classi e sono presenti ore aggiuntive, devono
prima essere azzerate le ore aggiuntive altrimenti viene emesso il
diagnostico: “POICHE' ALUNNI E CLASSI SONO STATI ANNULLATI,
AZZERARE LE ORE AGGIUNTIVE”;

- se devono essere azzerati gli alunni e le classi comunicati con 1’opzione
“1”, devono prima essere azzerati, se presenti, i dati relativi al sostegno
comunicati con I’opzione “2”;

relativamente alla Funzione “3” vengono effettuati i seguenti controlli:
- per acquisire i posti interni si deve indicare il codice della scuola
caratterizzata come Sede di Organico.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, viene emesso la Pagina iniziale con
I’indicazione di “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”.
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3.2 Funzione Elementare: Costituzione/Annullamento Cattedre Orario

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Cattedre Orario’ del menu ‘Organico
di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’, permette di
costituire o annullare una cattedra orario esterna per tutte le classi di concorso.

Si fa presente che la costituzione o I’annullamento delle cattedre orario esterne puo
essere effettuata solo dopo la costituzione delle cattedre orario esterne a livello
provinciale.

Si precisa che sono escluse dalla gestione di questa Funzione le scuole attivate presso
strutture ospedaliere, per le quali la costituzione/annullamento delle cattedre orario
consentita eseguendo la Funzione alla voce ‘Gestione Organico Scuole Ospedaliere*
(par. 3.7).

3.2.1 Modalita operative di acquisizione dati

Le modalita di attivazione della Pagina riportata nella Figura 9 consistono nel

digitare le seguenti informazioni:

— Funzione Scelta: selezionare “l1. Costituzione C.0O.E.” se si vuole
costituire una cattedra orario esterna; “2. Annullamento C.O.E.” se si
vuole annullare una cattedra orario esterna;

— Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico che identifica la scuola (caratterizzata come Sede di
Organico) titolare per cui si vogliono costituire/annullare le cattedre;

— Classe di Concorso: questo campo deve essere impostato
obbligatoriamente con il codice meccanografico della classe di concorso
per cui si vogliono costituire/annullare le C.O.E..

FUNZIONE SCELTA *

i 1. Costituzione C.0.E.

* ,7

Codice Scuola

i 2. Annullamento C.0.E.

Classe di Concorso * -

{*) Campo Obbligatorio

Invio

Figura 9 — Costituzione/annullamento cattedre orario (Pagina iniziale)
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Nel caso di costituzione di una cattedra orario esterna viene prospettata una
Pagina (Figura 10) in cui si richiede la composizione delle cattedre in termini
di spezzoni orario e di codici meccanografici delle scuole di completamento.
Inoltre le scuole di completamento devono essere caratterizzate come Sede di

Organico.
Anno Scolastico 159/20
Costituzione Cattedre Orario Esterne
Scuola RMMME7E00B - VIA POPPEA SABINA
Classe di Concorso 4001 - ARTE E IMMAGINE SC.1GR.
Codice Contributo Orario
Tempo Normale Tempo Prolungato
I I I I jug I
Titolare RMMMETEODE 12 I I I
1 Completamento | I I
2 Completamento I I I

Figura 10 — Costituzione cattedre orario esterne

Nel caso che di annullamento di una cattedra esterna verra prospettato una
Pagina riportante la composizione della stessa con la richiesta di conferma.

Si precisa che nel caso di presenza di piu di una cattedra esterna costituita il
sistema prospettera le cattedre per 1’annullamento a partire dall’ultima
costituita.
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3.2.2 Azioni del Sistema Informativo
| controlli effettuati dalla Funzione in esame sono i seguenti:

- lascuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema, gestita in organico
di diritto e caratterizzata come Sede di Organico;

- la classe di concorso deve essere conosciuta a Sistema e congruente con
I’ordine scuola;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA’ CONVALIDATI”;

relativamente alla Funzione “1 - Costituzione C.O.E.” vengono effettuati i
seguenti controlli:

- se la scuola di completamento indicata non € caratterizzata come Sede di
Organico, viene emesso il diagnostico “SCUOLA NON SEDE Dl
ORGANICO”;

- se per la scuola titolare e la classe di concorso indicate esiste gia una
cattedra esterna di cui la scuola e titolare, viene emesso il diagnostico
“ESISTE GIA' UNA C.O.E. PER LA CLASSE DI CONCORSO
INDICATA”™;

- se per la scuola titolare e la classe di concorso indicate esiste gia una
cattedra esterna di cui la scuola ¢ di completamento, viene emesso il
diagnostico “ LA SCUOLA E' COMPLEMENTARE PER UN' ALTRA
C.O.E”;

- se per le scuole di completamento indicate non vengono digitati i contributi
orario, viene emesso il diagnostico “NON SONO STATI DIGITATI I
CONTRIBUTI DELLA SCUOLA”; se le scuole sono sperimentali ai sensi
dell’art. 3 D.P.R. 419/74 i contributi possono essere omessi;

- se per le scuole di completamento indicate vengono digitati contributi
orario superiori a quelli disponibili, viene emesso il diagnostico “SONO
STATI DIGITATI CONTRIBUTI SUPERIORI ALLE ORE
DISPONIBILI”;

- se per la scuola titolare non vengono digitati tutti i contributi orario
disponibili, viene emesso il diagnostico “NON SONO STATI DIGITATI I
CONTRIBUTI DELLA SCUOLA”;

- se vengono digitati contributi orario per un totale maggiore dell’orario
massimo di cattedra, viene emesso il diagnostico “ORARIO
COMPLESSIVO SUPERIORE ALL' ORARIO MASSIMO Dl
CATTEDRA”™;
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relativamente alla Funzione “2 - Annullamento C.O.E.” vengono effettuati i
seguenti controlli:

- nell’annullamento delle cattedre esterne, se per la scuola e la classe di
concorso indicate non esiste una cattedra esterna, viene emesso il
diagnostico “NON ESISTE UNA C.O0.E. PER LA CLASSE DI
CONCORSO INDICATA”.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, viene emesso la Pagina iniziale con
I’indicazione di “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”.
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3.3 Funzione Elementare: Costituzione/Annullamento Posti Esterni di
Sostegno

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Posti Esterni di Sostegno’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’,
permette di costituire o annullare posti esterni di sostegno per le tre tipologie di

199 <

handicap (“minorati psicofisici”, “minorati della vista” e “minorati dell’udito”).
3.3.1 Modalita operative di acquisizione dati

Le modalita di attivazione della Pagina riportata nella Figura 11 consistono nel
digitare le seguenti informazioni:

— Funzione Scelta: selezionare “1. Costituzione” se si vuole costituire un
posto esterno di sostegno e “2. Annullamento” se si vuole annullare un
posto esterno di sostegno;

— Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico che identifica la scuola titolare (caratterizzata come Sede
di Organico) per cui si vogliono costituire/annullare posti esterni di
sostegno;

— Tipologia di Sostegno: questo campo deve essere impostato
obbligatoriamente per la tipologia di sostegno per cui si vuole costituire il
posto esterno.

SCELTA FUNZIONI*
i 1. Costituzione

i 2. annullamento

Codice Scuola *

TIPD HANDICAP*

Minorati Psicofisici i

S

Minorati Dell’ Udito
Minorati Della Yista i

{*) Campo Obbligatorio

Invio

Figura 11 — Costituzione/annullamento posti esterni di sostegno (Pagina iniziale)

Nel caso di costituzione di un posto esterno viene prospettata una Pagina
(Figura 12) in cui si richiedono le scuole coinvolte nella composizione del
posto.
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La scuola di completamento indicata deve essere caratterizzata come Sede di
Organico.

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARTA DI PRIMO GRADO A.S. 19/20
COSTITUZIONE POSTI ESTERNI DI SOSTEGNO

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola RMMMB804018 - FALCONE E BORSELLING
Tipologia di Handicap MINORATI PSICOFISICI
Codice
Titolare RMMMB04018
Completamento * [

(*) Campo Obbligatario

Figura 12 — Costituzione posti esterni di sostegno

Nel caso che di annullamento verra prospettato una Pagina riportante la
composizione con la richiesta di conferma (Figura 13).

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.5. 19/20
ANNULLAMENTO POSTI ESTERNI DI SOSTEGNOD
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola RMMME04018 - FALCOMNE E BORSELLING
Tipologia di Handicap MINORATI PSICOFISICT
Codice
TITOLARE RMMME04018
COMPLETAMENTO RMMMG76008

[} Nessuna Selezione

Confermi I'annullamento?
Esci

Figura 13 — Annullamento posti esterni di sostegno
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3.3.2 Azioni del Sistema Informativo
| controlli effettuati dalla Funzione in esame sono i seguenti:

- la scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema, caratterizzata
come Sede di Organico e gestita in organico di diritto e non deve
partecipare alla sperimentazione di organico funzionale d’istituto;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA’ CONVALIDATI”;

- nella costituzione dei posti esterni di sostegno, se la scuola di
completamento non é caratterizzata come Sede di Organico, viene emesso
il diagnostico “SCUOLA NON SEDE DI ORGANICO”;

- nell’annullamento dei posti esterni di sostegno, se per la scuola e la
tipologia di handicap indicate non esiste un posto esterno, viene emesso il
diagnostico “PER SCUOLA E TIPO DI HANDICAP INDICATI NON
ESISTONO DATI DA ANNULLARE”.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore 0 incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, viene presentata la Pagina iniziale con
I’indicazione di “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”.
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3.4  Funzione Elementare: Acquisizione Dati per Istruzione e Formazione in
Eta Adulta

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Istruzione e Formazione in Eta Adulta’
del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’,
permette di comunicare a Sistema 1 dati relativi all’istruzione e formazione in eta adulta su
centro territoriale permanente relativamente all’istruzione secondaria di I grado.

3.4.1 Modalita operative di acquisizione dati

Codice Centro Territoriale *

{*) Campo DObbligatorio

Inuin

Figura 14 — Acquisizione dati per istruzione per adulti su centro territoriale (Pagina iniziale)

La Funzione deve essere attivata digitando il codice meccanografico di un
Centro Territoriale per cui si vogliono comunicare i dati.

In risposta verra prospettato la Pagina in Figura 15 sulla quale é possibile
comunicare per singolo Centro Territoriale:

— il totale dei partecipanti e il numero dei partecipanti distinti per le lingue

straniere;
— il numero dei posti per le classi di concorso previste dalla normativa
vigente.
RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 33 di 138

Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021

Determinazione organico di diritto SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado Scuola Secondaria di | Grado
ORGANICO DI DIRITTO ANNO SCOLASTICO 17718
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA
Centro Territoriale RMCT70000R - C.T.P. 01 C/0 L.C. VIA DELLES
Partecipanti Posti
Descrizione Att. var. Descrizione Att. var
Lettere 1
Totali 100 Matematica
Ed.tecnica
Francese Francese
Inglese Inglese
Spagnolo Spagnolo
Tedesco Tedesco
Italiano Alloglotti 1

Figura 15 — Acquisizione dati per istruzione per adulti su centro territoriale (Pagina di acquisizione)

3.4.2 Azioni del Sistema Informativo

La Funzione in esame verifica che il centro territoriale indicato sia funzionante,
conosciuto a Sistema e di competenza del USP operante.
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3.5  Funzione Elementare: Acquisizione Scuole senza Previsione di Organico

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Acquisizione Scuole senza Previsione
di Organico’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo
Grado/Acquisizione Dati’, permette di comunicare a Sistema le scuole per cui non
devono essere comunicati i dati di organico.

3.5.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sulla Pagina riportata nella Figura 16 € possibile comunicare i codici
meccanografici delle scuole per cui non devono essere comunicati gli alunni e
le classi per 1’organico di diritto in esame.

Digitare i Codici delle Scuole per cui non si Prevede Organico

1) [Fmmmeianiz 2) [RMmmoseo0t
3) — 4) r—
5) — 6) r—
73 — 8) r—
9) [ 10}
Ly

Figura 16 — Acquisizione scuole senza previsione di organico

3.5.2 Azioni del Sistema Informativo
| controlli effettuati dalla Funzione in esame sono i seguenti:

— le scuole devono essere funzionanti, conosciute a Sistema e gestite in
organico di diritto;
— le scuole non devono gia avere a Sistema dati di organico di diritto.
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3.6 Funzione Elementare: Acquisizione Posti su Sedi Carcerarie

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Posti su Sedi Carcerarie’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’, permette
di comunicare a Sistema i dati relativi alle sedi carcerarie di | grado presenti nella
provincia.

3.6.1 Modalita operative di acquisizione dati

Codice *

{*) Campo DObbligatorio

Inuin

Figura 17 — Acquisizione posti su sedi carcerarie (Pagina iniziale)

La Funzione deve essere attivata comunicando il codice meccanografico di una
sede carceraria di | grado.

Tale codice deve essere digitato completamente e corretto formalmente;
vengono inoltre effettuati controlli di validita e di congruenza su quanto
digitato.

Data la particolare natura dell’attivita didattica esercitata presso le strutture
carcerarie il Sistema non effettua alcun calcolo automatico della pianta
organica bensi ¢ 1I’Utente a comunicare direttamente per la sede carceraria di
interesse il numero dei posti distinti per classe di concorso, come mostrato
nella Figura 18, in base alle esigenze della sede stessa.
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ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 2017/18
SITUAZIONE ORGANICO

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Sede RMMM701021 - CASA CIRC.LE "REBIBBIA
Classe
Di Descrizione
Concorso Att.
A0D1 ED.ARTISTIC
AD22 ITALIANO
AD28 MATEMATICA
A030 ED.MUSICALE
AD43 ED.FISICA
A060 ED.TECNICA
AAZS FRANCESE
AB2S INGLESE
AC2S SPAGNOLO
AD25 TEDESCO

Invio

Posti

<

ar.

AT

Figura 18 — Acquisizione posti sedi carcerarie (Pagina di acquisizione)

3.6.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- la sede carceraria deve essere funzionante, conosciuta a Sistema, gestita in

organico di diritto;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA’ CONVALIDATI”.

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a.
Uso Esterno / Non Riservato

Pagina 37 di 138
Definitivo




MANUALE UTENTE Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
Determinazione organico di diritto SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado Scuola Secondaria di | Grado

3.7 Funzione Elementare: Gestione Organico Scuole Ospedaliere

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Gestione Organico Scuole
Ospedaliere’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo
Grado/Acquisizione Dati’, permette di comunicare a Sistema per ogni scuola
secondaria di | grado attivata presso strutture ospedaliere la pianta organica in termini
di numero delle cattedre interne, numero delle cattedre orario esterne e spezzoni orario
distinti per classe di concorso.

3.7.1 Modalita operative di acquisizione dati

SCELTA FUNZIONI*

T 1. Cattedre Interne /Spezzoni Orario

& 2. Costituzione C.0.E.
i 3. Annullamento C.0.E.
Codice Scuola *
Classe di Concorso (1) v
{1) obbligatori per le opzioni 2 e 3
{*) Campo Obbligatorio
Inwio

Figura 19 — Gestione organico scuole ospedaliere (Pagina iniziale)

La Pagina di attivazione, riportata in Figura 19, richiede le seguenti
informazioni:

- Funzione Scelta: selezionare “1. Cattedre Interne/Spezzoni Orario” per
’acquisizione o la rettifica delle cattedre interne e degli spezzoni orario; “2.
Costituzione C.O.E.” per la costituzione delle cattedre esterne e “3.
Annullamento C.O.E.” per ’annullamento delle cattedre esterne;

- Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico della scuola d’interesse;

- Classe di Concorso: questo campo deve essere impostato solo quando la
Funzione scelta é la costituzione della cattedra orario esterna (opzione 2) o
il suo annullamento (opzione 3) e va impostato con il codice
meccanografico che identifica la classe di concorso per cui si vuole
costituire o annullare la cattedra orario esterna.
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Selezionando il valore 1 nel campo “Funzione Scelta” ed il codice
meccanografico della una scuola secondaria di | grado ospedaliera di interesse
nel campo “codice scuola”, apparira in risposta la Pagina riportata in Figura 20,
in cui sono elencate le classi di concorso per le quali & possibile comunicare il
numero di cattedre intere e le eventuali quote orario inferiori all’orario di
cattedra.

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.5. 2017/18
ACQUISIZIONE CATTEDRE INTERNE/SPEZZONI ORARIO - SCUOLE OSPEDALIERE

UFFICIO SCOLASTIOD PROVINCIALE DI ROMA

Scuola

Classe
Di

Concorso

ADOL
AD22
Apza
ADZ0
AD43
ADEO
AAZS
AB25
AC2S

AD25

RMMMBGS5028 - DON G.MOROSINI OSP.BAMBIN GESU"

Cattedre Spezzoni
Descrizione Interne Orario

Att. Att.

<
ar
=
<

ar.

ED.ARTISTIC

ITALIANOD

MATEMATICA

ED.MUSICALE

ED.FISICA

ED.TECNICA

FRANCESE

INGLESE

SPAGNOLO

AT
AT

TEDESCO

Invio

Figura 20 — Gestione organico scuole ospedaliere (cattedre interne e spezzoni orario)

Selezionando il valore 2 nel campo “Funzione Scelta”, il codice
meccanografico della scuola titolare nel campo “codice scuola” e la classe di
concorso per cui costituire la cattedra orario esterna come &€ mostrato in Figura
21, apparira in risposta la Pagina riportata in Figura 22. Su tale Pagina sara
possibile digitare il codice meccanografico delle scuole di completamento e i
contributi orari utili alla costituzione del posto orario esterno.

La scuola di titolarita contribuira, nella costituzione del posto orario esterno,
con tutti gli spezzoni di ore comunicati per la classe di concorso indicata; il
contributo apparira quindi gia preimpostato dal Sistema e non modificabile.

Inoltre se, dopo la costituzione delle cattedre orario esterne, si verificasse la
necessita di modificare il valore degli spezzoni orario, si dovra prima sciogliere
la cattedra esterna presente, comunicare la variazione ed eventualmente
ricostituire la cattedra esterna.

Cio € necessario in quanto il cambiamento del valore degli spezzoni orari puo
determinare una conseguente variazione del contributo orario nella
composizione della cattedra esterna.
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Codice Scuola *

Classe di Concorso (1)

(1) Obbligatori per le opzioni 2 e 3

(*) Campo Obbligatorio

SCELTA FUNZIONI*

cC 1. Cattedre Interne/Spezzoni Orario
0] 2. Costituzione C.0.E.
C 3. Annullamento C.0.E.
[Frmigsssee
[ADO1-ARTE E IMMAGINE EC.1GR._______[E3

Figura 21 — Gestione organico scuole ospedaliere (costituzione cattedre orario esterne)

Classe di Concorso

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 2017/18
ACQUISIZIONE CATTEDRE ORARIO ESTERNE - SCUOLE OSPEDALIERE

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola RMMMBG5028 - DON G.MOROSINI OSP.BAMEIN GESU'

Contributo Titolare 10
Completamento Contributo Orario
Tempo Normale Tempo Prolungato
1) RMMM3G503(]
2) 7 r [ r r r -
(*) Campo Obbligatorio

ADD1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR.

Figura 22 — Gestione organico scuole ospedaliere (costituzione cattedre orario esterni)

Selezionando il valore 3 nel campo “Funzione Scelta”, il codice
meccanografico della scuola titolare nel campo “codice scuola” e la classe di
concorso per la quale si vuole annullare la cattedra orario esterna, apparira in
risposta la Pagina sulla quale verra proposta la composizione della cattedra
orario esterna, in termini di codici meccanografici delle scuole di
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completamento e di contributi orari, e sara possibile confermare la richiesta di
annullamento.

3.7.2  Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- la scuola indicata deve essere funzionante nell’organico trattato, conosciuta
a Sistema, di competenza del provveditorato operante e ospedaliera;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA’ CONVALIDATI”.

relativamente alla Funzione “2 - Costituzione Cattedre Orario Esterne”
vengono effettuati i seguenti controlli:

- la scuola di titolarita deve aver comunicato le ore per la specifica classe di
coNcorso;

- la consistenza del contributo della scuola titolare non puo essere inferiore
alle 6 ore;

- la scuola di titolarita non deve essere di completamento per la classe di
CONCOrso su cui si intende costituire la cattedra esterna;

- le scuole di completamento devono essere funzionanti nell’organico
trattato, conosciute a Sistema, di competenza del provveditorato operante e
necessariamente o ’istituto principale da cui dipende la scuola ospedaliera
o un’altra scuola ospedaliera dipendente sempre dallo stesso istituto
principale;

- mentre per la scuola di titolarita le ore residue sono preimpostate e non
modificabili, per le scuole di completamento viene controllata I’effettiva
presenza sulla base informativa delle ore digitate;

- le scuole di completamento non devono essere titolari di cattedre esterne
per la classe di concorso per cui sono di completamento;

- lorario di cattedra comunicato come somma delle ore indicate per la scuola
titolare e per le scuole di completamento dovra essere compreso tra 1’orario
minimo e massimo previsto per quella classe di concorso secondo le regole
dettate dalla normativa vigente per il tipo funzionamento normale.
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3.8 Funzione Elementare: Acquisizione Posti per Sperimentazione di
Organico Funzionale d’Istituto

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Acquisizione Posti per Sperimentazione di
Organico Funzionale d’Istituto’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di
Primo Grado/Acquisizione Dati’, permette di comunicare a Sistema la distribuzione delle
risorse professionali per classi di concorso relativamente alle scuole oggetto di
sperimentazione dell’organico funzionale d’istituto.

3.8.1 Modalita operative di acquisizione dati

Codice Scuola *

{*) Campo Obbligatorio

Inuin

Figura 23 — Acquisizione posti per sperimentazione di organico funzionale d’istituto (Pagina iniziale)

La Funzione potra essere attivata digitando il codice dell’istituto principale e
prospettera in un’unica schermata, oltre alle classi di concorso di competenza
della scuola secondaria di | grado, tutte le sedi scolastiche dipendenti
dall’istituto oggetto di sperimentazione (Figura 24).

Poiché tra gli istituti oggetto di sperimentazione sono presenti anche delle
scuole medie appartenenti ad istituti comprensivi occorre fare alcune
precisazioni:

— se listituto oggetto di sperimentazione ¢ I'unica scuola di I grado
appartenente all’istituto comprensivo, il numero di risorse assegnate dovra
essere suddiviso solo per le classi di concorso presenti sulla scuola e la
Funzione sara attivata con il codice meccanografico proprio della scuola;

— se, invece, all’istituto comprensivo appartengono piu scuole di I grado, il
numero di risorse dovra essere suddiviso tra le varie sedi e la Funzione
dovra essere attivata con il codice meccanografico con progressivo minore.
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Il calcolo del numero di ore di insegnamento relativo a ciascun Istituto sara
ottenuto moltiplicando il numero di classi a tempo normale e il numero di
classi a tempo prolungato per due diversi parametri orari. Inoltre, per tener
conto della sperimentazione della doppia lingua straniera, particolarmente
diffusa nella scuola secondaria di | grado, al totale delle ore viene sommato
I’ulteriore contributo apportato dalle classi che effettuano questo tipo di
sperimentazione.

Essendo poi I’organico funzionale relativo all’istituto principale nel suo
complesso, si procede ad aggregare su di esso tutte le ore derivanti da eventuali
sezioni associate.

| parametri orario utilizzati sono, quindi, i seguenti:

— 30 ore per le classi a tempo normale;
— 38 ore per le classi a tempo prolungato;
— 3 ore aggiuntive per le classi che effettuano la sperimentazione di lingua.

Al monte ore complessivo viene applicato il divisore 16,5 per trasformare le
ore d’insegnamento relative a ciascun istituto in numero di risorse professionali
necessario al funzionamento dell’istituto.

Qualora I’Utente abbia la necessita di variare il numero delle risorse ipotizzato
dal Sistema, in quanto ha erroneamente comunicato il dato relativo alle classi,
puo intervenire assegnando il nuovo valore nel campo “numero risorse variate”
e distribuirlo per classe di concorso e istituzioni scolastiche di competenza per
I’istituto trattato.

ORGANICO FUNZIONALE D'ISTITUTO - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 0.D. 2017/18
PROVINCIA AUTONOMA DI TRENTO

Codice TNMMB0101G - CASTELLO TESINO

Num. Risorse Calcolate 0000 Num. Risorse Variate BE

Classe

di THMME0101G TNMME0102L

Concorso
ADD1
AD22
AD28
AD30
AD43
ADG0
AA2S
AB25

Aczs

EREHEEREEN
SEEEEEEENE

Invio

Figura 24 — Acquisizione posti per sperimentazione organico funzionale d’istituto (Pagina di
distribuzione)
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3.8.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- la scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema, gestita in organico
di diritto e partecipante alla sperimentazione dell’organico funzionale
d’istituto;

- verifica della congruenza del numero di risorse digitato con quello
attribuito dal Sistema informativo (la somma delle risorse digitate accanto
ad ogni classe di concorso e per tutte le sedi deve essere uguale al numero
di risorse totali assegnato dal calcolo o a quello variato).
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3.9  Funzione Elementare: Gestione Dati per Strumento Musicale

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Gestione Dati per Strumento

Musicale’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo

Grado/Acquisizione Dati’, permette di comunicare a Sistema per ogni scuola le

seguenti informazioni:

- numero di corsi attivati sulla scuola;

- numero di posti interni, degli spezzoni orario e dei posti orario esterni per ogni
strumento musicale.

A partire dall’a.s. 2011/12 tale funzione sara disponibile anche per le scuole Speciali,
Annesse a Educandato e Sperimentali per D.M.

3.9.1 Modalita operative di acquisizione dati

SCELTA FUNZIONI*
" 1. CorsifPosti InternifSpezzoni Orario
" 2. Costituzione Posti Orario Esterni

" 3. Annullamento Posti Orario Esterni

Codice Scuola *

Classe di Concorso {1} v

{1) obbligatori per le opzioni 2 e 3
{*) Campo Obbligatorio

Invio

Figura 25 — Gestione dati per strumento musicale (Pagina iniziale)

La Pagina di attivazione, riportata in Figura 25, richiede le seguenti
informazioni:

- Funzione Scelta: selezionare “1. Corsi/Posti Interni/Spezzoni Orario” per
I’acquisizione o la rettifica del numero dei corsi attivati, dei posti interni e
degli spezzoni orario; “2. Costituzione Posti Orario Esterni” per la
costituzione dei posti orario esterni e “3. Annullamento Posti Orario
Esterni” per I’annullamento dei posti orario esterni;

- Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico della scuola d’interesse caratterizzata come Sede di
Organico;
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- Classe di Concorso: questo campo deve essere impostato solo quando la
Funzione scelta € la costituzione del posto orario esterno (opzione 2) o il
suo annullamento (opzione 3) e va riempito con il codice meccanografico
che identifica la classe di concorso dello strumento musicale per cui si
vuole costituire o annullare il posto orario esterno.

Di sequito si riporta la tabella di corrispondenza classe di concorso/strumento
musicale:

Codice classe [Strumento musicale
di concorso
AA56 Arpa

AB56 Chitarra
AC56 Clarinetto
AD56 Corno
AE56 Fagotto

AF56 Fisarmonica
AG56 Flauto
AH56 Oboe

Al56 Percussioni

AJ56 Pianoforte
AK56 Sassofono
AL56 Tromba
AMb56 Violino
AN56 Violoncello

Selezionando il valore 1 nel campo “Funzione Scelta” ed il codice
meccanografico di una scuola secondaria di I grado nel campo “codice scuola”,
apparira in risposta la Pagina riportata in Figura 26, in cui sono elencati gli
strumenti musicali in termini di codice meccanografico e denominazione. Con
tale Pagina e possibile comunicare la consistenza numerica dei corsi attivati
sulla scuola, e per ogni strumento musicale possono essere comunicati i dati
relativi ai posti interni e agli spezzoni orario.
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Scuola Secondaria di | Grado

GESTIONE DATI PER STRUMENTO MUSICALE - 0.D.

Att.

AASE - ARPA
ABSE - CHITARRA
ACSE - CLARINETTO
ADSE - CORNO

AESE - FAGOTTO
AF5E - FISARMONICA
AGSE - FLAUTO

AHSE - DBOE

AISE - PERCUSSIONI
Al5E - PIANOFORTE
AKSE - SAXOFONO
ALSE - TROMBA
AMSS - VIOLING

ANSE - VIOLONCELLO

Scuola RMMMES200P - X000

Strumento Musicale Posti Interni

<

ar.

AT

2017/18

Spezzoni Orario
Att.

10

Invio

<

AT T

Numero di Corsi
Attivati sulla

Scuola 1

Figura 26 — Gestione dati per strumento musicale (posti interni e spezzoni orario)

Selezionando

valore 2 nel campo

“Funzione Scelta”, il codice

meccanografico della scuola titolare nel campo “codice scuola” e la classe di
concorso dello strumento musicale per cui costituire il posto orario esterno
come € mostrato in Figura 27, apparira in risposta la Pagina riportata in Figura
28. Su tale Pagina sara possibile digitare il codice meccanografico delle scuole
di completamento e i contributi orari utili alla costituzione del posto orario
esterno.

La scuola di titolarita contribuira, nella costituzione del posto orario esterno,
con tutti gli spezzoni di ore comunicati per la classe di concorso indicata; il
contributo apparira quindi gia preimpostato dal Sistema e non modificabile.

Le scuole di completamento indicate devono essere caraterizzate come Sede di
Organico.

Inoltre se, dopo la costituzione di posti orario esterni, si verificasse la necessita
di modificare il valore degli spezzoni orari, si dovra prima sciogliere il posto
esterno presente, comunicare la variazione ed eventualmente ricostituire il
posto esterno.

Cio é necessario in quanto il cambiamento del valore degli spezzoni orari puo
determinare una conseguente variazione del contributo orario nella
composizione del posto esterno.

Si precisa che le classi di concorso relative ai posti per strumento musicale non
vengono coinvolte nella procedura automatica per la costituzione delle cattedre
orario esterne a livello provinciale.
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Codice Scuola * RMMMES200P
Classe di Concorso (1) AASE - ARPA [=]

(*) Obbligatori per le opzioni 2 e 3
(*) Campo Obbligatorio

SCELTA FUNZIONI*
(" 1. Corsi/Posti Interni/Spezzoni Orario
@® 2. Costituzione Posti Orario Esterni

3. Annullamento Posti Orario Esterni

Invie

Figura 27 — Gestione dati per strumento

musicale (costituzione posti orario esterni)

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S.
COSTITUZIONE POSTI ORARIO ESTERNI

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DT ROMA

Strumento Musicale AASE - ARPA

Contributo Titolare

Completamento

1) RMMMB804018
2)

2019/20

Scuola RMMMETE008 - VIA POPPEA SABINA

10
Contribute Orario

o
=

Figura 28 — Gestione dati per strumento musicale (costituzione posti orario esterni)
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Selezionando il valore 3 nel campo “Funzione Scelta”, il codice

meccanografico della scuola titolare nel campo “Codice Scuola” e la classe di
concorso dello strumento musicale per il quale si vuole annullare il posto orario
esterno, apparira in risposta la Pagina sulla quale verra proposta la
composizione del posto orario esterno, in termini di codici meccanografici
delle scuole di completamento e di contributi orari, e sara possibile confermare
la richiesta di annullamento.

3.9.2 Azioni del Sistema Informativo
| controlli effettuati dalla Funzione in esame sono i seguenti:

- lascuola indicata deve essere funzionante nell’organico trattato, conosciuta
a Sistema, caratterizzata come Sede di Organico e di competenza del
provveditorato operante;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA’ CONVALIDATI”;

relativamente alla Funzione “1 - Acquisizione/Rettifica Corsi/Posti

Interni/Spezzoni Orario” vengono effettuati i seguenti controlli:

- devono essere gia stati acquisiti sulla scuola i dati elementari per la
determinazione dell’organico di diritto, tramite la voce ‘Alunni e Classi —
Sostegno’ opzione 1;

- il numero dei corsi attivati sulla scuola e obbligatorio e deve essere digitato
il numero dei posti interni e gli eventuali spezzoni orario;

- il numero di ore residue per strumento dovra, ovviamente, essere inferiore a
18;

relativamente alla Funzione “2 - Costituzione Posti Orario Esterni”

Vengono Effettuati i Seguenti Controlli:

- la classe di concorso digitata deve indicare una tipologia di strumento
musicale;

- la scuola di titolarita deve aver comunicato le ore per la specifica classe di
CONCOrso;

- la scuola di titolarita non deve essere di completamento per la classe di
concorso su cui si intende costituire il posto esterno;

- le scuole di completamento devono essere funzionanti nell’organico
trattato, caratterizzate come Sede di Organico, conosciute a Sistema, di
competenza del provveditorato operante;

- mentre per la scuola di titolarita le ore residue sono preimpostate e non
modificabili, per le scuole di completamento viene controllata 1’effettiva
presenza sulla base informativa delle ore digitate;

- le scuole di completamento non devono essere titolari di posti esterni per la
classe di concorso per cui sono di completamento;

- Dorario di cattedra comunicato come somma delle ore indicate per la scuola
titolare e per le scuole di completamento non deve essere maggiore di 18;
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relativamente alla Funzione “3 - Annullamento Posti Orario Esterni”

vengono effettuati i seguenti controlli:

- la classe di concorso digitata deve indicare una tipologia di strumento
musicale;

- il posto da annullare deve essere presente a Sistema.
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3.10 Funzione Elementare: Rilevazione Consistenza Insegnamento Religione
Cattolica

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Rilevazione Consistenza
Insegnamento Religione Cattolica’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole
Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’, permette di acquisire i dati
relativamente alle ore di insegnamento dai docenti di religione cattolica per le scuole
secondarie di | grado.

3.10.1 Modalita operative di acquisizione dati

SCELTA FUNZIDNI *
i 1. Acquisizione Ore Insegnamento Religione Cattolica

T 2. Rettifica Ore Insegnamento Religione Cattolica

Codice Scuola *

{*) Campo Obbligatorio %

Inuio

Figura A — Insegnamento della Religione Cattolica — Scuola Secondaria | Grado

Le modalita di attivazione presenti nella Pagina riportata nella Figura A

consistono nel digitare le seguenti informazioni:

— Funzione Scelta: selezionare “1. Acquisizione Ore Insegnamento
Religione Cattolica” se si vuole censire le ore di insegnamento di religione
cattolica per una data scuola e “2. Rettifica Ore Insegnamento Religione
Cattolica” se si vuole rettificare una acquisizione fatta in precedenza;

— Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico che identifica la scuola sede di organico per cui si vogliono
acquisire/rettificare le ore di insegnamento di religione cattolica;
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ACQUISIZIONE CONSISTENZA ORGAMNICO ANNDO SCOLASTICO 2006707

Ist.rif RMMMS45012 ARIOSTO

Ore di Insegnamento Settimanale

Ore di Insegnamento Espletate dai Docenti di Religione Cattolica o1, |oO

Figura B — Acquisizione consistenza organico insegnamento religione cattolica— Scuola Secondaria |
Grado

Dovranno essere indicate le ore complessive prestate in tutte le scuole
secondarie di I grado di competenza dell’istituzione scolastica di riferimento.

Nel caso in cui, non ci siano ore di religione da acquisire per la scuola
secondaria di | grado, la rilevazione deve essere ugualmente effettuato
immettendo i valori a 0 (zero). | decimali inseriti possono avere solo due
valori: 0 (zero) oppure 30 (trenta) minuti.

Al termine di ciascuna delle operazioni descritte nei punti precedenti, in caso di
esito positivo, apparira il messaggio “OPERAZIONE CORRETTAMENTE
ESEGUITA”.
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3.10.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

— la Funzione scelta é obbligatorio;

— il codice scuola, deve essere funzionante e conosciuto a Sistema;

— il codice scuola deve essere sede di organico;

— | decimali inseriti possono avere solo due valori: 0 (zero) oppure 30
(trenta) minuti;

— viene richiesto che il campo numerico di ore sia riempito interamente.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, viene presentata la Pagina iniziale con
I’indicazione di “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”.
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3.11

Funzione Elementare: Acquisizione Posti Scuole Speciali e Annesse a
Educandato

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Posti Scuole Speciali, Annesse a
Educandato e Sperimentali per D.M.” del menu ‘Organico di Diritto/Scuole
Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’, permette di comunicare a Sistema i
dati relativi ai posti delle scuole speciali (per ciechi e sordomuti) e annesse a
educandato di I grado presenti nella provincia.

3.11.1 Modalita operative di acquisizione dati

Codice Scuola *

{*) Campo Obbligatorio

SCELTA FUNZIONI *

i 1. Posti Scuole Speciali

. 2. Posti Scuole Annesse a Educandato

T 3. Posti Scuole Sperimentali per D.M.
Invio

Figura 29 — Acquisizione posti su scuole speciali e annesse a educandato (Pagina iniziale)

La Funzione deve essere attivata comunicando il codice meccanografico di una
scuola speciale (Funzione 1) o annessa a educandato (Funzione 2) o
sperimentale per D.M. (Funzione 3) di | grado.

Tale codice deve essere digitato completamente e corretto formalmente;
vengono inoltre effettuati controlli di validita e di congruenza su quanto
digitato.

Data la particolare natura dell’attivita didattica esercitata presso le strutture
scuole speciali, il Sistema non effettua alcun calcolo automatico della pianta
organica bensi ¢ 1’Utente a comunicare direttamente per la scuola di interesse il
numero dei posti distinti per classe di concorso, come mostrato nella Figura 30,
in base alle esigenze della sede stessa.
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ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 2017/18
SITUAZIONE ORGANICO SCUOLE SPECIALI
Sede RMMMBBES011 - FABRIANI 5.M. PER SORDOMUTI
Classe Posti
Di Descrizione
Concorso Att. Var.
A001 Ed. Artistica [
A049 Ed. Fisica [
A030 Ed. Musicale EDN
A0GD Ed. Tecnica [
A022 Lettere [
A028 Matematica [
AA25 Francese l_
AB25 Inglese [
AC25 Spagnolo [
AD25 Tedesco li

Figura 30 — Acquisizione posti scuole speciali (Pagina di acquisizione)

3.11.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- la Scuola Speciale 0 Annessa a Educandato deve essere funzionante,
conosciuta a Sistema, gestita in organico di diritto;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA’ CONVALIDATI”.
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3.12 Funzione Elementare;: AZZERAMENTO ORE RESIDUE

La funzione in oggetto permette di effettuare le operazioni di azzeramento e ripristino ore
residue.

A partire dall’a.s 2016/17 gli USP hanno la possibilita di azzerare le ore residue su classe di
concorso a livello di singola scuola.

3.12.1 Modalita operative di acquisizione dati

Per accedere alla funzione in oggetto ¢ necessario selezionare 1’area “Organico
di Diritto=>Scuole Secondarie Di Primo Grado=>Acquisizione dati” e dal
menu la funzionalita Azzeramento Ore Residue.

Sullo schermo di attivazione della funzione devono essere indicati il codice
meccanografico della classe di concorso e della scuola caratterizzata come
Sede di Organico per cui si vuole operare.

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO A.S. 2017 [ 18
Codice Scuola * RMMMES200P
Codice Classe di Concorso * a001
(*) Campo Obbligatorio
...... ne
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3.12.1.1 Opzione Azzera

La funzione viene attivata dallo schermo iniziale, dove 1’utente avra indicato il
codice meccanografico della scuola e il codice meccanografico della classe di
concorso su cui vuole operare. Il Sistema prospettera , in risposta uno schermo
riportante i seguenti dati:

» la somma delle ore residue del I, 11 e Il anno di corso suddivise per
tipologia tempo e il totale delle stesse.

L’utente potra confermare I’azzeramento:

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO A.S. 2017 / 18
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA
Codice Scuola RMMME8200P - XXXXX

Classe di Concorso AD01 - ARTE E IMMAGINE NELLA SCUOLA SECONDARIA DI [ GRADO

Tempo Normale 6

Tempo Prolungato 0

Totale Ore da Azzerare 6

p—

Se tutti 1 controlli vengono superati il sistema segnala all’utente,
attraverso un messaggio, la corretta esecuzione dell’operazione richiesta
ed effettua 1’azzeramento delle ore residue sulla base dati.
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3.12.1.2 Opzione Ripristina

La funzione viene attivata dallo schermo inziale dove I’utente avra
indicato il codice meccanografico della scuola e il codice
meccanografico della classe di concorso.

Il Sistema prospettera , in risposta uno schermo riportante i seguenti
dati:

» la somma delle ore residue del I, 11 e 11l anno di corso da ripristinare
suddivise per tipologia tempo e il totale delle stesse.

Se tutti i controlli vengono superati il sistema segnala all’utente,
attraverso un messaggio, la corretta esecuzione dell’operazione richiesta
ed effettua il ripristino sulla base dati delle ore residue precedentemente
azzerate.

3.12.2 Azioni del Sistema Informativo

Sui dati digitati saranno effettuati i seguenti controlli:

e obbligatorieta e validita del codice meccanografico della scuola;

e obbligatorieta e validita del codice meccanografico della classe di
CONCorso;

o il codice scuola indicato deve essere funzionante per 1’anno scolastico in
corso, deve essere caratterizzata come Sede di Organico e deve appartenere
alla provincia operante;

e laclasse di concorso deve essere conosciuta a Sistema, congruente con
I’ordine scuola e prevista per la scuola indicata.
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3.13 Funzione Elementare: Calcolo Organico

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Calcolo Organico’ del menu ‘Organico di
Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’, permette di richiedere il
calcolo della dotazione organica a livello di Istituzione Scolastica sulla scuola caratterizzata
come Sede di Organico per le scuole Secondarie di | grado presenti nella provincia.

3.13.1 Modalita operative di acquisizione dati

Istituzione ——
Scolastica

CalcoloGrganico elenco

Calcolo Organico (Pagina iniziale)

La Funzione deve essere attivata comunicando il codice meccanografico di
un’Istituzione Scolastica Secondaria di | grado.

Tale codice deve essere digitato completamente e corretto formalmente;
vengono inoltre effettuati controlli di validita e di congruenza su quanto
digitato.

L’utente Uffisco Scolastico Provinciale pud anche selezionare il bottone
“Elenco” per ottenere 1’elenco delle Istituzioni Scolastiche della provincia per
cui richiedere il calcolo.

Si fa presente che dal calcolo del numero della dotazione organica sono escluse
le classi di concorso relative agli strumenti musicali.

| dati relativi ai posti per strumento musicale, potranno essere comunicati,
direttamente sulle scuole, con un’apposita funzione realizzata a questo fine.
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Al termine verra prodotto un file in formato PDF riportante il numero di
cattedre interne e ore residue derivanti dal calcolo.

Provincia:  ROMA

Anno Scolastico 2017/18

Istituto :  RMICEBO100Q - ISTITUTO COMPRENSIVO LEONE XIII
Indirizza :  VIA SAN PIETRO,30

Comune :  CARPINETO ROMANO

Stampa Calcolo Organico - Scuola Secondaria di I Grado

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

. _I%MJ}&#{/- ﬂ}.‘?{%‘;)ﬂamffhﬂﬂ; (&4’.{///2;-9'?@;{.1}?{)!'&(:' = (/fm/r/t RECERETE

AD01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. 2 0
AD22 - ITAL, STORIA ED.CIVICA, GEOG.SC.I GR 11 12
AD28 - MATEMATICA E SCIENZE 7 0
AD30 - MUSICA SC. I GR. 2 0
AD49 - 5C, MOT. E SPORT. SC. I GR. 2 0
ADE0 - TECNOLOGIA SC. [ GR. 2 0
AAZ3 - LINGUA STRANIERA (FRANCESE) 2 0
AB23 - LINGUA STRANIERA (INGLESE) 3 0
AC23 - LINGUA STRANIERA (SPAGNOLO) 0 0
AD23 - LINGUA STRANIERA (TEDESCO) 0 0
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3.13.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- Il codice indicato deve essere quelle di un’Istituzione Scolastica con
competenza su scuole Secondarie di | grado, deve essere funzionante,
conosciuta a Sistema, gestita in organico di diritto e appartenente alla
provincia operante;

- qualora operi un USP nel periodo in cui le funzioni sono disponibili alle
scuole verra emesso il diagnostico “OPERAZIONE NON CONSENTITA:
ACQUISIZIONE DATI DELLE SCUOLE IN CORSO*;

- qualora operi una scuola nel periodo in cui le funzioni sono di competenza
degli USP verra emesso il diagnostico “OPERAZIONE NON
CONSENTITA%;

- qualora operi dopo la convalida dei dati di organico verra emesso il
diagnostico “DATI DI ORGANICO GIA” CONVALIDATI”.
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3.14 Funzione Elementare: Costituzione/Annullamento Cattedre Orario
Interne

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Cattedre Orario Interne’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Acquisizione Dati’,
permette di costituire o annullare una cattedra orario interna per tutte le classi di
concorso escluse quelle di strumento musicale.

Si precisa che sono escluse dalla gestione di questa Funzione le scuole attivate presso
strutture ospedaliere, per le quali la costituzione/annullamento delle cattedre orario é
consentita eseguendo la Funzione alla voce ‘Gestione Organico Scuole Ospedaliere’
cosi come sono escluse le scuole carcerarie.

3.14.1 Modalita operative di acquisizione dati

Le modalita di attivazione presenti nella Pagina riportata nella Figura 31
consistono nel digitare le seguenti informazioni:

— Funzione Scelta: selezionare “l. Costituzione C.0.I.” se si vuole
costituire una cattedra orario interna ¢ “2. Annullamento C.0.1.” se si
vuole annullare una cattedra orario interna;

— Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico che identifica la scuola titolare per cui si vogliono
costituire/annullare le cattedre;

— Classe di Concorso: questo campo deve essere impostato
obbligatoriamente con il codice meccanografico della classe di concorso
per cui si vogliono costituire/annullare le Cattedre Orario Interne.
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Cadice Scuola ©

Classe di Concorso *

(*) Campo Obbligatorio

FUNZIONE SCELTA *

1. Lostituzione L.U.1.

2. Annullamente C.0.1.

Figura 31 — Costituzione/annullamento cattedre orario interne (Pagina iniziale)

Nel caso di costituzione di una cattedra interna viene prospettata una Pagina
(Figura 32) in cui si richiede la composizione delle cattedre in termini di

spezzoni orario.

Anno Scolastico 2019/20
Costituzione Cattedre Orario Interne

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola RMMMEFE008 - VIA POPPEA SABINA

Classe di Concorso AD01 - ARTE E IMMAGINE SC.IGR.

Cattedra composta da ore: 12

Figura 32 — Costituzione cattedre interne

Nel caso di annullamento di una cattedra interna verra prospettata una Pagina
riportante la composizione della stessa con la richiesta di conferma.
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3.14.2 Azioni del Sistema Informativo
| controlli effettuati dalla Funzione in esame sono i seguenti:

- la scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema e gestita in
organico di diritto;

- la classe di concorso deve essere conosciuta a Sistema e congruente con
I’ordine scuola;

Relativamente alla Funzione “1 - Costituzione C.O.l.” vengono effettuati i
seguenti controlli:

- se vengono digitati contributi orario superiori alle ore residue, viene
emesso il diagnostico: “INCONGRUENZA TRA CONTRIBUTI ORARI
ED ORE RESIDUE”;

Relativamente alla Funzione “2 - Annullamento C.O.1.” vengono effettuati i
seguenti controlli:

- se per la scuola e la classe di concorso indicati non esiste una cattedra
interna, viene emesso il diagnostico: “ NON ESISTONO C.O.I. PER LA
CLASSE DI CONCORSO IN ESAME ”.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore 0 incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, viene emesso la Pagina iniziale con
I’indicazione di “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”.
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3.15 Funzione Elementare: Rettifica Posti di Potenziamento su istituzione
scolastica

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Acquisizione Organico di
Potenziamento’ del menu ‘Organico di Diritto/ Scuole Secondarie di Primo Grado
/Acquisizione Dati’, permette di effettuare le operazioni di rettifica dei dati relativi
alla ripartizione dell’organico di potenziamento su una singola istituzione scolastica di
competenza 1’Ufficio Scolastico Provinciale operante.

3.15.1 Modalita operative di Acquisizione Dati

Anno Scolastico 2017/ 18

Codice Istituto di Riferimento Elenco Istituti

Acquisizione Posto di Potenziamento (Pagina iniziale)

La Pagina di attivazione, richiede le seguenti informazioni:
— Codice Istituto di Riferimento: questo campo deve essere riempito con il
codice meccanografico dell'lstituto di Riferimento per cui ci vuole operare.

L’utente Ufficio Scolastico Provinciale puo anche selezionare il bottone
“Elenco Istituti” per ottenere 1’elenco delle Istituzioni Scolastiche della
provincia.

Dopo aver impostato il Codice Istituto di Riferimento, 1’Utente preme il
Pulsante ‘ricerca’, il Sistema presenta la Pagina riportata di seguito che
riportera 1’elenco delle sedi di organico di competenza della scuola Secondaria
di I grado appartenenti all’istituto digitato.
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Anno Scolastico 2019/ 20

Codice Istituto RMICE0100Q Denominazione [STITUTO COMPRENSIVO LEOMNE XIIT

Area di Potenziamento [POTENZIAMENTO LINGUISTICO =1

Selezione Sede Organico Denominazione

c RMMMBO101R LEQNE XITT CARPINETO ROMANG ;I

Elenco delle sedi di organico scuola Secondaria di | grado

L’utente deve selezionare una delle sedi di organico elencate e 1’area di
potenziamento per cui vuole operare.

In risposta sara visualizzato lo schermo riportato di seguito che riportera
I’elenco delle classi di concorso/tipologie sostegno su cui 1’utente puo operare
la distribuzione dei posti per la sede di organico selezionata.
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Anno Scolastico 2019/ 20

Codice Tstituto RMICS0100Q

Codice Scuola RMMMB0101R

Area di Potenziamento POTEMZIAMENTO LINGUISTICO

Cl. Concorse / Tipo Sostegno Descrizione
AA25 LINGUA STRANIERA (FRANCESE)
AB25 LINGUA STRANIERA (INGLESE)
AC25 LINGUA STRANIERA (SPAGNOLO)
AD25 LINGUA STRANIERA (TEDESCO)

Denominazione ISTITUTO COMPRENSIVO LEQONE XIIT

Denominazione LEONE XIII CARPINETO ROMANO

Numero Posti Anno Precedente Numereo Posti
0 lf;l
a C =
0 C= |
a C s

Rettifica dei posti di Potenziamento scuola Secondaria di | grado

L’utente puo modificare le seguenti informazioni:

. Numero Posti

Al termine delle operazioni di Acquisizione dei posti I’Utente deve premere il
Pulsante ‘salva’ per effettuare il salvataggio dei posti modificati.
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3.15.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

— D’Istituto di Riferimento deve essere funzionante, conosciuto a Sistema e
deve avere competenza su Scuole Secondarie di | grado;

— obbligatorieta campo numero posti;

— nel caso in cui i dati di organico di Diritto per la provincia operante siano
gia stati convalidati non sara piu possibile modificarli;

— qualora operi un USP nel periodo in cui le Funzioni sono disponibili alle
Scuole verra emesso il diagnostico “Operazione non consentita nel periodo
attuale®;

— qualora operi una Scuola nel periodo in cui le Funzioni sono di competenza
degli USP verra emesso il diagnostico “Operazione non consentita nel
periodo attuale®.

Qualora i controlli non vengano superati, saranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, viene emessa la Pagina iniziale con
evidenza del messaggio “OPERAZIONE CORRETTAMENTE ESEGUITA”.
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3.16 Funzione Elementare: Interrogazione Alunni, Classi e Organico

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Alunni e Classi Organico’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione Dati’,
permette di interrogare i dati relativi ad alunni e classi, alla situazione di organico, al
sostegno e ai posti per strumento musicale presenti a Sistema per una Scuola
d’interesse a seconda della Funzione selezionata.

3.16.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura 33 deve essere digitato nel
campo “Codice Scuola” con il codice meccanografico di una Scuola
Secondaria di | Grado e nel campo “Funzione Scelta” un valore tra i quattro
disponibili.

FUNZIONE SCELTA*

1. Alunni/Classi

2. Situazione Organico - Monte Ore
Codice Scuola *

3. Dati Sostegno

4. Dati per Strumento Musicale

(*) Campo Obbligatorio

Invio

Figura 33 — Interrogazione alunni, classi e organico

Nel caso che la Funzione scelta sia quella relativa ad alunni e classi (opzione
“1”), in risposta viene proposta la Pagina riportata nella Figura 34 in cui
vengono prospettati, distinti per anno di corso e tipo funzionamento, il totale
degli alunni, il totale delle classi, le classi di lingua straniera distribuite tra I e
Il lingua e le classi di approfondimento di Inglese e Italiano.

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 69 di 138
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE
Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado

Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola Secondaria di | Grado

ORGANICO DI DIRITTO SCUODLA SECONDARIA DI PRIMD GRADO A.S
INTERROGAZIONE ALUNNISCLASSI

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola EMMMO27001 - BRAMANTE

Tempo Normale

09/10

Tempo Prolungato

Attuali
1 I I
24 21 2

Attuali
I 1T III
Totale Alunni 194 189 196
Totale Classi &
Inglese (1a Lingua) ] =] L]
Francese {2a Lingua) ]

Spagnolo {2a Lingua)

Tedesco {Za Lingua)

Inglese {(Approf.)
Italiano {Approf.)

Invie

Figura 34 — Interrogazione alunni e classi

Nel caso si voglia interrogare la situazione di organico in termini di monte ore
di una certa Scuola, sulla Pagina iniziale dovra essere selezionato il valore “2”
nel campo per la selezione della Funzione d’interesse. Verranno prospettate per
ogni classe di concorso, presente sulla Scuola, il monte ore spettante distinto
per anno di corso e tipo funzionamento. Un esempio di tale Pagina é riportato

nella Figura 35.

SITUAZIONE ORGANICO - MONTE ORE ORGANICO DI DIRITTO A.S.
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola RMMMEB200P = OO
Classe Monte Ore
Di T. Normale T. Prolungato
Concorso I II III III
AD22 10 20 30
AD28 5 12 18
AADS H 4 &
AB25 3 13 9
AC25
AD25 -
AQDL 2 4 &
ADE0 2 4 6
ADZ0 2 4 &
AD43 2 4 6
ADSE 10 -

Figura 35 — Interrogazione situazione di organico
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Per interrogare i dati di sostegno, la Funzione da scegliere & quella
corrispondente all’opzione “3”. In risposta verra proposto la Pagina della
Figura 36 riportante le informazioni presenti a Sistema distinte per tipologia di
sostegno.

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 17/18
DATI DI SOSTEGNO

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Scuola RMMMe&B200P - XHXXX

Numero Totale Alunni
[Tipo Handicap
I II II1

Minorati Psicof. 1
Minorati Udito
Minorati Vista

Posti Interni
Minorati Psicof. 1
Minorati Udito
Minorati Vista

Figura 36 — Interrogazione dati di sostegno

Infine, per interrogare i dati di strumento musicale, la Funzione da scegliere &
quella corrispondente all’opzione “4”. In risposta verra proposto la Pagina
della Figura 37 riportante le informazioni presenti a Sistema in termini di corsi
attivati sulla Scuola, i posti interni, posti esterni, ore utilizzate nella
composizione dei posti esterni e le ore residue per ogni strumento musicale.

A partire dall’a.s. 2011/12 tale funzione sara disponibile anche per le scuole
Speciali, Annesse a Educandato e Sperimentali per D.M.
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INTERROGAZIONE DATI PER STRUMENTO MUSICALE - 0.D.
Scuola RMMME8200P - XXKXX

Numero di Corsi Attivati sulla Scuola 1
Strumento Musicale

AASE - ARPA

AB56 - CHITARRA

ACS6 - CLARINETTO

AD56 - CORNO

AES6 - FAGOTTO

AF56 - FISARMONICA

AGS56 - FLAUTO

AH56 - OBOE

AISS - PERCUSSIONI

AJ36 - PIANOFORTE

AKS56 - SAXOFONO

AL3G - TROMBA

AMS56 - VIOLINO

AN56 - VIOLONCELLO

2017/18

Posti Ore Utilizzate Ore
Interni Esterni nei Posti Est. Residue

10

Figura 37 — Interrogazione dati per strumento musicale

3.16.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- la Scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema e gestita in

organico di diritto;

- per ogni Funzione qualora non siano presenti dati da prospettare viene
emesso il diagnostico “NON SONO PRESENTI DATI DA

PROSPETTARE”.

Qualora i controlli non vengano

superati, verranno emessi degli opportuni

diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, vengono prospettati i dati conosciuti a

Sistema.
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3.17 Funzione Elementare: Interrogazione Cattedre

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Cattedre’ del menu ‘Organico di
Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione Dati’, permette di
interrogare la composizione delle cattedre orario esterne per tutte le classi di concorso
e per le tipologie di strumento musicale.

3.17.1 Modalita operative di acquisizione dati

Le modalita di attivazione presenti nella Pagina riportata nella Figura 38
consistono nel digitare le seguenti informazioni:

— Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il codice
meccanografico che identifica la Scuola per cui si vogliono interrogare le
cattedre;

— Classe di Concorso: questo campo deve essere impostato
obbligatoriamente con il codice meccanografico della classe di concorso
per cui si vogliono interrogare le C.O.E.

— scelta relativa alla “titolarita” o al “completamento”: gquesto campo
deve essere selezionato obbligatoriamente, tenendo presente che se viene
indicata la titolarita, vengono prospettate le cattedre di cui la Scuola
digitata e titolare; se viene indicato il completamento, viene prospettata la
composizione delle cattedre esterne per cui la Scuola digitata sulla Pagina
iniziale e di completamento.

Se presenti piu cattedre, la Funzione prospettera una cattedra esterna per

volta.
Codice Scuola *
Classe di Concorso * N Per le C.D.E. Scegliere Tra
e Titolarita'
- Completamento
{*) Campo Obbligatorio
Inuio
Figura 38 — Interrogazione cattedre (Pagina iniziale)
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Nel caso di interrogazione delle cattedre orario esterne viene prospettata una
Pagina analoga a quella utilizzata per la comunicazione della cattedra a
Sistema, in cui € proposta la composizione delle cattedre in termini di spezzoni
orario e di codici meccanografici.

3.17.2 Azioni del Sistema Informativo
| controlli effettuati dalla Funzione in esame sono i seguenti:

— la Scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema e gestita in
organico di diritto;

— nell’interrogazione delle cattedre esterne, se la ricerca avviene con la
Scuola come titolare e non esistono dati da prospettare, viene emesso il
diagnostico “NON ESISTE UNA C.O0.E. PER LA CLASSE DI
CONCORSO INDICATA”;

— nell’interrogazione delle cattedre esterne, Se la ricerca avviene con la
Scuola come completamento e non esistono dati da prospettare, viene
emesso il diagnostico “SCUOLA NON DI COMPLETAMENTO PER
UNA C.O.E. DELLA CLASSE DI CONC. INDICATA”.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, vengono prospettati i dati presenti a
Sistema.
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3.18 Funzione Elementare: Interrogazione Posti Esterni di Sostegno

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Posti Esterni di Sostegno’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione Dati’,
permette di interrogare i dati relativi alla composizione dei posti esterni per tipologia
di sostegno.

3.18.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura 39 deve essere digitato
obbligatoriamente nel campo “Codice Scuola” il codice meccanografico di una
Scuola Secondaria di | Grado titolare del posto esterno di sostegno e deve
essere selezionata la tipologia di sostegno per cui si vuole attivare

o .
’interrogazione.
Codice Scuola *
TIPD HANDICAP*
Minorati Psicofisici -
Minorati dell® Udito i
Minorati della Yista i
{*) Campo Obbligatorio
% Inwio

Figura 39 — Interrogazione posti esterni di sostegno (Pagina iniziale)

In risposta viene proposto una Pagina del tutto simile a quella mostrata nella
Funzione di costituzione dei posti esterni di sostegno in cui sono presenti le
scuole coinvolte nella composizione del posto e il relativo numero di alunni
utilizzati.
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3.18.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

— la Scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema e gestita in
organico di diritto;

— se non esistono posti esterni per la tipologia di sostegno scelta o la Scuola
digitata non e titolare viene emesso il diagnostico “NON SONO
PRESENTI DATI DA PROSPETTARE”.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, vengono prospettati i dati presenti a
Sistema.
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3.19 Funzione Elementare: Interrogazione Dati per Istruzione e Formazione in
Eta Adulta

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Istruzione e Formazione in Eta
Adulta’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo
Grado/Interrogazione Dati’, permette di interrogare i dati relativi all’istruzione e
formazione in eta adulta presenti sui Centri Territoriali relativamente all’istruzione
secondaria di | grado.

3.19.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sigla Provincia
{0Obbligatoria Solo per gli Uffici Centrali)

Codice Centro Territoriale

Premere Invio per Interrogare dal Primo Centro Territoriale Oppure Indicare il Centro Territoriale

da cui Iniziare |I" Interrogazione

Inwio

Figura 40 — Interrogazione dati per D’istruzione e la formazione in eta adulta (Pagina iniziale)

La Funzione potra essere attivata in due modi distinti:

- non digitando il codice del Centro, verranno prospettati tutti i Centri
Territoriali presenti sulla provincia ordinati per codice meccanografico;

- digitando il codice meccanografico di un Centro Territoriale, verranno
elencati tutti 1 Centri Territoriali a partire da quello digitato, ordinati per
codice meccanografico.

La sigla provincia deve essere impostata obbligatoriamente solo quando
operano gli Uffici centrali; qualora operino i USP non dovra essere digitata.

In risposta viene proposta una Pagina del tutto simile a quella mostrata nella
Funzione alla voce ‘Acquisizione Dati per Istruzione e Formazione in Eta
Adulta’ (paragrafo 3.4) in cui sono riportati i dati comunicati dall’Utente.
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HB-279 FINE INTERROGAZIONE
ORGANICO DI DIRITTO ANNO SCOLASTICO 17/18
UFFICIO SCOLASTICO FROVINCIALE DI ROMA
Centro Territoriale RMCTZ0000R - C.T.P. 01 C/O L.C. VIA DELL'ES
Descrizione Partecipanti Descrizione Posti
Lettere 1
Totali 100 Matematica
Ed.tecnica
Francese Francese
Inglese Inglese
Spagnolo Spagnolo
Tedesco Tedesco
Italiano Alloglotti 1

Figura 41 — Interrogazione dati per I’istruzione e la formazione in eta adulta (Pagina di visualizzazione)

3.19.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

— se digitata, la sigla provincia deve essere conosciuta a Sistema;

— se la Funzione é attivata da un USP, la sigla, se inserita, deve coincidere
con quella dell” USP operante;

— se digitato il Centro Territoriale, deve essere funzionante e conosciuto a
Sistema.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore 0 incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, vengono prospettati i dati presenti a
Sistema.
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3.20 Funzione Elementare: Interrogazione Scuole con Previsione non Completa

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Scuole con Previsione non Completa’
del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione
Dati’, permette di interrogare le istituzioni scolastiche (ad esclusione delle sedi
carcerarie e delle sedi ospedaliere) per le quali non sono stati comunicati i dati di
organico (alunni e classi), consentendo cosi all’ufficio scolastico operante di
monitorare 1’andamento di acquisizione dati per le istituzioni scolastiche di
competenza.

3.20.1 Modalita operative di acquisizione dati

FUNZIONE SCELTA *
- 1. Elenco Generale

o 2. Dati Sintetici

{*) Campo Obbligatorio

Invio

Figura 42 — Interrogazione scuole con previsione non completa

Sulla Pagina di attivazione, riportata in Figura 42, € possibile selezionare il
valore “1.Elenco Generale” per ottenere 1’elenco delle scuole che non hanno
trasmesso a sistema alunni e classi ed il valore “2.Dati Sintetici” per ottenere i
dati sintetici delle scuole della provincia suddivise per tipo funzionamento.
Quest’ultima opzione permette di monitorare I’andamento di acquisizione in
quanto riporta al livello provinciale e distinte per tipo funzionamento il numero
totale di scuole della provincia e il numero totale di quelle con previsione non
completa ossia per le quali non sono stati comunicati alunni e classi. Sulla
Pagina riportata nella Figura 43 ¢ possibile avere in dettaglio I’elenco delle
scuole con previsione incompleta selezionando il raggruppamento di interesse.
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ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADOD A.S. o0&/

DATI SINTETICI

UFFICIO SCOLASTICO PROVIMCIALE DI ROMA

Num. Tot. Num. Scuole

SCUOLE Scuole Prev. Incomp.
- Di Tutta la Provincia 294 Z86
o 1) A Tempo Normale 164 157
o 2) A Tempo Prolungato 130 129
r 2.1) Con Sole Classi a Tempo Prolungato 13 13

(@ 2.2) Con Classi a Tempo Normale

e a Tempo Prolungato 117 11

Invio

Figura 43 — Interrogazione scuole con previsione non completa (dati sintetici)

3.20.2 Azioni del Sistema Informativo
La Funzione controlla che il campo ‘Funzione Scelta’ sia stato impostato.
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3.21 Funzione Elementare: Interrogazione Dati Sintetici per Provincia

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Dati Sintetici per Provincia’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione Dati’,
permette di interrogare i dati sintetici di organico di diritto di tutta la provincia in
termini di alunni, classi, alunni portatori di handicap, cattedre, posti istruzione per
adulti, posti D.O.P., posti di sostegno e dati per strumento musicale.

3.21.1 Modalita operative di acquisizione dati

FUNZIONE SCELTA *

1. AlunnifClassi

2. Cattedre fPosti

3. Rapporto AlunnifClassi e Alunni/Posti di Sostegno

YD

4. Dati per Strumento Musicale

{*) Campo Obbligatorio

Invio

Figura 44 — Interrogazione dati sintetici per provincia

La Pagina di attivazione, riportata in Figura 44, richiede la seguente
informazione:

- Funzione scelta: selezionare 1’opzione “1. Alunni/Classi” a seconda se si
vuole accedere ai dati sintetici su alunni e classi o “2. Cattedre/Posti” ai
dati sintetici su cattedre e posti 0 “3. Rapporto Alunni/Classi e
Alunni/Posti di Sostegno™ ai dati sintetici sul rapporto alunni e classi o sul
rapporto alunni e posti di sostegno o “4. Dati per Strumento Musicale” ai
dati sintetici per strumento musicale.
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ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADOD A.S. 0802
INTERRDGAZIONE ALUNNISCLASSI PER LA PROVINCIA
UFFICIO SCOLASTICO PROVIMCIALE DI ROMA
Tempo Normale Tempo Prolungato

I 11 III Totale I II II1 Totale
Alunni 110 132 111 353 10 10 10 30
Classi ] 7 & 19 1 1 1 3

Alunni con Handicap

Min.Psic. ] ] ] 13
Min.Udito = = 5 15
Min.¥ista ] ] ] 1d
Totali 17 17 17 51

Invio

Figura 45 — Dati sintetici su alunni e classi

Selezionando 1’opzione 1 verranno visualizzati i dati relativi agli alunni e alle
classi distinti per anno di corso e per tipo funzionamento, agli alunni portatori
di handicap distinti per anno di corso e tipologia di sostegno (Figura 45).

INTERROGAZIONE CATTEDRE/POSTI DELLA PROVINCIA - PRIMO GRADO 0.D. 17/18

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Classe di Posti Posti (1) Ist.Adulti, Spec., Ann.Ed.
Concorso Cattedre (%) Potenziamento Totali
2001 z - 122 124
nozz 17 1 33 51
n028 11 - 3 14 Posti per Strumento 3
2030 z - 168 0
np4s 2 - 66 6B
| R06D ‘ z | - | 9 | 11 ‘ Posti di Sostegno ‘
| aR3s | 2 | - | 42 | a4 | |
ZEZE ) - 77 82 Min. Psicofisici 5 ‘
AC25 - - 1 10
D25 - - 15 15 Min. dell'udito
Min. della Vista
Totali 000043 00001 545 00589 007
Totale Complessivo 593 Totale Ore Residue 135

Invio

Figura 46 — Dati sintetici cattedre e posti
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Selezionando 1’opzione 2 verra prospettato la Pagina su cui sono visualizzati i

seguenti dati, a livello provinciale (Figura 46):

- per ogni classe di concorso il totale delle cattedre, dei posti istruzione per
adulti (comprensivi dei posti comunicati sulle sedi carcerarie), dei posti su
scuole speciali, dei posti su scuole annesse a educandato e dei posti di

Potenziamento;

- per ogni tipologia di handicap il totale dei posti;

- il totale dei posti per strumento;
- il totale ore residue.

ANND SCOLASTICD

AlunnifClassi

Alunni

Classi

Rapporto

Alunni

Posti

Rapporto

0g/09

RAPPORTO ALUNNIFCLASSI E ALUNNI/POSTI DI SOSTEGNO
UFFICIO SCOLASTICO PROVIMCIALE DI ROMA

Tempo Normale Tempo Prolungato

AlunnifPosti di Sostegno

353 an

19 3

18.57 i0.00

M. Psic. M. Udito M. ¥ista

is 15 is

9 ] ]

2.00 2.50 3.00
Invio

Totali
383
22

17.40

Totali
51
21

242

Figura 47 — Dati sintetici rapporto alunni/classi e alunni/posti di sostegno

Selezionando I’opzione 3 verra prospettato la Pagina su cui sono visualizzati il
rapporto alunni/classi e alunni/posti di sostegno a livello provinciale (Figura

47).
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INTERROGAZIONE DATI PER STRUMENTO MUSICALE - 0.D. 17/18

AASE

AB56

ACS6

ADS6

AESE

AF56

AGS6

AHS6

AISS

AlSE

AKSE

ALSe

AMSE

ANSE

Strumento Musicale

~ ARPA

- CHITARRA

~ CLARINETTO
- CORNO

- FAGOTTO

- FISARMONICA
~ FLAUTO

- OBOE

- PERCUSSIONI
~ PIANOFORTE
- SAXOFONO

- TROMBA

- VIOLINO

~ VIOLONCELLO

Totali

(*) Campo Obbligatorio

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Posti Totale
Interni Esterni Posti
1 - 1
2 - 2 Numero Corsi 6
Stampa * T 51 ® No
3 3

Figura 48 — Dati sintetici per strumento musicale

Selezionando I’opzione 4 verra prospettato la Pagina su cui sono visualizzati a
livello provinciale il totale del numero dei corsi attivati e per ogni classe di
concorso di strumento musicale il totale dei posti interni ed esterni (Figura 48).
L’Utente tramite questa Pagina ha anche la possibilita di richiedere la stampa
in linea dei dati prospettati.

3.21.2 Azioni del Sistema Informativo
La Funzione controlla che il campo ‘Funzione Scelta’ sia impostato.
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3.22 Funzione Elementare: Interrogazione Ore Aggiuntive

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Ore Aggiuntive’ del menu ‘Organico
di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione Dati’, permette di
interrogare per le sole scuole che prevedono il tempo prolungato i dati relativi alle ore
aggiuntive.

3.22.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura 49 deve essere digitato il
codice meccanografico di una Scuola Secondaria di | grado.

Codice Scuola *

{*) Campo Obbligatorio

Figura 49 — Interrogazione ore aggiuntive (Pagina iniziale)

In risposta viene proposto una Pagina contenente 1’elenco delle classi di
concorso per cui sono state comunicate ore aggiuntive distinte per anno di
corso.
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3.22.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- la Scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema e gestita in
organico di diritto;

- se non esistono ore aggiuntive viene emesso il diagnostico “NON SONO
PRESENTI DATI DA PROSPETTARE”.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore o incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, vengono prospettati i dati conosciuti a
Sistema.
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3.23 Funzione Elementare: Interrogazione Alunni, Classi, Organico — O.D.
Anno Precedente

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Alunni e Classi- Organico — O.D.

Anno Precedente’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo

Grado/Interrogazione Dati’, permette di interrogare i dati relativi ad alunni e classi,

alla situazione di organico e ai posti per strumento musicale presenti a Sistema per

I’organico di diritto precedente a quello gestito per una Scuola d’interesse a seconda

della Funzione selezionata.

3.23.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura 50 deve essere digitato nel
campo “Codice Scuola” con il codice meccanografico di una Scuola
Secondaria di | Grado e selezionato nel campo “Funzione Scelta” un opzione

tra le tre disponibili.

FUNZIONE SCELTA *

(‘ 1. AlunnifClassi
Codice Scuola * . 2. Situazione Organico
. 3. Dati per Strumento Musicale
{*) Campo Obbligatorio
Inwio

Figura 50 — Interrogazione alunni, classi e organico anno precedente

Nel caso che la Funzione scelta sia quella relativa ad alunni e classi (opzione
“1”), in risposta viene proposta la Pagina riportata nella Figura 51 in cui
vengono prospettati, distinti per anno di corso e tipo funzionamento, il totale
degli alunni, il totale delle classi e le classi di lingua straniera distribuite tra | e

Il lingua.
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ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECOMDARIA DI PRIMO GRADO A.S.
INTERROGAZIONE ALUNNI/CLASSI ANNO PRECEDENTE
UFFICIO SCOLASTICO PROVIMNCIALE DI ROMA

Scuola RMMMOSE001 - MAZZINI
Tempo MNormale
I II
Totale Alunni i0 10
Totale Classi 1 1
Francese {la Lingua) 1 1

Francese (Z2a Lingua)
Inglese {1a Lingua)
Inglese {Za Lingua)
Spagnolo {1a Lingua)
Spagnolo {2a Lingua)
Tedesco {1a Lingua)

Tedesco {2a Lingua)

Invio

08/0%

Tempo Prolungato

III I II III

Figura 51 — Interrogazione alunni e classi anno precedente

Nel caso si voglia conoscere la situazione di organico di una certa Scuola, sulla
Pagina iniziale dovra essere selezionato il valore “2” nel campo per la
selezione della Funzione d’interesse. Verranno prospettate per ogni classe di
concorso, presente sulla Scuola, le cattedre ordinarie, le cattedre orario interne,
a tempo prolungato, miste, le cattedre orario esterne e gli spezzoni residui
distinti per anno di corso e tipo funzionamento. Un esempio di tale Pagina e

riportato nella Figura 52.

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECOMDARIA DI PRIMD GRADD A.S.
SITUAZIOME ORGANICO ANMO PRECEDENTE
UFFICIO SCOLASTICO PROVIMCIALE DI ROMA

0s/0%

Scuola RMMMOSE001 - MAZZIMI
Classe Cattedre Spezzoni Residui
di or. Tem. or. T. Normale T. Prolungato
Concorso Ord. Int. Pro. Miste Est I II 111 I II II1
A4 2
A0S 1 -
AZ4S 2 2 2
A34T -
A443
AS4S - -
ANZE 12 2 2
AD3Z 2 2 2
AD3Z 2 2 2
AD30 2 2z 2

Figura 52 — Interrogazione situazione di organico anno precedente
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Infine, per interrogare i dati di strumento musicale, la Funzione da scegliere &
quella corrispondente all’opzione “3”. In risposta verra proposta la Pagina della
Figura 53 riportante le informazioni presenti a Sistema in termini di corsi
attivati sulla Scuola, i posti interni, posti esterni, ore utilizzate nella
composizione dei posti esterni e le ore residue per ogni strumento musicale.
A partire dall’a.s. 2011/12 tale funzione sara disponibile anche per le scuole

Speciali, Annesse a Educandato e Sperimentali per D.M.

INTERROGAZIONE DATI PER STRUMENTO MUSICALE AMMNO PRECEDENTE A O0.D. 06707

Scuola FMMMS12012 - BUDMNARROTI

Numero di Corsi Attivati sulla Scuola 1

Strumento Musicale Posti Ore Utilizzate
Interni Esterni nei Posti Est.

BATT - ARPA

ABTT - ZHITARRA 1

S&CTFT - CLARIMETTO 1

ADTT - ZOR RN

SBETT - FAGEOTTO

AFTT - FISARMOMICS

S8ETT - FL&LTO

aHTT - DBROE

AITFT - FERCUSSIOMNI

8177 - PI&MOFORTE 1

AETT - SO OFCRO

aLFT - TROMBS - - % -

AT - WIOLIMO i

aMNTT - WIOLOMZELLD

Irwio

Ore

Residue

Figura 53 — Interrogazione dati per strumento musicale anno precedente

3.23.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

— la Scuola deve essere conosciuta a Sistema;

— per ogni Funzione qualora non siano presenti dati da prospettare viene

emesso il diagnostico “NON SONO PRESENTI

PROSPETTARE”.

DATI DA

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni

diagnostici per segnalare le situazioni di errore 0 incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, vengono prospettati i dati conosciuti a

Sistema.

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a.
Uso Esterno / Non Riservato

Pagina 89 di 138
Definitivo



MANUALE UTENTE
Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado

Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola Secondaria di | Grado

3.24  Funzione Elementare: Interrogazione Organico Sedi Carcerarie

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Organico Sedi Carcerarie’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione Dati’,
permette di interrogare i posti comunicati per le sedi carcerarie secondarie di | grado.

3.24.1 Modalita operative di acquisizione dati

Codice *

Inwio

Figura 54 — Interrogazione organico sedi carcerarie (Pagina iniziale)

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura 54 deve essere digitato
obbligatoriamente il codice meccanografico di una sede carceraria.

In risposta viene proposta la Pagina riportata in Figura 55 in cui sono riportati il
numero dei posti comunicati dall’Utente al Sistema per ogni classe di concorso.
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SITUAZIONE ORGANICO

Sede RMMM701021

Di

ADO1L
AD22
Aoze
£030
AD4s
ADBD
AAZS
AB25
Aczs

AD25

ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.5.

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

- CASA CIRC.LE "REBIBEBIA"

Classe

Descrizione

Concorso

ED.ARTISTIC
ITALIANO
MATEMATICA
ED.MUSICALE
ED.FISICA
ED.TECNICA
FRANCESE
INGLESE
SPAGNOLO

TEDESCO

Invic

2017/18

Posti

w1 e

Figura 55 — Interrogazione posti su sedi carcerarie (Pagina di visualizzazione)

3.24.2 Azioni del Sistema Informativo

La Funzione in esame verifica che la sede carceraria indicata sia funzionante e

conosciuta a Sistema.
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3.25 Funzione Elementare: Interrogazione Organico Scuole Ospedaliere

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Organico Scuole Ospedaliere’ del
menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado/Interrogazione
Dati’, permette di interrogare i dati di organico relativi alle sole scuole attivate presso
strutture ospedaliere.

3.25.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura 56 deve essere digitato il
codice meccanografico di una Scuola caratterizzata come Ospedaliera.

Codice Scuola * rrmmSE404c

Inwio

Figura 56 — Interrogazione organico scuole ospedaliere (Pagina iniziale)

In risposta viene proposta la Pagina riportata nella Figura 57 contenente, per
ogni classe di concorso, le informazioni relative a:

- numero delle cattedre orario interne;

- numero delle cattedre orario esterne;

- ore residue ossia gli spezzoni orario restanti dopo la costituzione di
eventuali cattedre orario esterne;

- ore cedute ossia gli spezzoni orario utilizzati nella composizione di
eventuali cattedre orario esterne di cui la Scuola in esame ¢ di
completamento.
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ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S. 2017/18
INTERROGAZIONE ORGANICO - SCUOLE OSPEDALIERE
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA
Scuola RMMMBGS028 - DON G.MOROSINI OSP.BAMBIN GESU'
Classe Cattedre Ore
Di Descrizione Interne Esterne Residue Cedute
Concorso
A001 ED.ARTISTIC - - 10
AD22 ITALIANO
A028 MATEMATICA
A030 ED.MUSICALE
AD4T ED.FISICA
ADB0 ED.TECNICA
AA2S FRAMCESE
AB25 INGLESE
AC25 SPAGNOLO
AD25 TEDESCO

Figura 57 — Interrogazione organico scuole ospedaliere (Pagina di visualizzazione)

3.25.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

— la Scuola deve essere funzionante, conosciuta a Sistema e gestita in
organico di diritto;

— la Scuola deve essere definita come “ospedaliera” ossia attivata presso
struttura ospedaliera;

— se non esistono ore sperimentali viene emesso il diagnostico “NON SONO
PRESENTI DATI DA PROSPETTARE”.

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli opportuni
diagnostici per segnalare le situazioni di errore 0 incongruenza.

Se i controlli hanno esito positivo, vengono prospettati i dati conosciuti a
Sistema.
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3.26 Funzione Elementare: Interrogazione Consistenza Insegnamento
Religione Cattolica

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Consistenza Insegnamento Religione
Cattolica’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo
Grado/Interrogazione Dati’, permette di interrogare i dati relativamente alle ore di
insegnamento di religione cattolica dai docenti di religione cattolica per le scuole
secondarie di | grado.

3.26.1 Modalita operative di acquisizione dati

Codice Scuola *

Insio

Figura C — Interrogazione della Religione Cattolica — Scuola Secondaria | Grado

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura C devono essere digitati i

seguenti dati:

— Codice Scuola Sede di Organico: questo campo deve essere riempito con
il codice meccanografico che identifica la Scuola sede di organico per cui si
vuole interrogare le ore di insegnamento di religione cattolica;

— questo campo deve essere riempito con il codice meccanografico della
Scuola che si vuole visualizzare (ad esempio RMMM®848012).

In risposta viene proposta la Pagina riportata in Figura D in cui sono riportate
le ore espletate di insegnamento settimanale di religione cattolica . | decimali
visualizzati possono avere solo due valori: 0 (zero) oppure 30 (trenta) minuti.
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YISUALIZZAZIONE CONSISTENZA ORGARNICO AMNNO SCOLASTICO 200607
Ist.rif - RMMME4E012 ARIOSTO
Ore di Insegnamento Settimanale
Ore di Insegnamento Espletate dai Docenti di Religione Cattolica o1& , OO

Figura D — Interrogazione della Religione Cattolica — Scuola Secondaria | Grado

3.26.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in
esame:

se non si digita nulla, verra indicato che nessun dato e stato introdotto.

— il Codice Scuola, deve essere funzionante e conosciuto a Sistema;

— se per il codice della Scuola non sono presenti dati a Sistema, verra
emesso il diagnostico “NON SONO PRESENTI DATI DA
PROSPETTARE”. Pertanto 1’Utente deve prima operare alla voce
‘Rilevazione Consistenza Insegnamento Religione Cattolica’ per
comunicare le relative ore di insegnamento di religione cattolica
per la Scuola di riferimento e poi potra interrogare i dati presenti a
Sistema;

Qualora i controlli non vengano superati, verranno emessi degli
opportuni diagnostici per segnalare le situazioni di errore 0
incongruenza.
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3.27 Funzione Elementare: Interrogazione Posti Scuole Speciali e Annesse a
Educandato

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Posti Scuole Speciali, Annesse a
Educandato e Sperimentali per D.M.’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole
Secondarie di Primo Grado/Interrogazione Dati’, permette di interrogare i posti
comunicati per le scuole speciali (per ciechi e sordomuti) e annesse a educandato
secondarie di | grado.

3.27.1 Modalita operative di acquisizione dati

FUNZIONI

i 1. Posti Scuole Speciali
. 2. Posti Scuole Annesse a Educandato
' 3. Posti Scuole Sperimentali per D.M.
Codice Scuola *
{*) Campo Obbligatorio [%
Inuio

Figura 58 — Interrogazione organico scuole speciali e annesse a educandato (Pagina iniziale)

Sulla Pagina di attivazione riportata nella Figura 58 deve essere digitato
obbligatoriamente il codice meccanografico di una scuole speciali (Funzione
1) o annessa a educandato (Funzione 2) o sperimentale per D.M. (Funzione
3).

In risposta viene proposta la Pagina in Figura 59 in cui sono riportati il numero
dei posti comunicati dall’Utente al Sistema per ogni classe di concorso.
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ORGANICO DI FATTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO A.S.
SITUAZIONE ORGANICO SCUOLE SPECIALI
Sede RMMMSBS011 - FABRIANI S.M. PER SORDOMUTI
Classe
Di Descrizione
Concorso
ADD1 Ed. Artistica
AD49 Ed. Fisica
AD30 Ed. Musicale
ADGD Ed. Tecnica
AD22 Lettere
AD28 Matematica
AA25 Francese
AB25 Inglese
AC25 Spagnolo
AD25 Tedesco

2017/18

Posti

Figura 59 — Interrogazione posti su scuole speciali e annesse a educandato (Pagina di visualizzazione)

3.27.2 Azioni del Sistema Informativo

La Funzione in esame verifica che la Scuola Speciale o Annessa a Educandato
indicata sia funzionante e conosciuta a Sistema.
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3.28 Funzione Elementare : Stampa Organico Complessivo

La funzione in esame permette di stampare il prospetto dei dati acquisiti per la
determinazione dell’organico di diritto in corso e del potenziamento dalle scuole
secondarie di | grado e centri territoriali appartenenti alla provincia da cui si sta
operando.

3.28.1 Modalita operative di acquisizione dati

Per accedere alla funzione in oggetto e necessario selezionare I’area “Organico
di Diritto=>Scuole Secondarie Di Primo Grado=>Interrogazione dati” e dal
menu la funzionalita Situazione Organico Complessivo.

Sullo schermo di attivazione della funzione 1’utente potra facoltativamente
indicare il codice meccanografico della scuola caratterizzata come Sede di
Organico o Centro Territoriale per cui operare.

In alternativa I’utente Ufficio Scolastico Provinciale ha anche la possibilita di

richiedere:

e ElencoScuole: elenco scuole caratterizzate come Sede di Organico e centri
territoriali della provincia tra cui scegliere una singola scuola per cui
stampare.

Codice Scuola

StampaPDFistituta elencoScuole
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In risposta, il Sistema produrra la stampa in formato PDF contenente le
informazioni dei dati di organico di diritto per la scuola secondaria di |
grado o centro territoriale indicato.

La stampa riporta le seguenti informazioni per scuola e classe di
concorso:

Posti di Potenziamento;
Cattedre Interne;
Cattedre Calcolate;
Cattedre Esterne;

Ore Residue;

Ore Cedute.

distinti per classe di concorso e tipologia di sostegno.

,,%aeaéw& A it e ae, At TRt eler o el teimE e
Stampa Situazions di Organice Complessive - Scucla Secondaria di I Grado
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA
Anno Scolastico 2017/18

Istituto =  RMMMB0101R - LEONE XIII CARPINETO ROMAND

Indirizzo @ VIA 5. PIETRO 30

Comune :  CARPINETO ROMAND

Provincia:  ROMA

Classe di Concorso Posti Cattedre Cattedre Cattedre Ore Ore:
Potenz Interne Calcolate Esterme  Cedute  Residue
ADD1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. 1 1 1 [ o &
ADZZ - ITAL.,STORIA,ED.CIVICA, GEDG.SC.I GR o 8 a [ o &
ADZE - MATEMATICA E SCIENZE o 5 5 o o o
AD30 - MUSICA SC. T GR. 1 1 1 o o &
AD49 - SC. MOT. E SPORT. SC. 1 GR. 1 1 1 o o &
ADED - TECNOLOGIA SC. T GR. 0 1 1 o o &
ARZS - LINGUA STRANIERA (FRANCESE) 1 1 1 o o &
AASE - ARPA 1 1 o [ o 10
ABZS - LINGUA STRANIERA (INGLESE) 2 2 2 [ o o
ABSE - CHITARRA o 2 o o o 10
AC2S - LINGUA STRANIERA (SPAGNOLO) 3 0 o o o o
ACSE - CLARINETTD o o o o o o
AD25 - LINGUA STRANIERA (TEDESCO) 4 0 o o o o
ADS6 - CORND 0 0 o o o o
Pag. 1di 2 0B/03,/2017
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3.28.2 Azioni del Sistema Informativo
Sui dati digitati saranno effettuati i seguenti controlli:

¢ validita del codice meccanografico della scuola.
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3.29 Funzione Elementare : Stampa Prospetto Ore Azzerate Per Scuola

La funzione in esame permette di stampare il prospetto dei dati delle ore residue azzerate
per ’organico di diritto in corso dalle scuole secondarie di | grado appartenenti alla
provincia da cui si sta operando.

3.29.1 Modalita operative di acquisizione dati

Per accedere alla funzione in oggetto e necessario selezionare 1’area “Organico
di Diritto=>Scuole Secondarie Di Primo Grado=>Interrogazione dati” e dal
menu la funzionalita Prospetto Ore Azzerate per Scuola.

Sullo schermo di attivazione della funzione 1’utente potra facoltativamente
indicare il codice meccanografico della scuola per cui operare.

In alternativa 1’utente ha la possibilita di richiedere:

e StampaPDFcompleto: stampa dei dati di tutte le scuole della provincia che
hanno operato.

oppure

e ElencoScuole: elenco scuole della provincia tra cui scegliere una singola
scuola per cui stampare.

Codice Scuola

StampaPDFistitute stampaPDFcomplete elencoScuole

In risposta, il Sistema produrra la stampa in formato PDF contenente le
informazioni dei dati ore residue azzerate per la scuola secondaria di | grado
indicata in caso di StampaSingololstituto oppure di tutte le scuole della
provincia operante che hanno azzerato ore residue in caso di
StampaPDFcompleto.
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La stampa riporta le seguenti informazioni per scuola e classe di concorso:

> “Ore residue azzerate” (ore azzerate per la scuola/classe di concorso).

Nella stampa StampaPDFcompleto vengono inoltre riportati i seguenti dati
riepilogativi a livello di provincia:

> totale scuole della provincia
» totale scuole con ore residue azzerate.

. .z%mrbﬁwv- ﬁz?’;%})ﬁgmf(kwm; n'./(fé/r.'r-ww%f.*ﬂ:w‘mﬁt‘» & («/f/:'/t RECEROEE

Organico di Diritto - Scuola Secondaria di I Grado
Anno Scolastico 2017/18

UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA
Prospetto Scuole con Ore Residue Azzerate

Scuola: RMMMS3200P XXXXX - - ROMA - ROMA

ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. 3
AD22 - ITAL,,STORIA,ED,CIVICA,GEOG,5C.I GR 12
Totale scuole della provincia: 320 Totale scucle con ore residue azzerate: 1

3.29.2 Azioni del Sistema Informativo
Sui dati digitati saranno effettuati i seguenti controlli:

¢ validita del codice meccanografico della scuola.
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3.30 Funzione Elementare: Stampa Prospetto Disponibilita Posti Ed Ore Per
Autonomia Per Classe Di Concorso

La funzione in esame permette di stampare il riepilogo provinciale dei dati di organico
(cattedre e ore residue) e titolari per una classe di concorso delle scuole secondarie di |
grado appartenenti alla provincia da cui si sta operando.

3.30.1.1 Modalita operative di acquisizione dati

Per accedere alla funzione in oggetto ¢ necessario selezionare 1’area
“Organico di Diritto=>Scuole Secondarie Di Primo
Grado=>Interrogazione dati” ¢ dal menu la funzionalita Stampa
Prospetto Disponibilita Posti ed Ore per Autonomia per Classe di
Concorso.

Sullo schermo di attivazione della funzione, I’utente dovra indicare il
codice meccanografico della classe di concorso per cui operare

Anno Scolastico 2017 / 18

Classe Concorso * || Elenco CLC

(*) Campo Obbligatorio

Stampa PDF Stampa EXCEL
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In risposta, il Sistema produrra la stampa in formato PDF o EXCEL
contenente le informazioni riepilogative dei dati relativi alle cattedre,
ore residue e ai titolari per la classe di concorso indicata di tutte le
scuole secondarie di I grado valide e funzionanti per I’anno scolastico
in corso e appartenenti alla provincia operante.

Per la classe di concorso scelta sono riportate le seguenti informazioni:
Elenco scuole:

e Codice Istituto di Riferimento

Codice e Denominazione della Scuola Sede di Organico

Numero Docenti Titolari

Numero Cattedre (totaleinterne, esterne, posti di potenziamento)
Ore Residue

Differenza Cattedre e Titolari

A rreistlrer ch l istieasimie, Al verreveiietts e clodlle i

Prospetto Disponibilitd Posti ed Ore per Autonomia per Classe di Cencorso

Organico di Diritto - Anno Scolastico 2019 / 20
UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI ROMA

Dati Identificativi della Classe di Concorso : AD01 - ARTE E IMMAGINE NELLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 26/02/201%

(=) Presenza di sopranumers

(=*) Cattedre Interne ed Esterne e Posti di Potenziamento

RMMMOS3000 RMMMOS300D - 5.M.5. ANNESSA C.N."V.EM.LE I 2 o [} -2 ™
RMMMS35008 [RMMM535008 - UMBERTO NOBILE 3 1 [1] -2 *)
RMICED1000Q [RMMMBO101R - LEONE XIII CARPINETO ROMANO 1] 1 [1] 1

RMICA04007 [RMMMBO4018 - FALCOME E BORSELLIND 2 1 14 -1 *
RMICA05003 [EMMMB05014 - CARLD CATTANEQ i o [} -1 ™
AMICA0GO0Y [RMMMBOGO01Y - VIRGILIO i 1 8 [1]

AMICA0G00YV [RMMMBOE021 - VIRGILIO-S5. OSP."BAMBIN GESU™ i 0 [1] -1 )
RMICROT00P [RMMMBO7010 - MASINA, BARTALL UNGARETTL 3 3 [ [i]

RMICA0800E EMMMBOBO1G - L. FOSCOLO i o [} -1 ™
AMICA1000E [RMMMB10016G - VILLARI P. i 0 [1] -1 ™
AMICA11004 [RMMMB1101B - C. LEVI -LARGO MONTE SAN GIUSTO i 0 [1] -1 ™
RMICA12006 [RMMMB12017 - NOBEL 1 1 [i] [i]

RMICA13002 [RMMMB13013 - SANDRO PERTINI i 1] 1] -1 )
RMICA1400T RMMMB1401V - "DANIELE MANIN® 2 1 [1] -1 )
RMICA1500K [RMMMB1501P - ANGELICA BALARANOFF 4 0 [1] -4 )
RMICB1E00D [RMMMB1E01E - "CHARLIE CHAPLIN® 1 0 0 -1 )
RMICA1700% RMMMB1701A - VIA BONGHL 3D 2 1] 1] =2 )
RMICA18005 RMMMB1B8016 - °E. §. VISCONTI™ 2 o [} -2 ]
AMICA15001 [RMMMB19012 - BUONARROTI 2 0 [1] =2 )
RMICA20005 [RMMMB20016 - VIA RIVISONDOLL, 3% i 0 [1] -1 )
RMICAZ1001 RMMMB21012 - B FUCIND 2 1] 1] =2 )
RMICE2200R RMMMB2201T - MONTALE EUGENIO 3 o [} -3 ]
RMICEZ300L [EMMMB2301N - MEDIA G.B.VALENTE i 0 [1] -1 )

Pag. 1di13

3.30.1.2 Azioni del Sistema Informativo
Sui dati digitati saranno effettuati i seguenti controlli:

e validita del codice meccanografico della classe di concorso;
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3.31 Funzione Elementare: Interrogazione Organico Provinciale

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Interrogazione Organico Provinciale

del menu ‘Organico di Diritto/Secondaria di | Grado/ Interrogazione Dati’,

permette di estrarre in formato Excel i dati relativi a:

— ripartizione dell’organico di potenziamento sulle istituzioni scolastiche della
provincia

— dettaglio cattedre orario interne sulle istituzioni scolastiche della provincia

— dettaglio cattedre orario esterne sulle istituzioni scolastiche della provincia

— ore residue sulle istituzioni scolastiche della provincia

3.31.1 Modalita di Acquisizione Dati

Anno Scolastico 2020/ 21

Estrazione Dati Organico di dettaglio della provincia

Potenziamento | Ore Residue |

Cattedre Orario Interne | Cattedre Orario Esterne |

Figura 59 — Interrogazione Organico Provinciale
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Nella Pagina di attivazione 1’utente potra premere il Pulsante ‘Potenziamento’.

In risposta, il Sistema produrra un file in formato EXCEL riportante i seguenti
dati:

— Codice e denominazione istituto di riferimento

— Codice e denominazione scuola

— Codice e denominazione classe di concorso/tipologia di sostegno

— Numero Posti di Potenziamento.

Verrano inoltre riportati i seguenti dati per la provincia operante:
— Totale posti ripartiti
— Totale istituti di riferimento della provincia.

"POSTI DI POTENZIAMENTO A.S. 2017/18
PROVINCIA DI ROMA
TOTALE POSTI ACQUISITI: 1590
NUMERO ISTITUTI DI RIFERIMENTO: 329

ISTITUTO DI RIFERIMENTO DENOMINAZIONE SCUOLA DENOMINAZIONE SCUOLA TIPOLOGIA POSTO POSTI DI POTENZIAMENTQ ACQUISITI

RIMMO35009 cPia 7 1
RIMMO35009 RMCT72300D C.T.P. 24 C/O 1.C. SUBIACQ Z3 - DISTRETTUALE 1
RMEEQ0700R MONTESSORI 6
RMEEQ0700R RMEE00701T MONTESSORI [AF - ORGANICO DI CIRCOLO 3
RMEEQ0700R RMEE00701T MONTESSORI CH - SOST. MINORATL DELLA VISTA 1
RMEEQ0700R RMEE00701T MONTESSORI IL - LINGUA INGLESE 2
RMEE17200R SC.EL.ANNESSA C.N.V.EM.LE 11" 1
RMEE17200R RMEE17201T SC.EL.ANNESSA C.N."V.EM.LE 11" |AF - ORGANICO DI CIRCOLO 1
RMEE220001 CLAMPING 1 - V. BACHELET 3
RMEE220001 RMEE220012 CIAMPINO I-VITTORIO BACHELET |AF - ORGANICO DI CIRCOLO s
RMEE220001 RMEE220012 CIAMPINO I-VITTORIO BACHELET [EH - SOST. MINORATI PSICOFISICI 1
RMEE22100R DIR. DID. STAT."CIAMPINO 11" 7
RMEE22100R RMEE22101T CIAMPINO II - P. SARRO |AF - ORGANICO DI CIRCOLO s
RMEE22100R RMEE22101T CIAMPINO II - P. SARRO [EH - SOST. MINORATI PSICOFISICI 2

Stampa Organico di Potenziamento
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Oppure potra premere il Pulsante ‘Cattedre Orario Interne’.

In risposta, il Sistema produrra un file in formato EXCEL riportante i seguenti
dati:
Codice istituto di riferimento

Codice e denominazione scuola
Codice e denominazione classe di concorso/tipologia di sostegno

Totale cattedre per scuola/classe di concorso
Progressivo cattedra e relativa composizione oraria

Verrano inoltre riportati i seguenti dati per la provincia operante:

Totale cattedre orario interne della provincia

[

Stampa Cattedre Orario Interne

" PROVINCIA DI ROMA

SCUOLA SECONDARIA DI | GRADD
CATTEDRE ORARIO INTERNE 0.D. 2015/20
TOTALE CATTEDRE ACQUISITE: 105

ISTITUTO DI RIFERIMENTO | SCUOLA CLASSE DI CONCORSO TOTALE PROGRESSIVO | ORE CATTEDRA
RMICZ0100i - LEONE Xl CARFINETO ROMAND A001- ARTE E IMMAGIME SC.1GR.
FHICE00 ~[EGNE A1 CARPINETO FOMAND, 00T~ AFTE E [MIVLAGINE 5C. 1GR i 7
B0 ~ [EGNE I CARPINETS FOMAND. 022 -TAL STORAED CIVICAGEDB SETGH
RMICZ0100i - LEONE Xl CARFINETO ROMAND A022 - ITALSTORIAED.CIVICA GEDG 5C I GR 1] 18
FHICE00 ~[EGNE A1 CARPINETO FOMAND, A022 T AL STORIA,£D.CIVICA, GEDB SCIGR B 7
FMICE0100 - LEONE Xl CARFINETO ROMAND A02Z - ITAL.STORIAED.CIVICA GEDG SCI GR E 1] =
FHICE00 ~[EGNE A1 CARPINETO FOMAND, A022 T AL STORIA,£D CIVICA, GEDB SCIGR B E
B0 ~ [EGNE I CARPINETS FOMAND. 022 -TTAL STORA.ED CIVICA.GEDB SE1GH B [
RMICZ0100i - LEONE Xl CARFINETO ROMAND A02E - MATEMATICA E SCIEMZE
FHICE00 ~[EGNE A1 CARPINETO FOMAND, 028 - WA TEMATICA £ SCENZE i 7
B0 ~ [EGNE I CARPINETS FOMAND. 028 - WATEMATICA £ SCIENZE 3 [
RMICZ0100i - LEONE Xl CARFINETO ROMAND A02E - MATEMATICA E SCIEMZE E 18
FHICE00 ~[EGNE A1 CARPINETO FOMAND, 030 - MUSICE, €. 1 6L
B0 ~ [EGNE I CARPINETS FOMAND. 030 - WUSICA €. 16 i 7
RMICZ0100i - LEONE Xl CARFINETO ROMAND A48 - 5CMOT.E SPORT. SC.IGR.
FHICE00 ~[EGNE A1 CARPINETO FOMAND, #1049 - 5C. MOT_E SPOFT.SC. 167, i 7
B0 ~ [EGNE I CARPINETS FOMAND. 050 TECNOLOGIASE 167
FRICEH00 ~TEGNE ATCAFFINETS FOMANG, 050 - TECHIOLOGE SC 167 7 7
B0 ~ [EGNE I CARPINETS FOMAND. 725 [NGUASTRANIERS (FRARCESE]
RMICZ0100i - LEONE Xl CARFINETO ROMAND AA26 - LINGUA STRAMIERA FRANCESE) il 18
FHICE00 ~[EGNE A1 CARPINETO FOMAND, 575 LINGUS STRANIEFiA (NGLESE]
B0 ~ [EGNE I CARPINETE FOMAND. 525 LNGUA STRANEF (NGLESE] i 7
RN 30 00 FALCONE E BORSELLIND A001- ARTE E IMMAGIME SC.1GR.
IGO0 FIVIIME040T8 - FALCONE £ BORSELLIND 00T~ AFTE E [MIVLAGINE 5C. 1GR i 7
FICE000 AILCONE £ BOFGELLND 022 -TAL STORAED CIVICAGEDB SETGH
RMIC 304 007 FALCONE E BORSELLIND A022 - ITALSTORIAED.CIVICA GEDG 5C I GR 1] 18
IGO0 FIVIIME040T8 - FALCONE £ BORSELLIND A022 T AL STORIA,£D CIVICA, GEDB SCIGR B E
FICE000 AILCONE £ BOFGELLND 022 -TTAL STORA.ED CIVICA.GEDG SEIGH B [
RMIC 304 007 FALCONE E BORSELLIND A022 - ITALSTORIAED.CIVICA GEDG 5C I GR 4| 18
FRICE000 FIIIME040T8 - FALCONE € BORSELLIND 022 T AL STORIA.ED.CVICA.GEDB SCIGH 5 s
RMIC 304 007 FALCONE E BORSELLIND A022 - ITALSTORIAED.CIVICA GEDG 5C I GR &| 18
IGO0 FIVIIME040T8 - FALCONE £ BORSELLIND A022 T AL STORIA,£D CIVICA, GEDB SCIGR 7 E
FICE000 AILCONE £ BOFGELLND 022 -TTAL STORA.ED CIVICA.GEDB SE1GH B [
RMIC 304 007 FALCONE E BORSELLIND A02E - MATEMATICA E SCIEMZE
IGO0 FIVIIME040T8 - FALCONE £ BORSELLIND 028 - WA TEMATICA £ SCENZE i 7
FICE000 AILCONE £ BOFGELLND 028 - WATEMATICA £ SCIENZE 3 [
RMIC 304 007 FALCONE E BORSELLIND A02E - MATEMATICA E SCIEMZE E 18
IGO0 FIVIIME040T8 - FALCONE £ BORSELLIND 028 - WA TEMATICA £ SCENZE B E
FICE000 AILCONE £ BOFSELLNG 028 - MATEMATICA £ SCENZE 5 [ B
+ W[\ COlInterrogazioneXLs T« | oy
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Oppure potra premere il Pulsante ‘Cattedre Orario Esterne.

In risposta, il Sistema produrra un file in formato EXCEL riportante i seguenti
dati:

Codice istituto di riferimento

Codice e denominazione classe di concorso

Progressivo cattedra

Codice e denominazione scuola (Secondarie di | grado Sede di Organico) —
titolare/completamento

Codice e denominazione comune scuola titolare/completamento
Caratteristica scuola titolare/completamento

Comune

Distretto

Tipo funzionamento contributi scuola titolare/completamento (tempo
prolungato/tempo normale)

Contributo orario cattedra scuola titolare/completamento

Totale ore cattedra.

Verrano inoltre riportati i seguenti dati per la provincia operante:

Totale cattedre orario esterne della provincia

Verranno evidenziate con un (*) le cattedre costituite su scuole con comuni
differenti.

PROVINCIA DI ROMA
‘SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
CATTEDRE ORARIO ESTERNE 0.D. 2020/21

TOTALE CATTEDRE ACQUISITE: 931

RIFERIMENTO

ISTITUTO DI

CLASSE DI CONCORSO PROGRESSIVO [TIPO SCUOLA |SCUOLA COMUNE DISTRETTO |TIPO CONTRIBUTI

RMICE0I000)

ABZ5 - LINGL STRANIERA [NGLESE)

RMICE0I000)

AB25 - LINGLI STRANIERA [INGLESE)

TITOLARE RMMMBITR - LEONE XII CARPINETO ROMAND E828 - CARPINETO ROMAND 038 TEMPONORMALE

RMICE0I000)

AB25 - LINGLI STRANIERA [INGLESE)

COMPLETAMENTO | RMMMBAZONY - DOMIONTA - SEGNI 1573 - SEGH 038 TEMPONORMALE

RMICE04007

AD01 - ARTE E IMMAGIME 5C. | GF:

RMICE04007

AD01 - ARTE E IMMAGIME 5C. | GF:

TITOLARE FALCONE EBORSELLING HS01- ROMA (] TEMPONORMALE

RMICE04007

AD01 - ARTE E IMMAGIME 5C. | GF:

COMPLETAMENTO | RMMMBEKOT6 - BORSI HS01- ROMA o TEMPONORMALE

RMICE04007

4022 - ITAL. STOFIA ED.CIVICA, GEDG.SCGR

RMICE04007

4022 - ITAL. STORIA ED.CIVICA, GEDG.SCAGR

TITOLARE RMMMB04015 - FALCONE E BORSELLIND HS01- ROMA om TEMPONORMALE

RMICE04007

4022 - ITAL. STORIA ED.CIVICA, GEDG.SCAGR

COMPLETAMENTO | RMMIMSBKOT6 - BORSI HS01- ROMA o TEMPONORMALE

RMICE04007

A026 - MATEMATICA E SCIENZE

RMICE04007

RMICE04007

A026 - MATEMATICA E SCIENZE

COMPLETAMENTO | RMMME0S01T - SMS ESOPD HS01- ROMA 010 TEMPONORMALE

RMICE04007

A026 - MATEMATICA E SCIENZE

COMPLETAMENTO | RMMMSEADTT - SETTEMBRIN HS01- ROMA 010 TEMPONORMALE

RMICE04007

4030 - MUSICA SC.1GR

RMICE04007

4030 - MUSICA SC.1GR

TITOLARE RMMMB04015 - FALCONE E BORSELLIND HS01- ROMA on TEMPONORMALE

RMICE04007

4030 - MUSICA SC.1GR

COMPLETAMENTO | RMMIMSBKOT6 - BORSI HS01- ROMA o TEMPONORMALE

RMICE04007

4043 - SC. MOT. E SPORT. SC. IGR,

RMICE04007

4043 - SC. MOT. E SPORT. SC. IGR,

TITOLARE -ALCOME E BORSELLIND HS01- ROMA on TEMPONORMALE

RMICE04007

4043 - SC. MOT. E SPORT. SC. IGR,

COMPLETAMENTO | RMMIMSBKOT6 - BORSI HS01- ROMA o TEMPONORMALE

RMICE04007

AD60 - TECNOLOGIA SC. 1GR

RMICE04007

AD60 - TECNOLOGIA SC. 1GR

TITOLARE RMMMB04015 - FALCONE E BORSELLIND HS01- ROMA on TEMPONORMALE

RMICE04007

1
3
3
3
3
3
3
7
7
7

A026 - MATEMATICA E SCIENZE 1| TToLARE RMMMB04015 - FALCONE E BORSELLIND HS01- ROMA om TEMPONORMALE
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i

AD60 - TECNOLOGIA SC. 1GR

COMPLETAMENTO | RMMIMSBKOT6 - BORSI HS01- ROMA o TEMPONORMALE

Stampa Cattedre Orario Esterne
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Oppure potra premere il Pulsante ‘Ore Residue”.

In risposta, il Sistema produrra un file in formato EXCEL riportante i seguenti
dati:

— Codice e denominazione classe di concorso/

— Codice istituto di riferimento

— Codice e denominazione scuola

— Comune scuola

— Distretto scuola

— Tipologia Spezzoni

— Spezzoni orari

Viene inoltre riportato il totale ore residue della provincia

— Totale ore residue per classe di concorso

AD01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. 293
[AO01 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMICB0800E RMMMBOBO1G - U FOSCOLO H501 - ROMA 009 TEMPO NORMALE F
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMICS12006 RMMMB12017 - NOBEL H501 - ROMA 012 TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. | GR. HRMK‘EJEODE RMMM813013 - SANDRO PERTINI ‘Hiﬂl - ROMA 012 [TEMPO NORMALE a
[ADO1 - ARTE F IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBZ0016 - VIA RIVISONDOLT, 39 013 TEMPO NORMALE z
[A001 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMA2201T - MONTALE EUGENIO. 013 TEMPO NORMALE 4
|AD01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMB25019 - "DUCA D'ADSTA" [ TEMPO NORMALE a
AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR, RMMMB26015 - MILANES TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMM85201N - ANTONIO DE CURTIS 016 TEMPO NORMALE 2
[ADD1 - ARTE F TMMAGINE SC. T GR. RMMMB54019 - 1., "ARISTIDE LEONORI" 021 [TEMPO NORMALE z
[AG01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMASB01L - "BRUNG BUOZZI™ 028 TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMB6001L - "EDOARDO AMALDI" 028 [TEMPO NORMALE 2
ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMB63014 - SAXA RUBRA [TEMPO NORMALE 4
[ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMB64D1X - LARGO CASTELSEPRIO, 11 028 TEMPO NORMALE 2
ADOL - ARTE E IMMAGINE 5C. 1 GR. RMIC869002 3 - DOMENICO PURIFICATO H501 - ROMA 020 TEMPO NORMALE z
[AG01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMICE70006 RMMMA70039 - CIVITELLA 5.PAOLO VIA ALDO MORD C764 - CIVITELLA SAN PAOLO 031 TEMPO NORMALE 10
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMICS7200T RMMMB7201V - 5.FRANCESCO A297 - ANGUILLARA SABAZIA|030 [TEMPO NORMALE )
|ABO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. [RMICE74000 RMMMB7401E - FRANCESCO DA FIANO D561 - FIANG ROMANO. 031 [TEMPO NORMALE 4
[ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMB7901N - LGO ILARIA ALPI SACROFANG HE58 - SACROFAND 031 [TEMPO NORMALE 2
ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBS001T - MARCON F611 - MONTEROTONDO 032 TEMPO NORMALE 4
|AQO1L - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMEG101N - SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO DE T CRSTELUOVO T 031 TEMPO NORMALE 2
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMME62010 - MONTEROTONDO VIA BUDZZE F611 - MONTEROTONDD 037 TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. [ GR. RMMM885011 - ROBERTO ROSSELLINI FORMELLO D707 - FORMELLO 031 [TEMPO NORMALE a
[ADO1 - ARTE F IMMAGINE SC. 1 GR. RMICES300V RMMMB9301X - BACCELLI - TIVDLT Lisz - TIvoLl 034 TEMPO NORMALE z
ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMIC83400P RMMMB9401Q - TOLFA VIA ANNIBAL CARO L192 - TOLFA 029 TEMPO NORMALE 3
[A00L - ARTE E IMMAGINE SC. L GR. RMMMB97017 - DON LORENZO MILANL [EZT —GUTORT 033 TEMPO NORMALE 2
AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR RMMMBAT013 - VOLTERRA ARICCIA A4D1 - ARICCIA 04z TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMBAS01P - DANTE ALIGHIER] CASTELGANDOLFO C116 - CASTEL GANDOLFO 042 [TEMPO NORMALE 2
[ADO1 - ARTE F IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBAGOIE - TIBULLO - ZAGAROLD M1d1 - ZAGAROLO: 035 [TEMPO NORMALE z
[A001 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMBAG016 - ORAZIO - POMEZIA Gall - POMEZIA 041 TEMPO NORMALE 4
|AD01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMBAD012 - “E. PESTALOZZI" - POMEZIA G811 - POMEZIA 041 [TEMPO NORMALE 2
AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR, RMMMBABO17 - VIA TRE NOVEMBRE GALLICANO LAZ 7S - GALLICAND RED 036 TEMPO NORMALE s
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBAEO1P - PAVESE SAN CESARED M295 - SAN CESARED 036 TEMPO NORMALE 2
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE 5C. 1 GR. RMMMBAGO 1A - BORGHI H501 - ROMA 028 [TEMPO NORMALE 2
[AG01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMBAMO17 - SCUOLA MEDIA STATALE OLEVANO R. G022 - OLEVANO ROMANG (035 TEMPO NORMALE 10
[ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMICBAQDON RMMMBAQD1P - LEQNIDA MONTANART ROCCA DI PAPA 11304 - ROCCA DI PAPA 037 [TEMPO NORMALE )
ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMICBBO0OG RMMMBBI01L - ENNIO GALICE-CIVITAVECCHIA C773 - CIVITAVECCHIA 029 [TEMPO NORMALE 2
[ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMICEEADDL RMMMBEAD12 - GISEPPE GARIBALDI - DA72 - GENZAND DI ROMA _[D42 [TEMPO NORMALE 2
ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. cooL RMMMBBCOIN - ROSATELLT A446 - ARSOLT 035 TEMPO PROLUNGATO z
[AO01 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMICBBFO04 RMMMBBFO15 - C. B. CONTE DI CAVOUR C203 - CASTEL MADAMA 034 TEMPO NORMALE F
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. |[Reicsmio0s RMMMBEIOIL - F. DE SANCTTS - GENZANO DI ROMA D972 - GENZANG DI ROMA__[042 [TEMPO NORMALE 5
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. [ GR. HRMK‘EBKBUS RMMMB8BKO16 - BORSI H501 - ROMA 011 [TEMPO NORMALE 4
[ADO1 ~ ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. |rantcaBtoo: RMMMBELD1Z V. ALFIERT 501 - ROMA 10 TEMPO NORMALE 2
ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMABVOL6 - MASSIMO GIZZIO H501 - ROMA 028 TEMPO NORMALE z
[AO01 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBBXOLT - GIUSEPPE TUCCIMEL H501 - ROMA 021 TEMPO NORMALE F
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBBYO1N - VIALE CAMILLO SABATINE, 111 H501 - ROMA 020 TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. | GR. RMMMBC601Q - VIRGILIO ANZIO LAVINIO A323 - ANZIO 043 [TEMPO NORMALE a
[ADO1 - ARTE F IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBCI017 - VIRGILIO ARDEA M213 - ARDEA 041 TEMPO NORMALE 2
[A001 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMACADLL - CARDUCCT 1255 - SANTA MARINELLA _[020 TEMPO NORMALE z
[AO01 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBCCO1S - GUGLIELMO MASSALA 501 - RoMA 015 [TEMPO NORMALE F
AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBCHO18 - VIA A SEVERD, 208 H501 - ROMA 019 TEMPO NORMALE z
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBCNDLX - VIA CANTIANO 131 H501 - ROMA 016 TEMPO NORMALE 2
[AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBCS01C - G. FALCONE E F. MORVILLO 11501 - ROMA 016 [TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. [ GR. RMMMBCWO1Q - VIA DE FINETTI H501 - ROMA 020 [TEMPO NORMALE 4
[ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBD301V - 1.C. NETTUNO IV - T GRADD. FE30 - NETTUND 043 TEMPO NORMALE z
ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMBDE01A - 5.M.5. GIUSEPPE MAZZINI H501 - ROMA 009 TEMPO NORMALE z
[AO01 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBO7016 - PPOLITO NIEVO H501 - ROMA 010 TEMPO NORMALE 4
AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR RMMMBO901T - SM5 ESOPD H501 - ROMA 010 TEMPO NORMALE z
|ADO1 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMM8DHO12 - SMS FREGENE M297 - FIUMICING 022 [TEMPO NORMALE a
[ADO1 - ARTE F IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBD1017 - SMS SAN GIORGIO M297 - FIUMICIND 022 [TEMPO NORMALE 2
[A001 - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. RMMMADLO1V - SMS VIA COPENAGHEN 1287 - FIUMICING 022 TEMPO NORMALE 4
[AO01 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBOMO1F - SMS PORTO ROMAND M297 - FIUMICING 022 [TEMPO NORMALE F
AGO1 - ARTE E IMMAGINE SC. 1 GR. RMMMBOZO1T - SUBIACO - ARNALDO ANGELUCCT™ 1992 - SUBIACO 035 TEMPO NORMALE z
|ADOL - ARTE E IMMAGINE SC. I GR. HRMIL‘EEG(!DE RMMMBEAD19 - SMS VIA MARELLL H501 - ROMA 016 TEMPO NORMALE 2
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3.32 Funzione Elementare: Interrogazione Organico dell’ Autonomia

La Funzione, attivabile selezionando 1la voce ‘Interrogazione Organico
dell’Autonomia’ del menu ‘Organico di Diritto/Stampe Organico di Diritto’,
permette di interrogare le informazioni riguardanti 1’Organico dell’ Autonomia su una
singola istituzione scolastica di competenza 1’Ufficio Scolastico Provinciale operante.

3.32.1 Modalita di Acquisizione Dati

Organico di Diritto=>Stampe Organico di Diritto=>Interrogazione Organico dell'Autonomia

Anno Scolastico 2017 [ 18

Istituto di Riferimento  * Elenco Istituti

(*) Campo Obbligatorio

Interrogazione Organico dell’Autonomia (Pagina iniziale)

La Pagina di attivazione richiede le seguenti informazioni:

— Codice Istituto di Riferimento: questo campo deve essere riempito
digitando il codice meccanografico dell'lstituto di Riferimento oppure
selezionandolo dalla lista proposta se si preme il Pulsante ‘Elenco Istituti’.

Dopo aver impostato il Codice Istituto di Riferimento, 1’Utente preme il
Pulsante ‘cerca’. Il Sistema presenta la Pagina riportata di seguito che
visualizza 1’elenco delle sedi di organico, di tutti gli ordini scuola su cui &
competente, appartenenti all’istituto digitato.
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Anno Scolastico

Istituto di Riferimento

Selezione
(8]
C
(ol

Conferma

2015 / 20

RMIC80100Q

Sede di Organico
RMAAGD100G
RMEEG0101T
RMMMB0101R

Stampa EXCEL Complete

ISTITUTO COMPRENSIVO LEONE XITI

Denominazione

ISTITUTO COMPRENSIVO LEONE XIIT
CARPIMETO ROMANO-NICHOLAS GREEN
LEONE XIII CARPINETO ROMANO

Annulla

Interrogazione Organico dell’Autonomia — Elenco Sedi di Organico

L’Utente seleziona una delle sedi di organico Secondarie di I grado e preme il
Pulsante ‘Conferma’, in risposta sara visualizzato lo schermo di seguito che
riporta, a fronte della sede di organico selezionata, un elenco delle classi di
concorso/tipologie di sostegno con i relativi posti di Potenziamento e di
Organico.

Anno Scolastico

Istituto di Riferimento
Sede di Organico

Cl. Concorso/Tipo Sostegno

ADDL
AD22
AD28
A030
AD4S
ADSD
AA2S
AASE
AB25
ABSE
AC25
AC56
AD25
ADSG
AES6
AFS6
AGSE
AH56
AIS6
AlS6
AKSE
ALSE
AM56
ANSE
CH
DH
EH

2018 / 20

RMICB0100Q
RMMMB0101R

Descrizione

ARTE E IMMAGINE SC. I GR.

ITAL.,STORIAED.CIVICA,GEDG.SC.1 GR

MATEMATICA E SCIENZE
MUSICA 5C. I GR.

SC. MOT. E SPORT. 5C. I GR.
TECNOLOGIA SC. I GR.

LINGUA STRANIERA (FRANCESE)
ARPA

LINGUA STRANIERA (INGLESE)
CHITARRA

LINGUA STRANIERA [SPAGNOLO)
CLARINETTO

LINGUA STRANIERA (TEDESCO)
CORNO

FAGOTTO

FISARMONICA

FLAUTD

OBOE

PERCUSSIONI

PIANOFORTE

SAXOFOND

TROMBA

VIOLING

VIOLONCELLO

SOST. MINORATI DELLA VISTA
SOST. MINORATI DELL' UDITO
SOST. MINORATI PSICOFISICI

Indietro I Ann

ulis |

ISTITUTO COMPRENSIVO LEONE XIIT
LEOME XIII CARPINETO ROMANO

Numero Posti di Potenziamento

0000000000000 0000ONOROOR OO0

Numero Posti di Organico

C000 0000000000000 RORERERWNE

Interrogazione Organico dell’Autonomia — Interrogazione Organico dell’Autonomia

scuola Secondaria di | grado
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3.32.2  Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla funzione in esame:
—Se digitato, I’Istituto di Riferimento deve essere funzionante, conosciuto a
Sistema e deve avere competenza su Scuole Secondarie di | grado;
—devono essere presenti i dati di organico da prospettare.
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3.33  Funzione Elementare: Chiusura delle Operazioni di Acquisizione dei Dati
di Organico per le Istituzioni Scolastiche Collegate

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Chiusura delle Operazioni di
Acquisizione per le Scuole Collegate’ del menu ‘Organico di Diritto/Scuole
Secondarie di Primo Grado’, permette agli USP di inibire le funzioni di acquisizione
alle Segreterie scolastiche. In tal modo possono operare a loro volta.

3.33.1 Modalita operative di acquisizione dati

OPZIDNE *

i Chiusura delle Operazioni di Acquisizione dei Dati

di Organico per Tutte le Scuole della Provincia

(" Rewoca della Chiusura delle Operazioni di Acquisizione

{*) Campo Obbligatorio

Invio

Figura 60 — Chiusura delle operazioni di acquisizione dei dati per le istituzioni scolastiche collegate

Nella Pagina di attivazione, riportata in Figura 60, € possibile selezionare
“Chiusura delle Operazioni di Acquisizione dei Dati di Organico per Tutte le
Scuole della Provincia” per inibire 1’acquisizione dei dati di organico alle
scuole della provincia e in tal modo permettere 1’acquisizione al solo USP o
“Revoca della Chiusura delle Operazioni di Acquisizione” per revocare la
chiusura e riattivare pertanto la possibilita di acquisire i dati soltanto alle
scuole.

3.33.2 Azioni del Sistema Informativo

La Funzione controlla che il campo ‘Opzione’ sia impostato.
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3.34 Funzione Elementare: Richiesta Fase Associativa

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Richiesta Fase Associativa’ del menu
‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado’, permette agli USP di
richiedere la definizione automatica della costituzione delle cattedre orario esterne.

3.34.1 Modalita operative di acquisizione dati

L'Ufficio Scolastico Provinciale trasmittente ha terminato le operazioni di acquisizione relative alle classi previste

Richiede Pertanto la Composizione delle Cattedre Orario Esterne

opzione © Si ® No

Figura 61 — Richiesta fase associativa

Nella Pagina di attivazione, riportata in Figura 61, € possibile selezionare il
valore ‘Si’ per richiedere la fase associativa.

Tale richiesta sara accettata solo se per la provincia operante:

tutte le scuole secondarie di | grado abbiano concluso le operazioni di
acquisizione dati di organico di diritto in termini di alunni e classi;

non siano presenti Istituzioni Scolastiche con scuole per le quali siano state
modificate le classi senza aver effettuato il ricalcolo dell'organico; in caso
contrario il sistema prospettera lo schermo con [l'indicazione delle
Istituzioni Scolastiche per cui dovra essere il ricalcolo dell'organico;

non siano presenti scuole sedi di organico per cui manca la definizione
della tabella di associabilita, in caso contrario il sistema prospettera lo
schermo con l'indicazione dei codici meccanografici delle scuole da
inserire;

non siano presenti scuole con catena di associabilita definita da eliminare
(per scuole soppresse 0 non piu caratterizzate come sede di organico) in
caso contrario il sistema prospettera lo schermo con l'indicazione dei codici
meccanografici delle scuole da inserire.

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 114 di 138

Uso Esterno / Non

Riservato Definitivo




MANUALE UTENTE Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
Determinazione organico di diritto SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado Scuola Secondaria di | Grado

La procedura provvede in automatico alla prenotazione e produzione delle

seguenti stampe:

- SS-13-HO-PXO05 ORE RESIDUE — ORGANICO DI DIRITTO DELLA
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

- SS-13-HO-PX006 CATTEDRE ORARIO ESTERNE — ORGANICO DI
DIRITTO DELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

3.34.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla Funzione in esame:

- qualora venga emesso il diagnostico “SONO ANCORA PRESENTI
SCUOLE CHE NON HANNO COMUNICATO | DATI
PREVISIONALI”, I’Utente deve provvedere all’acquisizione di alunni e
classi tramite I’opzione ‘Alunni/Classi¢ disponibile nella Funzione ‘Alunni
e Classi - Sostegno‘ oppure qualora per queste scuole non debba essere
comunicato 1’organico, deve operare nella Funzione ‘Scuole Senza
Previsione di Organico;

- qualora venga emesso il diagnostico “PER LE SCUOLE PROSPETTATE
OCCORRE EFFETTUARE IL CALCOLO DELL'ORGANICO”, I’Utente
deve provvedere al calcolo dell’organico tramite la Funzione ‘Calcolo
Organico‘;

- qualora venga emesso il diagnostico “OP. NON CONSENTITA.
INSERIRE CATENE DI ASSOCIAB. PER LE SCUOLE INDICATE”
oppure “OP. NON CONSENTITA. ELIMINARE CATENE DI
ASSOCIAB.PER LE SCUOLE INDICATE”, I’Utente deve alla
definizione delle catene di associabilitd tramite la Funzione ‘Gestione
Catene di Associabilita“.
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3.35 Funzione Elementare: Motivazioni Discordanze Alunni

La Funzione, attivabile selezionando la voce ‘Motivazioni Discordanze Alunni’ del
menu ‘Organico di Diritto/Scuole Secondarie di Primo Grado’, permette di
interrogare le Motivazioni delle Discordanze presenti tra il Numero Alunni specificato
in Organico di Diritto (operando alla voce di menu ‘Alunni e Classi - Sostegno’)
rispetto allo stesso dato presente sulla Anagrafe degli Alunni (che contiene le stesse
informazioni acquisite via WEB)

3.35.1 Modalita di Acquisizione Dati

Codice Scuola *

Inwio

Figura 62 — Selezione Scuola Secondaria | Grado da interrogare

Nella Pagina presentata in Figura 69 devono essere digitati i seguenti dati:

— Codice Scuola: questo campo deve essere riempito con il Codice
meccanografico della Scuola di cui si vogliono Interrogare le Motivazioni
delle eventuali Discordanze tra il Numero Alunni presenti in Organico di
Diritto e lo stesso numero presente in Anagrafe Alunni.

L’Utente preme il Pulsante ‘Invio’, in risposta il Sistema visualizza la Pagina
di Figura 70 con il Totale Alunni censito in Organico di Diritto (per la Scuola
in elaborazione) insieme allo stesso Totale Alunni presente sulla Anagrafe
Alunni.

I valori sono incolonnati per Anno di Corso insieme alle rispettive Motivazioni.
Verra anche visualizzata la data (nel formato data e ora) in cui sono state
lette le informazioni degli alunni di anagrafe dalla base dati di Anagrafe
Nazionale.

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 116 di 138
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
Determinazione organico di diritto SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado Scuola Secondaria di | Grado

Al termine dell’Interrogazione dei dati visualizzati nella Pagina presentata,
I’Utente preme il Pulsante ‘Invio’ per proseguire nell’elaborazione della

PREMERE <INVIO> PER TORNARE INDIETRO
ORGANICO DI DIRITTO SCUOLA SECONDARIA I GRADO A.S5. 11/12
Scuola MIMMEDIO19 SULBIATE
ALUNNI I I III TOTALE
Anagrafe [ 31 23 50
Organico 1 z 3 3
Motivazione A B [}
I dati di Anagrafe Alunni si riferiscono al 08/03/2011 15:35
LEGENDA - MOTIVAZIONI DELLE DISCORDANZE

A - Serie Storica Tasso di Ripetenza

B - Iscrizioni Successive per Esami Idoneita e Trasferimenti

C - Assenza di Alunni Trasmessi

D - Altro

Invio

Figura 63 — Interrogazione Motivazioni Discordanze Alunni - Scuola Secondaria | Grado

3.35.2 Azioni del Sistema Informativo
Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla funzione in esame:

— La Scuola deve essere funzionante e conosciuto a Sistema;
— La Scuola deve essere censita in Organico di Diritto e deve avere acquisito gli
Alunni sia in Organico di Diritto che in Anagrafe Alunni;
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3.36 Funzione Elementare: Gestione Tabelle di Associabilita

La Funzione, attivabile selezionando il Pulsante ‘I Grado’ dopo aver selezionato la
voce ‘Gestione Tabelle di Associabilita’ del menu ‘Organico di Diritto/Tabelle di
Associabilita’, permette di aggiornare/inserire per 1’organico di diritto in corso la
tabella di associabilita relativa ad una scuola Sede di Organico secondaria di | grado
della provincia di competenza effettuando 1’inserimento e/o la cancellazione delle
scuole Sede di Organico ad essa piu vicine.

3.36.1 Modalita operative di acquisizione dati

Anno scalastice: 2018/20

GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO

Codice provincia: RM Denominazione: ROMA

Stato Numero Scuole

Scuole con catene corrette 25

Cruscotto riepilogativo Tabelle di associabilita per la scuola secondaria di | grado della provincia (Pagina
iniziale)

La Pagina di attivazione riporta le seguenti informazioni:
— numero scuole sede di organico della provincia con catena di
associabilita definita (campo selezionabile)

Dopo aver selezionato il numero delle scuole con catena definita, il Sistema
presenta la Pagina riportata di seguito con I’elenco delle sedi di organico
secondarie di | grado della provincia con catena di associabilita attiva per
I’anno scolastico in corso.
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Anno scolastico: 2019/20

GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA | GRADQ

Codice provincia: RM Denominazione: ROMA
Elenco scuole con catene di associabilita’ attiva
Visualizza 1n ¥ | 0CCarrenze per pagina Cerca:
Catena della scuola Descrizione Comune Distretto cap Totale scunle della catena
RMMIMOS300D 5M.5 ANNESSA CN'VEMLE I H501 025 00185 12
RMIMIMATI00D 5MSAMNESSA CNIADI SAVOIA” L1382 034 ooo1e 25
RMMMS35008 UMBERTO MOBILE M272 040 00043 18
RMMMBO101R LEQME X1l CARPINETO ROMANO B&28 038 00032 24
RMMMBOA018 FALCOME E BORSELLINO H501 011 001862 23
RMMMBOS014 CARLO CATTAMEQ H501 [ols]:] 00153 12
RMMMBOS01X VIRGILIO H501 009 00186 160
RMMMBO7010 MASINA, BARTALIL, UNGARETTI H501 012 00139 23
RMMMBORO1G U. FOSCOLO H501 009 00153 12
RMMMBT001G VILLARIP. H501 013 00158 23
Pagina 1di 32 Precedente 2 3 4 5 .. 32 Prossmo

Elenco Sedi di Organico con catena di associabilita attiva

L’Utente puo selezionare una delle sedi di organico Secondarie di | grado
prospettate, in risposta sara visualizzato lo schermo di seguito che riporta, a
fronte della sede di organico selezionata, 1’elenco delle scuole associate.
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CAR:

1

2

3

Anne scolastice: 2019/20

GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA | GRADO

Codice provincia: RM
CodiceScuola:
Codice Camune:

Elenco scuole Associate

Ordine nella catena

Denominazione: ROMA

RMMMOS300D Denominazione: SMS ANMNESSA CHVEMLE I
H501 Codice Distretta: 0z5
00195

Cerca:
Codice Scuola Denominazione Comune Distretto cap
RMMMBAE0TE DANTE ALIGHIERI H501 025 00193 o} 0 hd
RMIMMB4B012 ARIOSTO H501 025 00138 o} 0 hd
RMMIMBGWO16 GIOVANNI XN H501 027 00136 o} o -
RMMMBGX012 "G.G.BELLI" H501 025 00195 o} 0 hd
RMMMBOS014 CARLO CATTANED H501 oos 00153 o} 0 hd
RMMIMBOB0TX VIRGILIO H501 003 00186 T o hd
RMMMBOBO1G U. FOSCOLO H501 ooa 00153 o} 0 b
RMMMB140TY "DAMNIELE MANIN" H501 oos 00185 o} 0 hd
RMMIMB1701A VIA BONGHI, 30 H501 009 00184 T o -
RMIMIMB18016 "E. Q. VISCONTI® H501 004 00188 T o -
RMIMMB18012 BUONARROTI H501 oos 00187 o} 0 hd
RMMMBDE01A 5.5, GIUSEPPE MAZZINI H501 oo9 oo184 o} 0 hd

Elenco scuole associate

Nel caso in cui la catena della scuola non sia stata ancora inserita, il sistema
visualizza una schermata vuota.

L’utente ha la possibilita di:

— associare nuove scuole

— disassociare scuole gia presenti

— variare I’ordinamento delle scuole nell’ambito della catena.

Se I'utente richiede di associare nuove scuole Sedi di Organico alla catena, il
Sistema propone un filtro di ricerca per selezionare, facoltativamente, il
comune con il quale ottenere I’elenco delle sedi di organico secondarie di |
grado, fra le quali scegliere quelle da associare.
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Comuni

CodicesScuala: EMMMOS300D Codice Comune: H501

---Tutti i comuni --- v

o

Filtro di ricerca (comune)

Se I’Utente seleziona un comune il sistema visualizza 1’elenco di tutte le sedi di
organico secondarie di | grado appartenenti al comune selezionato e attive per
I’anno scolastico di diritto in corso (ad eccezione di quelle caratterizzate come
Speciale per Ciechi, Speciale per Sordomuti, Sperimentale per DM, Annessa
ad Educandato, C/O Ist. Ospedaliero, Speciale per Carcerari, Sloveno) e non
gia associate alla scuola per cui si sta operando.

Anno scolastico: 2019/20
GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO
Codice provincia: RM Denominazione: ROMA
CodiceScuola: RMMKMOS300D Denominazione: S M5 ANNESSA CNWVEMLE I
Codice Comune: H501 Codice Distretto: 025
CAP: 0g185
Elenco scuole Associabili
Wisualizza 1 ¥ OCCorrenze per pagina Cerca:
Codice Scuola Denominazione Comune Distretto CAP
RMMMBDBO13 SMS ARTEMNA ALLS 038 000321
Pagina 1di 1 Precedente Prossimo
e

Elenco delle scuole associabili

L’utente seleziona le scuole da associare e conferma la selezione.
Il sistema riporta le scuole selezionate in coda alla catena delle scuole gia
associate.
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Anno scolastico: 2018/20

GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO

Codice provincia: RM Denominazione: ROMA

CodiceScuola: RMMMO5300D Denominaziane: SMS ANNESSA CNVEMLE I
Codice Comune: H501 Codice Distretto: 025

CAP 00195

Elenco scuole Associate

Cerca:
Ordine nella catena Codice Scunla Denominaziona Comune Distretto cap
1 RMMIMB4501E DANTE ALIGHIERI H501 025 00193 o] 0 -
2 RMMMBABO12 ARIOSTO H501 025 00136 o] 0 -
3 RMMIMBGWO16 GIOYANMI SN H501 027 00136 o} o -
4 RMMMBGXOT2 "G.G.BELLI" H501 025 00195 o] 0 -
5 RMMMBOS014 CARLO CATTAMEO H501 alul:] 00153 o} 0 -
5 RMMMBOGO1X VIRGILIO H501 uul:] 00186 o] 0 -
7 RMMMBOBO1G U. FOSCOLO H501 oos 00153 o] 0 -
8 RMMMB1401Y "DAMIELE MARIN" H501 009 00185 o] 0 -
=] RMMMB1701A VIA BONGHI 30 H501 oos oo184 o] 0 -
10 RMMIMB18016 "E. Q. VISCONTI* H501 009 00186 o} o -
™ RMMIMB19012 BUONARROTI H501 009 00187 o} o -
12 RMMMBDEQ 1A S5, GIUSEPPE MAZZINI H501 alul:] 00184 o} 0 -
13 RMMMBDBO13 SMS ARTEMA Auts 038 00031 T 0 -

Elenco di scuole associate (dopo nuova Associazione)

L’utente puo richiedere di disassociare dalla catena scuole Sedi di Organico gia
presenti selezionando il bottone di eliminazione relativo, il sistema per ogni
scuola disassociata ripropone a video I’elenco delle scuole rimaste con
riassegnazione del progressivo di ordinamento nell’ambito della catena.

L’utente pu0 anche richiedere di modificare massivamente 1’ordinamento delle
scuole nell’ambito della catena assegnando direttamente il progressivo alle
scuole presenti nell’elenco a video (il pulsante ‘Cambia Ordine’ rende
digitabile il campo progressivo) oppure puntualmente scambiando posizione tra
due scuole presenti nell’elenco.
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GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO

Codice provincia: RM Denominazione: ROMA

CodiceScuola: RMIMIMOS200D Denominazione: S5MS ANNESSA CHI'VEMLE I

Codice Comune: HEO1 Codice Distretto: 025

CAP: 00185

Corca:
Ordine nella catena Codice Scuola Denominazione Comune Distretto cap

1 REMMMBLS01E DANTE ALIGHIERI H501 025 00193
2 RMMIMBLBOT2 ARIOSTO H501 025 00138
3 RMMMBGWOTE GIOVANNI X2 H501 027 00138
4 RMMIMBGHO12 "G.GBELLI" HE01 025 00195
5 RMMIMBO5014 CARLO CATTANEO H501 009 00153
5 RMMIMBOGE013 VIRGILIO H501 009 00186
7 REMMIMBOBO1G U. FOSCOLO H501 )] 00153
g RMMIMB1401Y "DAMNIELE MANIN" H501 009 00185
g RMMIMB17018 VIA BONGHI, 30 H501 009 00184
13 RMMIMB18016 "E. Q. VISCONTI" H501 009 00186
11 RMMIMB19012 BUONARROTI H501 009 00187
12 EMMMBDEOTA 5.M.5. GIUSEPPE MAZZINI H501 009 00184
10 RMMIMBDEO13 SMS ARTEMA ALLD 038 0oo31

Elenco di scuole associate alla catena di associabilita (per modifica massiva del cambio ordine)

L’utente pud modificare il progressivo per una o piu scuole e confermare
I’operazione. Il sistema ripropone a video I’elenco delle scuole con
assegnazione del nuovo progressivo di ordinamento nell’ambito della catena.
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CAR:

Elenco scuole Associate

1

2

2]

10

11

12

13

Anno scolastico: 2019720

GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO

Codice provincia:
CodiceScuola:
Codice Comune:

Ordine nella catena

RM Denominaziane: ROMA

RMMMOS300D Denominaziane: SMS ANMNESSA CHNVEMLE 11"
H501 Codice Distretto: 025

00185

Cerca:

Codice Scunla Denominazione Comune Distretto cap
RMMMB4501E DANTE ALIGHIERI H501 025 00193 |cf o] -
RMMMB48012 ARIOSTO H501 025 00136 |of o] -
RMMMBGWOTE GIOVARMI XN H501 027 ag136 m) o] -
RMMIMBGX012 "G.G.BELLI" H501 025 0195 m) o] -
RMMMB05014 CARLO CATTANED H501 00s 00153 |cf o] -
RMMMB0E01X VIRGILIO H501 0os 00186 |cf o] -
RMMIMBOBO1G U FOSCOLO H501 [o]uje] 00153 m) o] -
RMMMB1401V "DAMIELE MANIN" H501 [o]uje] 0185 m) o] -
RMMIMET7014 Via BOMGHI, 30 H501 ooy 00184 |} o] -
RMMMSBDBO13 S5MS ARTENA ALLS 038 00031 |cf o] -
RMMIMET9012 BUONARROTI H501 00s oo187 |cf o] -
RMMMBDS0 1A 5.M5. GIUSEPPE MAZZINI H501 [o]uje] o184 m) o] -
RMMIMB18016 "E. Q. VISCOMTI® H501 [o]uje] 0g186 m) o] -

HM

Elenco di scuole

associate alla catena di associabilita (dopo cambia ordine)

Una volta terminate le operazioni di rettifica della catena 1’utente deve
confermare le modifiche tramite il Pulsante ‘Salva’.

A seguito della conferma il sistema segnala all’utente, attraverso un messaggio,
la corretta esecuzione dell’operazione richiesta e inserisce sulla base dati tutte
le informazioni relative alla catena inserita.

La catena viene registrata a sistema rispettando 1’ordine comunicato
dall’utente.

Inoltre vengono verificate e sanate eventuali incongruenze create dalle
modifiche effettuate.

In particolare per ogni scuola associata nella catena (scuola “B”) si allinea la
corrispondente catena di associabilita inserendo la scuola su cui si & operato
(scuola “A”) alla fine della catena. Nella catena di associabilita della scuola
“B” viene inserita la scuola “A”.

L’utente potra succesivamente modificare la catena della scuola “B” variando
I’ordinamento delle scuole.
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3.36.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla funzione in esame:

— non deve essere stata richiesta la fase associativa per la scuola secondaria di
| grado della provincia di competenza dell’ Ufficio operante;

— viene verificato che non siano presenti scuole con lo stesso progressivo
d’ordine all’interno della catena.
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3.37 Funzione Elementare: Gestione Tabelle di Associabilita con Squadrature

La Funzione, attivabile selezionando il Pulsante ‘I Grado’ dopo aver selezionato la
voce ‘Gestione Tabelle di Associabilitd’ del menu ‘Organico di Diritto/Tabelle di
Associabilita’, permette di inserire/cancellare per I’organico di diritto in corso la
tabella di associabilita relativa ad una scuola Sede di Organico secondaria di | grado
della provincia di competenza.

3.37.1 Modalita operative di acquisizione dati

Anno scolastico: 2018720
GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO
Codice provincia: PG Denominaziona: PERUGIA
|
Stato Numero Scuole
Scuole con catene da Cancellare 5
Scuole con catene da Inserire 5

Cruscotto riepilogativo Tabelle di associabilita per la scuola secondaria di | grado della provincia (Pagina
iniziale)

La Pagina di attivazione riporta le seguenti informazioni:

— Numero delle scuole sedi di organico per cui manca la definizione della
tabella di associabilita (campo selezionabile)

— Numero delle scuole con catena di associabilita definita da eliminare
(campo selezionabile)

Se I’'utente seleziona il numero delle scuole con catena per cui manca la
definizione pud operare come indicato nel paragrafo precedente.

Se I'utente seleziona il numero delle scuole con catena da eliminare il Sistema
presenta la Pagina riportata di seguito con I’elenco delle sedi di organico
secondarie di | grado della provincia con catena di associabilita da eliminare
per I’anno scolastico in corso.
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Anno scolastico: 2019/20

GESTIONE TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO

Codice provincia: Fl Denominazione: FIRENZE

Elenco scuole con catene di assaociabilita’ da eliminare

Wisualizza 1 ¥ OCCOrrenze per pagina Cerca:
Catena della stuola Descrizione Comune Distretto cap Totale scuole della catena
FIMMB7201Q VANGHETTI D403 025 1 |}
Pagina 1 di1 Precedente Prossimo

Elenco Sedi di Organico con catena di associabilita da eliminare

L’Utente seleziona la sede di organico Secondaria di | grado titolare della
catena da eliminare, in risposta sara visualizzato un pop-up per richiedere
all’utente la conferma dell’operazione.

CONFERMA CANCELLAZIONE

Sei sicuro di cancellare 1a scucla selezionata™ La scuola FIMMET 2010 inoltre wiene

eliminata da tutte |e catene della Prowvincia

Conferma cancellazione della catena per la scuola selezionata

A seguito della conferma da parte dell’utente, il sistema segnala, attraverso un
messaggio, la corretta esecuzione dell’operazione richiesta ed elimina dalla
base dati tutte le informazioni relative alla catena selezionata.

Inoltre vengono verificate e sanate eventuali incongruenze create
dall’operazione effettuata. In particolare per ogni scuola (scuola “A) presente
nella catena eliminata si allinea la corrispondente catena di associabilita
eliminando la scuola su cui si ¢ operato (scuola “B”). Nella tabella di
associabilita della scuola “A” viene cancellata la scuola “B”.

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a. Pagina 127 di 138
Uso Esterno / Non Riservato Definitivo



MANUALE UTENTE Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
Determinazione organico di diritto SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto

Scuola secondaria di | Grado Scuola Secondaria di | Grado

3.37.2 Azioni del Sistema Informativo

Di seguito vengono riportati i controlli effettuati dalla funzione in esame:
— non deve essere stata richiesta la fase associativa per la scuola secondaria di
I grado per la provincia di competenza dell’Ufficio operante.
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3.38 Funzione Elementare: Report Tabelle di Associabilita

La Funzione, attivabile selezionando il Pulsante ‘I Grado’ dopo aver selezionato la
voce ‘Report’ del menu ‘Organico di Diritto/Tabelle di Associabilita’, permette di
richiedere I’estrazione in formato EXCEL delle tabelle di associabilita per la scuola
Secondaria di | grado della provincia di competenza.

3.38.1 Modalita operative di acquisizione dati

Anno scolastice: 2019720

REPORT TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO

Codice provincia: Fl Denominazione: FIRENZE

Elenco Scuole

Pagina iniziale

La Pagina di attivazione riporta le seguenti informazioni:
— Elenco Scuole (campo selezionabile)
— Stampa excel completo (campo selezionabile)

Se I’utente seleziona il pulsante “Elenco Scuole”, il Sistema presenta la Pagina
riportata di seguito con I’elenco delle sedi di organico secondarie di | grado
della provincia con catena di associabilita definita per 1’anno scolastico in
corso.
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Anno scolastice: 2018/20

REPORT TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO

Codice pravincia: Fl

Visualizza g v occarrenze per pagina

Codice Scuola

Denominazione:

FIMM20500P SMS GIOVANNI DELLA CASA
FIMM&9500X CAVALCANTI
FIMM55200V BUSONI - VANGHETTI
FIMMBOR01C DINO CAMPANA
FIMMB0S018 GOMMELLI
FIMMB1001C SCSECDI 17 GRADO
FIMMB11018 "BACCIO DA MOMTELUPO"
FIMMB12014 PAOLO UCCELLD
FIMIMB 130713 MANZONI
FIMMB14010 D.DA SETTIGNANO

Pagina 1di 7

FIRENZE

Cerca:

Denominazione

Precedente 2 3 4 5 6 7 Prossimo

Elenco Sedi di Organico con catena di associabilita

L’Utente seleziona la sede di organico Secondaria di | grado titolare della
catena in risposta, il Sistema produce la stampa in formato EXCEL contenente
le informazioni della catene di associabilita per la scuola secondaria di | grado

selezionata.
A \ B [ 8] | E \ F \ G \ H

1 |STAMPA TABELLE DI ASSOCIABILITA' | GRADO PER SCUOLA
2 |ANNO SCOLASTICO 201920
3 |SCUOLA :RMMMOS5300D - S.M.S. ANNESSA C.N."V.EM.LE II"
4 INDIRIZZO : PIAZZA  MOMNTE GRAPPA 5
5 LOCALITA': - CAP: 00195
5 |COMUNE :H501 DISTRETTO: 025
7 |NUMERO SCUOLE ASSOCIATE: 012
8
g ELENCO DELLE SCUOLE ASSOCIATE
10 |PROGRESSIVO CODICE SCUOLA DENOMINAZIONE COMUNE DISTRETTO CAP
11 o1 RMMME4501E DAMTE ALIGHIERI Ha01 fozs (GEEE]
12 (002 RMMMB48012 ARIOSTO H501 025 0136
13 a03 RMMMBGWO1E GIOVANNI X H501 027 00138
14 (004 RMMMEBGHO12 "G.G.BELLI" Ham n2a 00195
15 (008 RMMME05014 CARLO CATTANEOQ Ha01 ong 001483
15 (006 RMMMBOB01 VIRGILIO H501 ona 00186
17 a7 RMMMB0B01G U FOSCOLO H501 ona a0153
1g (008 RMMMET 401 "DANIELE MARMIN' Ham ong aot1as
19 (009 RMMME1T701A VIA BOMGHI 20 Ha01 ong 00184
ap (010 RMMMB18016 "E. Q. VISCONTI" H501 ong 00186
21 a1 RMMMB18012 BUONARROTI H501 ona ao1a7
22 (012 RMMMEBDEDTA S.M.5. GIUSEPPE MAZZINI Ham ong 0o1ad
23

Report catene associabilita singola scuola

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a.

Uso Esterno / Non Riservato

Pagina 130 di 138
Definitivo




MANUALE UTENTE Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
Determinazione organico di diritto SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado Scuola Secondaria di | Grado

L’utente puo anche selezionare la Stampa excel completo per richiedere
I’estrazione in formato EXCEL delle tabelle di associabilita relativa alle scuole
secondarie di | grado della provincia di competenza.

A B [ ¢ [ D [ETF]J G | H T 1 J [ K [ L T W]
1 STAMPA TABELLE DI ASSOCIABILITA® | GRADO!
| 2 ANNOSCOLASTICOZ0197200 |
| 5 PROVINCADIROMA |
4 | TOTALE SCUGLE DELLA PROVINCIA: 315
15 |
5 ELENCO DELLE SCUOLE ASSOCIATE
| 7 [CODICESCUOLA [DENOMINAZIONE [COMUNE _ [DISTRETTO Lc_np WWU SCUOLE [PROGRESSIVO |CODICE SCUOLA |DENOMINAZIONE COMUNE_[DISTRETTO[CAP_|
| g [RMMMO5300D 5 M. ANNESEA C N'VEMLE I & 25 (S 012 |
a (0 RMMMB450TE | DANTE ALIGHIERI HE0T [@] 028 | S
0 (B RMMMB4E012  |ARIOSTO Ha01 025 ;nmae
" 03 RUMMMBGWE16 | GIOVANNIKKIN Ha01 27 f0136
12 f0a 12 ['6.GBELL" Ha01 25 (TIES
13 05 RUMWBOS0T4  |CARLO GATTANEQ Ha01 (5 f0153
in 3 RWMWBOG0TX  [VIRGILIO Ha01 (5 (TS
15 007 RMMMB0801G U. FOSCOLD Ha&01 ooa 00163
16 008 RN E1 4014 "DANIELE MANIN" Ha&01 ooa 00185
17 009 RMMME1701A WA BOMGHI 30 Ha&01 ooa 00184
18 010 RN E18016 "E. Q. VISCONTI Ha&01 ooa 00186
19 61 RUMWE19012 | BUONARROTI e (] (e
20 612 RUWMWEDG01A |5 5. GIUSEPPE MAZZING e (] G184
o1 |RIM1900D 5 1.5 ANNESSA C N DI SAVOIAT [EEH (3 (E] (il
o (I RUMNBIZ014  [VINGENZO PACIFICI 182 03k
| 23 [RVMM535008 UMBERTO NOBILE 272 40 [A0043 [018
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3.39 Funzione Elementare: Stampe

In questo paragrafo vengono illustrati i prodotti di supporto cartaceo messi a
disposizione dell’Utente per verificare la correttezza di quanto presente a Sistema
relativamente alle informazioni di organico comunicate per la Scuola Secondaria di |
Grado.

Viene, pertanto, precisata la modalita di attivazione della Funzione per effettuare la
prenotazione delle stampe disponibili.

3.39.1 Modalita operative di acquisizione dati

Sullo schermo di attivazione della funzione generalizzata di stampa, riportato
nella Figura 64, devono essere digitati i seguenti dati :

e Modalita di stampa: selezionare “In Differita Prenotazione” per prenotare
stampe in differita. E’ possibile annullare la prenotazione selezionando “In
Differita Annullamento”;

e Ordine scuola: deve essere selezionato “Sec. I grado”;

e Tipologia di stampa: deve essere selezionato“Indistinta per Tipologia
Personale”.

Modalita' di stampa *

(" In Linea
(" In Differita  Prenotazione

" In Differita  Annullamento

Ordine scuola v

Tipoloaia di stampa v

{*) Campo Obbligatorio

Invin

Figura 64 — Funzione generalizzata di prenotazione stampe

Impostati correttamente i criteri di selezione apparira 1’elenco delle stampe
disponibili.
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PRENOTAZIONE

[ S5-13-HO-Pxo01

[T S5-13-Ho-Pxo0z

[T S5-13-HO-PRO03

[~ S5-13-HO-PHO04

[~ S5-13-HO-PHOO0S

[ S5-13-HO-PRO0&

GESTIOMNE GEMERALIZZATA STAMPE IMN DIFFERITA

ORGANICO DI DIRITTO

PREWISICOME DEGLI ORGAMICI DEL PERSCOMALE DOCENTE DELLA SCUDLA
SECONDARIA DI I GRADO

DOTAZIOMNE ORGAMICA DEL PERSONALE DOCEMTE DELLA SCUCLA
SECONDARIA DI I GRADO

DATI PER L'ISTRUZIOME E LA FORMAZIOME IN ETA' ADULTA SU CENTRO
TERRITORIALE

RIEPILOGO PROVINCIALE DEI DATI DI ORGANICO DI DIRITTO DELLA
SCUDLA SECOMDARLIA DI I GRADO

ORE RESIDUE - ORGANICO DI DIRITTC DELLA SCUOLA SECONDARIA DI T
GRADO

CATTEDRE ORARID ESTERME - ORGANICD DI DIRITTC DELLA SCUCLA
SECONDARIA DI I GRADO

Yuoi continuare la lista? {S/N} l_

Invio

Figura 65 — Elenco Stampe In Differita Disponibili

Attualmente sono disponibili per gli USP le seguenti stampe in differita:

SS-13-HO-PXO01 - previsione degli organici del personale docente della
Scuola Secondaria di I Grado (Modello 1)

Riporta per ogni Scuola distintamente per 1’Organico di Fatto in corso e per
I’Organico di dell’anno successivo le seguenti informazioni:

- numero degli alunni distinti per anno di corso e tipo funzionamento;

- numero delle classi distinto per anno di corso e tipo funzionamento;

- numero delle classi di lingua straniera distinto per anno di corso, tipo

funzionamento, | e Il lingua;

- numero delle classi di approfondimento di Inglese e Italiano distinto per

anno di corso e tipo di funzionamento;

- numero degli alunni portatori di handicap distinto per anno di corso e

tipologia di sostegno;
in particolare per I’organico di diritto:

- numero dei posti interni alla distinto per tipologia di sostegno;
ed in particolare per I’organico di fatto dei due anni

scolastici precedenti:

- numero degli alunni distinti per anno di corso e tipo funzionamento;
- numero delle classi distinto per anno di corso e tipo funzionamento.

RTI : : Enterprise Services Italia S.r.l. - Leonardo S.p.a.
Uso Esterno / Non Riservato

Pagina 133 di 138
Definitivo




MANUALE UTENTE Ed. 12 Rev. 0/23-02-2021
Determinazione organico di diritto SI-SO-MU-Determinazione organico di diritto
Scuola secondaria di | Grado Scuola Secondaria di | Grado

SS-13-HO-PXO02 - dotazione organica del personale docente della Scuola

Secondaria di | Grado (Modello 2)

Riporta per ogni Scuola le seguenti informazioni:

- numero degli alunni distinto per anno di corso e tipo funzionamento;

- numero delle classi distinto per anno di corso e tipo funzionamento;

- numero delle classi di lingua straniera distinto per anno di corso e tipo
funzionamento;

- numero delle classi di approfondimento di Inglese e Italiano distinto per
anno di corso e tipo di funzionamento;

Per le scuole caratterizzate come Sede di Organico:

- per ogni classe di concorso, il numero dei docenti titolari, il numero dei
posti di potenziamento, il numero il numero delle cattedre orario interne, il
numero delle cattedre orario esterne e la loro composizione e il numero
delle ore residue;

- per ogni tipologia di sostegno, il numero dei docenti titolari, il numero
degli alunni portatori di handicap distinti per anno di corso, il numero dei
posti di potenziamento, il numero dei posti interni alla Scuola,
composizione dei posti esterni.

Nel caso in cui la Scuola abbia dati per strumento musicale viene prodotto un

prospetto riportante:

- numero dei corsi per strumento attivati;

- per ogni classe di concorso di strumento musicale, il numero dei docenti
titolari, il numero dei posti di potenziamento, il numero dei posti interni, il
numero dei posti esterni e la loro composizione e il numero delle ore
residue.

SS-13-HO-PXO03 — dati per I’istruzione e la formazione in eta adulta su

centro territoriale

Riporta per ogni centro territoriale:

- dati anagrafici in termini di codice meccanografico, denominazione,
indirizzo e distretti di competenza;

- numero di partecipanti e posti;

- scuole carcerarie associate con relativi dati anagrafici (in termini di codice
meccanografico, denominazione, indirizzo) e posti.
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SS-13-HO-PX0O04 - riepilogo provinciale dei dati di Organico di Diritto

della Scuola Secondaria di | Grado

Riporta a livello provinciale:

- il totale delle classi distinto per anno di corso e tipo funzionamento;

- il totale delle classi di lingua distinto per anno di corso e tipo
funzionamento;

- il totale delle classi di approfondimento di Inglese e Italiano distinto per
anno di corso e tipo funzionamento;

- il totale degli alunni distinto per anno di corso e tipo funzionamento;

- il totale degli alunni di sostegno distinto per tipologia e anno di corso;

- il totale dei corsi per strumento attivati nella provincia;

- il totale delle scuole presenti nella provincia e il numero delle scuole
distinto per caratteristica di funzionamento;

- il totale dei centri territoriali, delle sedi carcerarie e delle scuole
ospedaliere;

- per ogni classe di concorso il numero delle cattedre orario interne, delle
cattedre orario esterne, dei posti di istruzione e formazione in eta adulta e
dei posti di Potenziamento;

- per ogni tipologia di sostegno il numero dei posti interni e dei posti esterni.

SS-13-HO-PXO05 - ore residue - organico di diritto della Scuola
Secondaria di | Grado

Riporta per ogni classe di concorso 1’elenco delle scuole che hanno spezzoni
orario residui significativi, distinti per anno di corso e tipo funzionamento.

SS-13-HO-PXO06 - cattedre orario esterne - organico di diritto della
Scuola Secondaria di | Grado

Riporta per ogni classe di concorso ’elenco delle scuole titolari di cattedre
orario esterne con relativa composizione.

SS-13-HO-PX009 — posti esterni di sostegno — organico di diritto scuola
secondaria di | grado
Riporta per ogni tipologia di sostegno 1’elenco delle scuole titolari di posti con
relativa composizione.

SS-13-HO-PXO10 - prospetto provinciale dei dati di sostegno — organico

di diritto scuola secondaria di I grado

Riporta per ogni tipologia di sostegno 1’elenco delle scuole con i seguenti dati:

- gli alunni portatori di handicap distinti per anno di corso;

- il numero dei posti interni di sostegno;

- la composizione dei posti esterni di sostegno con il Codice Utente della
scuola di completamento;
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SS-13-HO-PXO16 - ore aggiuntive — organico di diritto scuola secondaria
di I grado

Riporta per ogni classe di concorso 1’elenco delle scuole che hanno acquisito
ore aggiuntive distinte per anno di corso.

SS-13-HO-PX021 - situazione organico scuole speciali — organico di
diritto scuola secondaria di | grado

Riporta per ogni scuola speciale della provincia i posti acquisiti per classe di
coNcorso.

SS-13-HO-PX022 —discordanze alunni organico di diritto e alunni
anagrafe alunni scuole secondarie | grado

Riporta le motivazioni discordanze acquisite per le scuole secondarie di I grado
della provincia.

SS-13-HO-PDOIR- Elenco scuole che hanno effettuato il censimento con
ore IRC pari a zero

Produzione di un elenco delle scuole medie che hanno inserito un valore di ore
erogate pari a zero, scartando a priori le scuole serali.

SS-13-HO-PDO50 - Elenco scuole che non hanno effettuato il
censimentoore IRC

Produzione di un elenco delle scuole medie che non hanno effettuato la
rilevazione delle ore erogate per I’insegnamento della religione cattolica.

SS-13-HO-PDO51 - Elenco completo delle scuole che hanno effettuato il
censimento ore IRC

Produzione di un elenco delle scuole medie che hanno effettuato la rilevazione
delle ore erogate per I’insegnamento della religione cattolica.
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Per le stampe in linea vale quanto detto per quelle in differita con la differenza
che nel campo riguardante la modalita di stampa bisogna selezionare “In
Linea”.

GESTIONE GENERALIZZATA STAMPE IMN LINEA

ORGANICO DI DIRITTO

[T 55-13-HO-PXRO1 STAMPA DATI DI ORGANICO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

[T 55-13-HO-P<ROZ STAMPA DATI DI ORGAMICO SCUOLE SPECIALT E AMNESSE A EDUCANDATS
- SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO

Fine Lista

Invio

Figura 66 — Elenco Stampe In Linea Disponibili

Attualmente sono disponibili per le Segreterie scolastiche le seguenti stampe:

SS-13-HO-PXRO01 - stampa dati di organico - scuola secondaria di | grado
Dopo aver attivato la funzione generalizzata per la richiesta delle stampe in
linea verra prospettato uno schermo su cui sara possibile richiedere la stampa
del Modello 1, selezionando quella di interesse e impostando il campo ‘Codice
Scuola’.

Per quanto riguarda la prospettazione e il contenuto delle informazioni vale
quanto illustrato per le stampe SS-13-HO-PXOO01.

SS-13-HO-PXRO02 - stampa dati di organico scuole speciali e annesse a
educandato- Scuola Secondaria di | Grado

Dopo aver attivato la funzione generalizzata per la richiesta delle stampe in
linea verra prospettato lo schermo riportato in Figura 67. Su tale schermo sara
possibile richiedere una sola stampa per volta (per scuole speciali o per scuole
annesse a educandato), selezionando, quella di interesse e impostando il campo
‘Codice Scuola’.

Per quanto riguarda la prospettazione e il contenuto delle informazioni vale
quanto illustrato per la stampa SS-13-HO-PX021.
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SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADD

" Organico Scuole Speciali - Ciechi e Sordomuti
. Organico Scuole Annesse a Educandato
Codice Scuola *

(*) Campo Obbligatorio

Invia

Figura 67 — Schermo di input per la stampa SS-13-HO-PXR02
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