Allegato B) all’Avviso pubblico n. 169 del 10 febbraio 2023

Informativa sul trattamento dei dati personali

Informativa sul trattamento dei dati personali realizzato nell’ambito dell’ avviso pubblico per I'indagine di
mercato propedeutica alla individuazione degli operatori economici da invitare alla procedura
comparativa da svolgersi mediante lo strumento della Richiesta di Offerta Semplice (RDO) sul Mercato
elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), volta all’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 1,
comma 2, lett. a) del D.L. n. 76/2020, del «Servizio di prenotazione e rilascio di titoli di viaggio e di
prenotazione alberghiera»

Premessa

Il Ministero dell’istruzione e del merito, con sede legale in Viale Trastevere, n. 76/A, Roma (di seguito, anche
«Ministero» o «Titolare del trattamento dei dati» o «Titolare»), intende attraverso I'esperimento di idonea
indagine di mercato, individuare gli operatori economici da invitare a partecipare alla procedura comparativa,
da svolgersi mediante lo strumento della Richiesta di Offerta Semplice (RDO) sul MePA, volta all’affidamento
diretto, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. n. 76/2020, del «Servizio di prenotazione e rilascio di
titoli di viaggio e di prenotazione alberghiera».

Il Ministero, in qualita di Titolare del trattamento dei dati, fornisce, con il presente documento, I'informativa
relativa al trattamento dei dati personali (di seguito, anche «Informativa»), ai sensi dell’art. 13 del
Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito, anche «GDPR») e del D. Lgs. 196/2003 (di seguito, anche «Codice
Privacy»), ai soggetti interessati (di seguito, anche «Interessati»), i cui dati personali sono oggetto di
trattamento nell’ambito della suddetta iniziativa. Il Ministero, nella gia menzionata qualita, trattera i dati nel
rispetto dei principi di correttezza, liceita, minimizzazione e trasparenza, di cui all’art. 5 del GDPR e delle
ulteriori previsioni nazionali e comunitarie in materia di protezione dei dati personali.

1. Fonte e categorie di dati trattati

Il Ministero trattera esclusivamente i dati personali degli Interessati forniti al momento della presentazione
della manifestazione di interesse per I'indagine di mercato propedeutica alla individuazione degli operatori
economici da invitare alla procedura comparativa da svolgersi mediante lo strumento della Richiesta di
Offerta Semplice (RDO) sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), volta all’affidamento
diretto, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a) del D.L. n. 76/2020, del «Servizio di prenotazione e rilascio di
titoli di viaggio e di prenotazione alberghiera. Tali dati potranno essere: (i) dati identificativi e anagrafici (ad
es. nome e cognome, data di nascita, codice fiscale, indirizzo, telefono, e-mail); (ii) dati relativi al
ruolo/mansione svolti; (iii) dati relativi a competenze, interessi, esperienze.

2. Finalita del trattamento

| dati personali degli Interessati saranno trattati dal Ministero ai soli fini di cui in premessa. La base giuridica
del trattamento dei dati e costituita dall’art. 6, comma 1, lett. a) del Regolamento (UE) 2016/679 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016.

3. Modalita del trattamento

Il trattamento dei dati personali e effettuato in modalita elettronica mediante registrazione, elaborazione,
archiviazione e trasmissione dei dati, anche con ausilio di strumenti informatici. Gli strumenti e i supporti
utilizzati nell’ambito delle attivita di trattamento sono idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati.
Nello svolgimento di tali attivita, il Ministero si impegna a:



e assicurare |'esattezza e I'aggiornamento dei dati trattati, nonché a recepire prontamente eventuali
rettifiche e/o integrazioni richieste dall’Interessato;

¢ adottare misure di sicurezza idonee a garantire un’adeguata protezione dei dati, in considerazione dei
potenziali impatti che il trattamento comporta sui diritti e sulle liberta fondamentali dell’Interessato;

¢ notificare, nei tempi e nelle casistiche previste dalla normativa vigente, eventuali violazioni dei dati
personali agli Interessati;

e garantire la conformita delle operazioni di trattamento alle disposizioni di legge applicabili.
4. Comunicazione e diffusione dei dati

| dati personali degli Interessati non saranno oggetto di diffusione verso soggetti indeterminati, ferma la
possibilita per gli altri operatori iscritti nell’elenco di visualizzarli nel’ambito delle finalita strettamente
connaturate alla suddetta iniziativa. Ferme restando le comunicazioni eseguite in adempimento di obblighi
di legge, i dati personali dell’'Interessato potranno essere conosciuti, esclusivamente per le finalita elencate
nella presente Informativa, da:

¢ dipendenti e collaboratori del Titolare in qualita di addetti autorizzati al trattamento dei dati («Soggetti
autorizzati»);

» soggetti terzi nominati dal Titolare quali responsabili del trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 28
del GDPR.

A tali soggetti sono fornite esclusivamente le informazioni necessarie a effettuare i servizi richiesti dal
Titolare, nel rispetto delle previsioni normative e mediante I'adozione di tutte le misure necessarie a tutelare
i dati personali degli Interessati.

5. Trasferimenti di dati personali extra-UE
Non sono previsti trasferimenti di dati personali al di fuori dell'Unione Europea.
6. Politica in materia di conservazione dei dati

Il Ministero conservera nei propri sistemi i dati personali in una forma che consenta l'identificazione degli
Interessati:

e per un arco di tempo non superiore a due anni, qualora non diversamente previsto da obblighi normativi,
ai sensi dell’art. 5, comma 1, lett. e), del GDPR;

* fino ad eventuale richiesta di cancellazione dell’Interessato, qualora applicabile e legittima.
7. Diritti dell’Interessato
L'Interessato puo far valere i propri diritti, riconosciuti dagli artt. 15-22 del GDPR, quali:

= diritto di accesso: (i) diritto di ottenere dal Titolare del trattamento la conferma che sia 0o meno in corso un
trattamento di dati personali che lo riguardano e in tal caso, di ottenere informazioni su origine, finalita,
categoria di dati trattati, destinatari di comunicazione e/o trasferimento dei dati, etc.; e (ii) diritto di ottenere
copia dei dati personali, purché cio non leda i diritti e le liberta altrui;

= diritto di rettifica: diritto di ottenere dal Titolare del trattamento la rettifica dei dati personali inesatti senza
ingiustificato ritardo, nonché I'integrazione dei dati personali incompleti, anche fornendo una dichiarazione
integrativa;



= diritto alla cancellazione: diritto di ottenere dal Titolare del trattamento la cancellazione dei dati personali
senza ingiustificato ritardo, tra gli altri, nei seguenti casi:

1) i dati personali non sono piu necessari rispetto alle finalita del trattamento;
2) i dati personali sono stati trattati illecitamente;
3) i dati personali devono essere cancellati per adempiere un obbligo legale;

» diritto di opposizione al trattamento: diritto di opporsi in qualsiasi momento al trattamento dei dati
personali nei casi previsti dall’art. 21 del GDPR;

= diritto di limitazione di trattamento: diritto di ottenere dal Titolare del trattamento la limitazione del
trattamento, nei casi in cui sia contestata |'esattezza dei dati personali (per il periodo necessario al Titolare
del trattamento per verificare 'esattezza di tali dati personali), se il trattamento ¢ illecito e/o I'Interessato si
& opposto al trattamento;

= diritto di proporre reclamo a un’Autorita di controllo: fatto salvo ogni altro ricorso amministrativo o
giurisdizionale, I'Interessato che ritenga che il trattamento che lo riguarda violi il GDPR ha il diritto di proporre
reclamo all'Autorita di controllo dello Stato membro in cui risiede o lavora abitualmente, ovvero dello Stato
in cui si e verificata la presunta violazione.

L'Interessato ha, altresi, il diritto di revocare il proprio consenso al trattamento dei dati in qualsiasi momento.
La revoca del consenso non pregiudica la liceita del trattamento basata sul consenso prestato prima della
revoca.

Contatti

Al fine dell’esercizio dei diritti previsti dal GDPR, I'Interessato potra rivolgersi al Ministero contattandolo al
seguente indirizzo: Viale Trastevere 76/a, ovvero contattare il Responsabile per la Protezione dei dati
Personali del Ministero che & stato individuato nel/la Dott.ssa Alessia Auriemma, nominata con D.M. n. 215
del 4/08/2022, raggiungibile al seguente indirizzo: rpd@istruzione.it.




