Indicazioni e chiarimenti in merito agli adempimenti per la nomina del tutor

scolastico e dell'orientatore
Webinar - 7 novembre 2023
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Ruolo del docente tutor e del docente orientatore

. . . , _ Q Si pone come punto di riferimento unico nella scuola
O Aiuta e monitora gli studenti nella consultazione e

. , , . ) er quanto concerne lorientamento;
nella compilazione dellE-Portfolio. Nello specifico: = PEr . o
C , , , st O Consulta, organizza e analizza i dati su istruzione e
o « Li assiste nelle sviluppo documentato delle 3 . . - . .
£ L , , - lavoro messi a disposizione sulla Piattaforma Unica.
= competenze acquisite in ambito scolastico ed ] .
) . = Nello specifico:
et extrascolastico; o ' ' ' ' ' '
5 . : L . . Q « Integra i dati nazionali con quelli raccolti nella
O « Li supporta nelle riflessioni in chiave valutativa, c . , L
o) , , , ] realta economica del territorio;
Q auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto; o] _ ‘ | . ‘ _
_ 8 * Mette questi dati a disposizione di docenti,
« Li supporta nella scelta del Capolavoro per . . - .
, _ docenti tutor, studenti e famiglie per supportarli
'anno scolastico; , ,
o . o | nelle scelte che riguardano la prosecuzione del
Q Con5|gl|§ Studerjt} e famiglie nei momentl di scelta Qel percorso di studi e linserimento nel mondo del
percors.l formatm e nella valutazione delle prospettwe lavoro:;
professionali, mantenendo con loro un dialogo . . L
Costante O Crea contatti con le imprese del territorio, favorendo

'incontro tra offerta formativa e domanda di lavoro.

| docenti tutor e il docente orientatore possono fornire un apporto significativo, sempre in raccordo con il Collegio dei docenti, nella progettazione e nel
monitoraggio dei percorsi di orientamento da attivare nell’stituto

o . . . .
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Modalita di nomina e attivazione dell'incarico (1/3)

Individuazione dei criteri

Il Collegio dei docenti individua i criteri funzionali alla definizione dei raggruppamenti di studenti

@ RAGGRUPPAMENTI

Il Collegio dei docenti delibera in merito ai criteri funzionali ai seguenti elementi:

O Ampiezza dei raggruppamenti, anche in base al numero di docenti formati;

O Tipologia dei raggruppamenti, anche in base alle specifiche esigenze del singolo Istituto;

Ad esempio: «I raggruppamenti conterranno non piu di 40 studenti frequentanti lo stesso anno di corso.»

Nel deliberare, il Collegio tiene in considerazione quanto suggerito dalla circolare n. 958 del 5 aprile 2023: «Si ritiene che ciascuna
Istituzione scolastica possa, orientativamente, individuare un tutor per raggruppamenti costituiti da un minimo di 30 studenti fino ad un
massimo di 50 studenti».
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W /%Z;/'m.'//‘wm- dell istrwione e ded merdlo




Modalita di nomina e attivazione dell'incarico (2/3)

Nomina dei docenti tutor

Al fine di procedere con il conferimento dellincarico ai docenti tutor e al docente orientatore, il Dirigente scolastico, emana il Decreto di

nomina.
Intestazione
Ai docenti interessati
Decreto di nomina dei docenti tutor e del docente orientatore
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
| VISTO I DM n. 63 del 5 aprile 2023 recante «Individuazione dei criteri di ripartizione delle risorse
___________ ﬁ_ finanziarie finalizzate alla valorizzazione del personale scolastico, con particolare riferimento alle
1 1 attivita di orientamento...»
1 : . . 1
! Pr?me_ssa CQn pr|nC|lp.aI| 1 VISTA La delibera n. X del Collegio dei docenti con oggetto: «<Docente tutor e orientatore...»
1 riferimenti normativi 1
1 I Kk k
T : DECRETA
/—\ Aart. 1 Affidamento incarico docente tutor
R S —— . Viene affidato lincarico di Docente tutor ai seguenti docenti: XX, YY
! " . i 1 | compiti connessi allincarico sono:
: Compiti previsti per | ! 1. Supportare gli studenti nella predisposizione del loro E-Portfolio personale...
I docenti incaricati I 2. Costituirsi consigliere delle famiglie...
1
L .
art. 2 Affidamento incarico docente orientatore
Viene affidato lincarico di Docente orientatore al docente XX
k% %k

. /%Z;/'m.'//‘mm dell istrwione e ded merdlo

Corpo del Decreto con
specificazione dei
docenti incaricati



Modalita di nomina e attivazione dell’'incarico (3/3)

Associazione docente tutor-studenti

Qualora non l'abbia gia fatto, dopo aver nominato i docenti tutor, il Dirigente scolastico prowede a formalizzare l'associazione dei
docenti tutor con i raggruppamenti di studenti individuati dal Collegio dei docenti.

Intestazione
Alla prof.ssa XXX

Decreto di associazione Docente tutergruppo studenti
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

L VISTO Il proprio decreto cumulativo di nomina dei Docenti tutor e del Docente orientatore Protocollo

A//_ XXXX/E del 15/09/2023

1

1
Premessa con principali | *hk
riferimenti normativi : DISPONE
1
1

0
Di incaricarVi a ricoprire il ruolo di Docente tutor per lanno scolastico 2023/2024 per ur/ | Def|n|2|onle\de||a
raggruppamento di 34 alunni di cui si allega l'elenco dei nominativi e delle classi di appartenenza. ! numerosita del

1
[}

raggruppamento assegnato

1

. . 1
Ele_nc_o degli student 1 \ Allegato 1: elenco dei nominativi degli studenti associati al Docente tutor e relative classi di
associati al Docente tutore appartenenza
1
1
1

rispettiva classe
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (1/9)

Q‘ Qual é il ruolo del docente tutor nella progettazione dei moduli di orientamento da 30 ore?

Come previsto allinterno dellAllegato B alla nota prot. n. 2790 dell11 ottobre 2023: «Compete al Collegio dei docenti
la progettazione dei percorsi di orientamento, da inserire all'interno del curricolo della scuola e da esplicitare nel
Piano triennale dellofferta formativa in fase di aggiornamento annuale del documento (...) Lindividuazione dei
moduli di orientamento formativo deve coinvolgere tutti i docenti del singolo Consiglio di classe o di piu Consigli di
classe per progetti aperti a piu classi, cosl come e opportuno che la loro realizzazione coinvolga il maggior numero di
docenti proprio per favorire la condivisione e la partecipazione».

I coinvolgimento del docente tutor, come del docente orientatore, si limita percio, nel fornire supporto al Collegio
dei docenti nella progettazione e nel monitoraggio dei percorsi di orientamento da attivare nellistituto.
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (2/9)

Q‘ E necessario prevedere i moduli di orientamento formativo anche nel biennio?

Come previsto dalle Linee guida per l'orientamento, le scuole secondarie sia di primo grado che di secondo grado
attivano, a partire dallanno scolastico 2023-2024, moduli di orientamento formativo degli studenti, di almeno 30 ore.

Nella scuola secondaria di primo grado e nelle prime due classi della scuola secondaria di secondo grado le attivita
possono essere svolte in orario curriculare o extracurriculare, anche valorizzando progetti sul tema
dellorientamento gia in essere nellistituzione scolastica.

| moduli di orientamento formativo possono essere svolti lungo lintero anno scolastico, senza la previsione di ore
settimanali prestabilite, utilizzando gli strumenti di flessibilita didattica e organizzativa previsti dallautonomia
scolastica.
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (3/9)

Q‘ Cosa fare se un gruppo di docenti sta ancora svolgendo la formazione?

E' possibile procedere alla nomina soltanto dei docenti che hanno concluso la formazione.

La quota parte di docenti che sta ancora svolgendo la formazione potra essere nominata solo a conclusione del
percorso.

w
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (4/9)

Q‘ Cosa succede quando il numero di docenti formati non consente di rispettare il valore minimo del
compenso?

| limiti finanziari in materia di compensi fissati dal decreto n. 63 del 5 aprile 2023 (nel caso dei docenti tutor, il
compenso minimo ammonta a 2.850) sono da considerarsi inderogabili.

Al fine di individuare quali docenti nominare per ricoprire il ruolo di docenti tutor, € sempre possibile considerare |
criteri gia previsti dallart. 5 del DM n. 63 del 5 aprile 2023 per I'awio alla formazione dei docenti:

« essere in servizio con contratto a tempo indeterminato con almeno cinque anni di anzianita di servizio maturata
con contratto a tempo indeterminato/determinato;

« aver svolto, in via prioritaria, compiti rientranti tra quelli attribuiti al tutor scolastico e allorientatore (funzione
strumentale owero referente per lorientamento, per il contrasto alla dispersione scolastica, nellambito del PCTO,
per I'inclusione e attivita similari e connesse a tali tematiche);

« disponibilita ad assumere la funzione di tutor e di orientatore per almeno un triennio scolastico.

12
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (5/9)

Q‘ Cosa succede se un tutor/orientatore si assenta per lunghi periodi durante I'anno scolastico (es.
aspettativa, maternita ...)?

Per tutte le Istituzioni scolastiche e raccomandabile formare sempre un numero di docenti tale da poter far fronte a
eventuali necessita di sostituzione.

0N /%Z;/'m.'//‘mm dell istrwione e ded merdlo




Principali richieste di chiarimento delle Scuole (6/9)

&

- e

Q‘ Come viene individuato il compenso per la valorizzazione del ruolo dei docenti tutor e del docente

orientatore?

Il compenso per la valorizzazione del ruolo dei docenti
tutor e del docente orientatore e forfettario e viene
definito da ciascuna istituzione scolastica mediante la
contrattazione integrativa, tenendo conto:

O Delle risorse finanziarie messe a disposizione;

O Delle peculiarita organizzative e dello specifico
contesto di riferimento;

Q Dei limiti massimi e minimi individuati dal DM n. 63
del 5 aprile 2023, che sono inderogabili.

%)%’%2’/)@ dell istrzione e del merdlo

Docente
orientatore

Docente tutor

Compenso
minimo (lordo
Stato)

1.500 euro

2.850 euro

Compenso
massimo (lordo
Stato)

2.000 euro

4.750 euro
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (7/9)

Q‘ Perché le risorse assegnate con nota prot. 27523 del 12 ottobre 2023 non corrispondono a quelle
comunicate allinterno dellAllegato A al DM n. 63 del 5 aprile 2023?

Il motivo di tale discrepanza & dovuto al fatto che le risorse comunicate allinterno dellAllegato A al DM n. 63 del 5
aprile 2023 rappresentavano il valore dellassegnazione lordo Stato. Successivamente, le risorse sono state
assegnate con nota prot. n. 27523 al lordo dipendente, cioe al netto dei contributi previdenziali ed assistenziali a

carico dello Stato e dell'lRAP.
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (8/9)

Q‘ Pud un docente inizialmente awviato alla formazione come tutor svolgere il ruolo di orientatore?

Come previsto dalla nota prot. n. 2739 del 27 giugno 2023, il percorso OrientaMenti, progettato per la formazione
dei docenti tutor e dei docenti orientatori, € il medesimo per entrambe le figure. Infatti, ciascun docente, completate
le attivita obbligatorie e la verifica di fine percorso, riceve un attestato di frequenza che lo qualifica a ricoprire
entrambi i ruoli.

Pertanto, un docente inizialmente awviato alla formazione per la posizione di tutor potra essere nominato docente
orientatore e viceversa, purché cio awenga nel rispetto delle esigenze dellistituzione scolastica e dei limiti e delle
procedure fissati dalla normativa.

0N f%/’mﬁ/fwm dell istrwione e ded merdlo
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Principali richieste di chiarimento delle Scuole (9/9)

g E necessario aspettare lentrata in vigore del nuovo CCNL al fine di procedere allattivazione dei docenti
tutor?

No. Non e necessario in quanto il DM n. 63 del 5 aprile 2023 disciplina 'utilizzo delle risorse stanziate dalla Legge n.
197 del 29 dicembre 2022 per lanno scolastico 2023/2024. Ad ogni modo, larticolo 46 del nuovo CCNL in fase di
approvazione, prevede che in sede di contrattazione collettiva integrativa nazionale saranno definiti:

« modalita e criteri di utilizzazione di tutti gli eventuali finanziamenti aggiuntivi destinati al personale impegnato
nelle attivita di tutor, orientamento, coordinamento e nel sostegno della ricerca educativo-didattica e valutativa
funzionali allo sviluppo dei processi dinnovazione e finalizzati alla valorizzazione del lavoro daula e al
miglioramento dei livelli di apprendimento;

« modalita e criteri di utilizzazione di tutte le eventuali risorse aggiuntive destinate al personale delle scuole che,
sulla base di valutazioni oggettive operate dal sistema nazionale di valutazione, tengano conto delle condizioni
iniziali di contesto finalizzate all'elevazione degli esiti formativi.

. /%Z;/'m.'//‘mm dell istrwione e ded merdlo
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UNICA: abilitazione e funzioni
Abilitazione dei docenti tutor

I personale amministrativo di segreteria scolastica registra le associazioni tra docenti tutor e studenti delle ultime tre classi della scuola
secondaria di secondo grado. Di seguito sono descritti i passaggi da effettuare per abilitare correttamente i docenti tutor all'utilizzo della
piattaforma UNICA, cosi come individuati allinterno dell'Allegato A alla nota prot. n. 2790 dell11 ottobre 2023.

Esemplificativo . .
T E——— “ Entrare nella sezione «E-Portfolio /
R——

Curriculum studente» del SIDI, e cliccare su

Yieeseer R s e S «Associazione docente tutor»;
Codice Fiscale Tutor «  Cognome Tutor Nome Tutor Codice Fiscale Studente Cognome Studente Nome Studente = X
LBNPLAG155751578 ALBIN PACLA — X Ricercare il docente tutor tramite codice
LBNPLAG1B57B1578 ALsINg PAOLA R0S — X fiscale 0 nome e cognome;
Roes ow e - s @ ooz ing o pi stent al docerte
LBNPLAG1BS7B1578 LBINT PAOLA DMALNE79R50R157C ADAMI ELENA b 4 tutor’ Cercando per anno dl Corso € Classe
, 7 e " ) di appartenenza.
LBNPLAGL ALBINI PAOLA LNENGLB0C62H501Q LEONE ANGELA x
SRRVNTE SERRA VALENTINA CTARRG98R42H501H ACETI GIORGIA x
RVNT SERRA VALENTINA GNNGLIO7L45H501L GIANNINI GIULIA x

Vista da 1 a 8 di 8 associazioni

Pre-requisito necessario allassociazione del docente tutor agli studenti e la conclusione della formazione dedicata e I'associazione del docente ad
almeno una classe dell'lstituzione scolastica
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UNICA: abilitazione e funzioni
Visualizzazione E-Portfolio degli studenti associati

Una volta abilitato, il docente tutor puo accedere alla piattaforma UNICA ed utilizzare le funzioni appositamente progettate per supportarlo
nellespletamento delle sue mansioni. In primo luogo, visualizza una lista degli studenti a lui associati ed ha la possibilita di consultare il loro
E-Portfolio personale.

[ E-PORTFOLIO PERSONALE STUDENTE  -————__ -

\ ( \
| | |
I I U Viw [ ola trum I
| | |
| I Homepage I tuoi studenti Calendario Cambla Profilo £5) I
| | |
| | e |
| | |
| | |
| | Michele Michelini Seidocente |
Qui trovi le informazioni sugli I | ® mrme '
| | |
. . . .
studenti di cui sei docente tutor | | |
| | |
| | |
15 | | E-Portfolio |
Studenti Percorso di studi degli studenti — I I I
| | |
| | @ 3 |
Scegli 'stituto Sceglila scuola e/o la classe : | Percorso di studi Sviluppo competenze :
Tute & Tutti = I Puol consultare il suo percarso di studi e le esperienze Potral esaminare I'avanzamento delle sue competenze |
J | | formative svolte in ambito scolsstico. sttraverso le attivita e le certificazioni registrate.
| | |
| | |
Studente Scuola Classe Azioni | | |
I | @ Val alla sezione dedicata Dispanille prossimaments. I
Michelini Michele A_Manzoni rB E’P°'f'°r e | | |
Eventi pmg = | I |
| | & '
Barbero Alberto A Manzoni 2°B E-Portfolio ® | I |
| | Capolavoro Autovalutazione |
Balkinio Gl & Marizord 28 E-Portfolio o | | Potra indicare, per ogni anno scolastico, un prodott |
| | iconasciuto come ‘capolavoro’ che rappresenti i |
progressi compiuti.
| Burato Francesca A Manzoni 2°8 E-Portfolio © : : :
| | panibi mamente ponible prossimarm |
| | |
/ \ /
____________________________________________ — —— - __ -



UNICA: abilitazione e funzioni
Calendario degli incontri e delle scadenze

Allinterno del calendario, il docente tutor ha la possibilita di organizzare incontri individuali e di gruppo sia con i propri studenti che con |
loro genitori, nonché indicare le proprie disponibilita per permettere a studenti e/o genitori di fissare dei colloqui su diverse tematiche.
Inoltre, il docente puo scandire le tempistiche delle attivita legate all'orientamento mediante linserimento delle scadenze.

________________ CALENDARIO  ———— e . NUOVI INCONTRI, SCADENZE E DISPONIBILITA N

\ ( )
) | I I
£ Ministero dell'struzione e del Merito
I I . ; |
I Inserisci dettagli I
(P T . . . Docente |
U"la Cos®eUnica Orientamento =  Vivere la scuola rumenti bt I | |
. | | Tipologie: * Oggotto: * |
Homepage I tuoi studenti Calendario Cambia Profilo (3} I I |
H Calend I I |
me » Ca | | |
| | I
Il tuo calendario | | |
| | I
| | |
I I Dat |
Sceglila scuola efo la classe Lun Mar Mer Gio | | ‘ wsori ata i Letue disponibilita |
Tutte 1 2 3 4 5 & 7 : : Qui puoi gestire le tue disponibilita per incontrare studenti e genitori/esercenti la responsabilita genitoriale :
| Des |
s I 25/10/2023 dalle 12:00 alle 14:00 ) |
Maggio 2024 < > [oaal : : LinaRor - Bagacid B o |
Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom o R © . » - - : | et Lunedt :
12 3 4 5 6 7 a Benven... | ni:\ln:‘n:w c
: ¥ |
O 2 0o 1 o2 1B @ I I
15 16 17 L] 19 20 21 X I I o P o s attendh che i sisterma lo car tutte. I
15 16 17 18 Giovedi 18 Maggio 2 | | |
22 23 24 25 26 27 28 N
24 Paolo Micl | | T, |
23 30 31 | | Ogni Luned) |
I I LUNARDY" - BRES B o |
I tuoi promemoria 22 23 28 I I I
| | m Ogni Martedi ) |
Incontri con studenti | | wwmrmmoA B ® |
Incontri con genitori : : :
Ogni Ve dl
Scadenze 29 © N | | D B o '
| | I
| | I
/ \ /
____________________________________________ — —— - __ -




UNICA: abilitazione e funzioni
Canali di assistenza

Assistenza tecnica —— Supporto specialistico ——

Assistenza % Help Desk O
Pagina dedicata di assistenza su 800 903 080 Canale di supporto su tematiche di
tematiche di natura tecnica legate al natura amministrativa, organizzativa e
funzionamento della Piattaforma. Service Desk dedicato alla risoluzione specialistica, in particolare sui temi

di problematiche di natura tecnica e dellOrientamento.

operativa.
Le Web Form sono compilabili prima Le Web Request sono compilabili
o dopo il login a Unica previo accesso su HDAC

Il numero verde é attivo:
disponibile per Docente e Lunedi - Venerd) ore 8:00 - 18:30 disponibile per Docente tutor,
Docente tutor Sabato ore 8:00 - 14:00 Dirigente scolastico e Personale ATA

disponibile per Dirigente scolastico e
Personale ATA

e Inoltre, per guidare gli utenti alluso della Piattaforma e delle sue principali funzionalita, sono previsti ulteriori specifici strumenti di
supporto, quali FAQ, Manuali Utente, e Video -Tutorial, differenziati per tipologia di utente.

#r . . . .
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Conclusioni

| riscontri acquisiti dal’lAmministrazione dimostrano un'ampia e attiva partecipazione delle Scuole, che permette di
considerare il termine del mese di novembre quale data ultima per awiare il percorso virtuoso di personalizzazione della
didattica e dellorientamento in favore di tutti gli studenti degli ultimi tre anni di corso delle scuole secondarie di secondo

grado.

. /%Z;/'m.'//‘mm dell istrwione e ded merdlo
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Grazie



AMindstoro dell istiasione e dol merdlo
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