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Monitoraggio contratti assistenti amministrativi e tecnici
Art. 14, comma 11, del decreto-legge 2 marzo 2024, n.19

Versione 1.1

Guida operativa
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Monitoraggio contratti
Introduzione

La presente guida ha lo scopo di supportare le istituzioni scolastiche nel monitoraggio dei contratti degli 
assistenti amministrativi e tecnici secondo quanto previsto dal comma 1-ter dell’art. 20-bis del decreto-legge 18 
ottobre 2023, n. 145, convertito, con modificazioni, dalla legge 15 dicembre 2023, n. 191.
A tal riguardo, restano ferme le prime indicazioni e contenute nella nota prot. 3919 del 28/12/2023, in cui è stato 
specificato che le spese del personale amministrativo e tecnico trovano capienza nel limite del 10% delle spese 
generali delle seguenti linee di Investimento del PNRR – Missione 4:

• Investimento 1.4 “Investimento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola 
secondaria di primo e secondo grado e alla riduzione dell’abbandono” – DM n. 170/2022;

• Investimento 1.4 “Investimento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola 
secondaria di primo e secondo grado e alla riduzione dell’abbandono” – DM n. 19/2024;

• Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata” – DM n. 66/2023;
• Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” – DM n. 65/2023.

All’interno della sezione «Iniziative» ciascuna istituzione scolastica che abbia stipulato contratti entro il 31 marzo 
2024 con copertura con fondi PNRR, ai sensi dell’art. 20-bis del decreto-legge 18 ottobre 2023, n. 145, convertito, 
con modificazioni, dalla legge 15 dicembre 2023, n. 191, può consultare il limite massimo di risorse utilizzabili 
per la suddetta finalità rientrante nel limite del 10% del finanziamento PNRR concesso e deve imputare 
l’importo dei contratti sulle diverse linee di investimento PNRR, nei limiti indicati.
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Come accedere dal sito PNRR Istruzione 
(pnrr.istruzione.it)
Si può accedere dal sito tematico del portale Futura PNRR selezionando “AREA RISERVATA SCUOLE” e 
inserendo, nella schermata della login, le proprie credenziali o l’identità digitale SPID (Sistema Pubblico 
di Identità Digitale), CIE (Carta di Identità Elettronica) o eIDAS (electronic IDentification, Authentication 
and trust Services). Possono accedere i dirigenti scolastici e i direttori dei servizi generali e amministrativi.

https://pnrr.istruzione.it/
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Monitoraggio contratti
Sezione Iniziative

xxxxxxxxxx dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy

Monitoraggio dei contratti per gli 
assistenti amministrativi e tecnici

Cliccare sulla sezione 
«Iniziative»
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Viene 
mostrato lo 
stato

Dati di 
riferimento

Il menu laterale consente di 
visualizzare gli step da 
completare per l’inoltro

Sezione in cui è possibile visualizzare i dati di riferimento e inserire le informazioni richieste.

Consente di visualizzare i dati dell’istituto 
scolastico di riferimento sede di direttivo

Monitoraggio contratti
Dati di riferimento/I tuoi dati1

17/04/2023  15:00 02/05/2023  15:00dd/mm/yyyy dd/mm/yyyy
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Tutte le istituzioni scolastiche che abbiano attivato contratti con il personale amministrativo e tecnico entro il 31 marzo 2024 devono 
imputare l’importo dei contratti sulle diverse linee di investimento PNRR, nei limiti indicati, al fine di garantire il monitoraggio 
complessivo entro l’11 aprile 2024. In mancanza, i relativi contratti e i relativi importi non potranno essere riconosciuti ai fini del PNRR.

Monitoraggio contratti
Dati relativi alle singole linee di investimento/azioni utilizzate per la copertura dei 
costi

1

Consente di aggiungere gli importi 
imputati dall’istituzione scolastica 
per la copertura finanziaria dei 
contratti per assistenti amministrativi 
e tecnici

XXXX € 

XXXX € 

Titolo

Titolo 

XXXX € XXXX € XXXX € 
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Dopo aver terminato la corretta compilazione degli importi attribuiti a ciascuna linea di investimento/progetto ai 
fini della copertura dei costi del contratto per assistenti amministrativi e tecnici fino al massimo al 30 giugno 2024, 
è necessario salvare e procedere all’inoltro del monitoraggio. 

Monitoraggio contratti
Salvataggio e inoltro1

xxxx €

Infine è possibile procedere all’inoltro 
definitivo dei dati inseriti e salvati

Dopo aver valorizzato le varie sezioni, è possibile 
salvare in bozza e rientrare successivamente per 
poter completare l’inserimento dei dati

Titolo
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Inoltro
In questa sezione è necessario inoltrare le informazioni al fine di trasmettere i dati previsti al Ministero.

Nota Bene
Si ricorda che è 
obbligatorio procedere 
all’inoltro al fine di 
trasmettere i dati 
previsti al Ministero

2

Dopo aver preso visione e spuntato la dichiarazione presente in questa sezione, è 
obbligatorio cliccare sul pulsante inoltra al fine di procedere con la trasmissione dei dati 
previsti. 
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